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2 Zakladni informace

Organizaéni fad Méstského Gfadu Slapanice (dale jen méstsky ufad nebo Mé&U) je
vrcholovym vnitfnim pfedpisem, ktery upravuje organizacni systém jako celek, a to v celém
méstském uradé i v jeho jednotlivych organiza¢nich Utvarech. Dale upravuje zakladni zasady
¢innosti a metody fizeni, pravomoc, pusobnost, pfisluSnost a rozdéleni Cinnosti mezi organy
mésta a jednotlivymi organizaénimi uUtvary Me&U, jejich vzajemné vztahy a vztahy
k pravnickym osobam, které zaklada nebo zfizuje mésto Slapanice.

2.1 Rozsah platnosti

Organizaéni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance mésta Slapanice. Vedouci
zaméstnanci jsou povinni seznamit s timto organizaénim fadem vSechny své podfizené.
Organizaéni fad patfi mezi zakladni predpisy M&U a navazuji na ného dal$i Fidici
a organizacni dokumenty.

2.2 Ucéel acil

Organizaéni fad M&U upravuje vnitfni organizaéni usporadani a stanovi jeho organizaéni
strukturu, hlavni zasady pracovni soucinnosti a spoluprace mezi organiza¢nimi jednotkami
Ufadu, upravuje pusobnost, pravomoci a povinnosti jednotlivych organizacnich jednotek
a stanovi zakladni organizacni vztahy.

Organizaéni fad vymezuje pravidla cCinnosti v 'MéL'J, prava a povinnosti zameéstnancu
a navazuji na ného v8echny ostatni fidici akty MéU, jejichZ obsah a uplatfiovani s nim nesmi
byt v rozporu. Ustanoveni organiza¢niho fadu vychazeji z pfislusnych pravnich predpisu.

Organizacni fad a jeho zasadni zmény schvaluje rada mésta v souladu se zakonem
€. 128/2000 Sbh., o obcich, znénim znéni pozdéjSich predpisu.

2.3 Zakladni pojmy
Organizaéni struktura — struktura vyjadfujici vnitini usporadani organizace z hlediska
pravomoci a zodpovédnosti.

Odbor - organizaéni celek, zpravidla vytvofeny seskupenim nékolika oddéleni za ucelem
komplexniho Fizeni uceleného souboru souvisejicich €innosti.

Oddéleni - organizadni uUtvar, ktery zajiStuje ur€itou ucelenou agendu zaméfenou k jednomu
pfedmétu nebo druhu &innosti, zahrnuje vice funkénich mist.

Funkéni misto - soubor pravomoci a zodpovédnosti pfislusejici jednomu zaméstnanci.
IS VERA Radnice, modul ekonomika - elektronicky ekonomicky systém

Organizaéni jednotka — povaZzujeme za ni jak zaméstnance jako jednotlivce, tak i oddéleni
Ci odbor nebo jinou skupinu lidi, ktefi spolu mohou vzajemné spolupracovat.

Organizaéni schéma - usporadani organizace, respektive odborl a jejich oddéleni
vyjadfujici poCet organizacnich stupnt a vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podfizenosti.
Zaméstnanec, pracovnik — kazdy, kdo je v pracovné pravnim vztahu k méstu Slapanice.

2.4 Seznam pouzitych zkratek

ISO International Organization for Standardization (mezinarodni organizace
pro normalizaci)

IMS Integrated management system [systém integrovaného managementu
(QMS+ISMS)]

ISMS Information security management system (systém managementu bezpecnosti
informaci)
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QMS Quality management system (systém managementu kvality)
MU Méstsky ufad Slapanice

IC identifikacni &islo

DIC dariové identifikagni &islo

Sbh. Sbirka zakonu

MSD NAV Microsoft Dynamic Navision (ekonomicky elektronicky systém)
MKS Méstska knihovna Slapanice

Zkratky odbor(l a samostatnych oddéleni:

KT kancelar tajemnika

KS oddéleni kancelafe starostky
oD odbor dopravy

OF odbor finanéni

OIRM odbor investic a rozvoje mésta
OSM odbor spravy majetku

(O] odbor socialni

oscC odbor spravnich &innosti

OSC | — pracovi$té Brno
OSC Il — pracovisté Slapanice

ov odbor vystavby

OZP odbor Zivotniho prostfedi

ozU obecni Zivnostensky ufad

oIT oddéleni informacnich technologii

2.5 Souvisejici formulare

F-KT-04 Jmenovani — vedouci odboru
F-KT-05 Jmenovani — vedouci oddéleni
F-KT-47 Jmenovani — bezpecnostni feditel
F-KT-11 Popis pracovniho mista

F-KT-12 Predavaci protokol

2.6 Seznam priloh
Bez pfiloh.
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3 Struktura organizace

3.1 Prehledové schéma rizeni organizace
Pfehledové schéma Fizeni organizace zobrazuje jednotlivé vztahy nadfizenosti

a podfizenosti a je znazornéno organizacnim a funkénim schématem v bodé& 6 tohoto
dokumentu.
3.2 Zakladni udaje o mésté Slapanice

Mésto Slapanice patfi mezi zakladni Gzemni samospravné celky Ceské republiky.

Nazev: mésto Slapanice

Sidlo: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
IC: 002 82 651

DIC: CZ00282651

Bankovni spojeni: Komeréni banka, a. s.

Cislo pfijmového Gétu: 19-23122641/0100

Cislo vydajového Gétu: 23122641/0100

homepage: www.slapanice.cz

3.3 Zakladni udaje o Méstském ufadu Slapanice

3.3.1 Identifikaéni Udaje

Nazev: Méstsky Ufad Slapanice

Sidlo: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
Pracovisté Brno: Opusténa 9/2, 656 70 Brno

Pracovisté Slapanice: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
homepage: www.slapanice.cz

pouzivana zkratka ufadu:  MéU

3.3.2 Poslani a ptisobnost méstského uradu

Poslani a pasobnost M&U upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjSich predpisu. MéU v oblasti samostatné plsobnosti plni ukoly, které mu
ulozilo zastupitelstvo nebo rada, poskytuje soucinnost vyboriim a komisim v jejich €innosti.

PFi vykonu samostatné plsobnosti se obec Fidi:
* pfi vydavani obecné zavaznych vyhlasek zakonem,
+ v ostatnich zalezitostech téz jinymi pravnimi pfedpisy vydanymi na zakladé zakona.

Dozor nad vydavanim a obsahem obecné zavaznych vyhlasek obci, usneseni, rozhodnuti
a jinych opatfeni organu obci v samostatné plsobnosti vykonava Ministerstvo vnitra.

M&U dale vykonava, v zdkonu o obcich vymezeném rozsahu, statni spravu (pfenesena
pusobnost).
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Pfi vykonu pfenesené plisobnosti se obec fidi:

* pfi vydavani nafizeni obce zakony a jinymi pravnimi predpisy,

» vostatnich pfipadech také usnesenimi vlady, smérnicemi Ustfednich spravnich
Uradl a opatfenimi pfislusnych organl verejné spravy, pfijatymi pfi kontrole vykonu
pfenesené plsobnosti.

Dozor nad vydavanim a obsahem nafizeni obci, usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni
organtl obci v pfenesené plsobnosti vykonava krajsky urad.

Podle vyhlasky €. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodu obci s povéfenym obecnim
Ufadem a spravnich obvodl obci s rozSifenou plsobnosti, ve znéni pozdéjsSich predpisq,
kterou se urduji povéfené obecni ufady, zajistuje M&U vykon pfenesené plisobnosti
v Uzemnich obvodech téchto mést a obci:

Babice nad Svitavou, Bilovice nad Svitavou, BlaZovice, Bfezina, Hajany, Hosténice,
Jifikovice, Kanice, Kobylnice, Kovalovice, Modfice, Mokra-Horakov, Moravany, Nebovidy,
Ochoz u Brna, Omice, Ofechov, Ostopovice, Podoli, Ponétovice, Poplvky, Pozofice, Prace,
Prstice, Radostice, RebeSovice, Ricmanice, SilGvky, Sivice, Sokolnice, Strelice, Slapanice,
Telnice, Troubsko, Tvarozna, Ujezd u Brna, Velatice, Vini¢né Sumice, Vranov a Zelesice.

Prenesenou pusobnost na useku uzemniho rozhodovani a stavebniho fadu (obecni stavebni
ufad) vykonava MéU v uzemnich obvodech téchto mést a obci:

@Iaiovice, JiFl’kovice,vKobyInice, Modfice, Moravany, Podoli, Ponétovice, Prace, RebeSovice,
Slapanice, Vranov a Zelesice.

Mésto Slapanice zabezpeduje agendu spojenou s projednavanim piestupkd spachanych
v obcich tohoto spravniho obvodu na zakladé uzavienych vefejnopravnich smluv mezi
méstem Slapanice a jednotlivymi obcemi.

3.4 Organy mésta Slapanice
Mésto Slapanice je vefejnopravni korporaci, kter& ma postaveni pravnické osoby -
v pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici.
Mezi organy mésta Slapanice pati:

» zastupitelstvo mésta,

» rada mésta,

 starostka,

» meéstsky ufad,

» méstska policie.

3.4.1 Zastupitelstvo mésta

Mésto Slapanice je spravovano zastupitelstvem mésta, jehoz &lenové jsou voleni na funkéni
obdobi ¢tyr let. Zastupitelstvo mésta Slapanice ma 17 ¢lenu.

3.4.2 Rada mésta

Vykonnym organem v oblasti samostatné pusobnosti je rada mésta, jejiz Clenové jsou voleni
zastupitelstvem. Rada mésta Slapanice ma 5 ¢lenu.
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3.5 Organy zastupitelstva a rady mésta

3.5.1 Vybory

Vybory zfizuje na zakladé ustanoveni § 84 odst. 2, pism. |, zakona &. 128/2000 Sb. o obcich,
ve znéni pozdéjSich predpisu zastupitelstvo mésta a plni Ukoly, kterymi je zastupitelstvo
povéfi. Ze své Cinnosti se jemu také odpovidaji, pfedkladaji mu sva stanoviska a navrhy,
funguiji jako iniciativni a kontrolni organy.

Vybory zfizené Zastupitelstvem mésta Slapanice:
+ finanéni vybor,
+ kontrolni vybor,
» osadni vybor Bedfichovice,
» vybor pro informace a média.

3.5.2 Komise

Funguiji jako iniciativni a poradni organy, sva stanoviska a naméty pfedkladaji radé mésta,
ktera je na zakladé ustanoveni § 102, odst. 2, pism. h, zakona €. 128/2000 Sb. o obcich,
ve znéni pozdéjSich predpisl, zfizuje.

Komise zfizené Radou mésta Slapanice:

» komise kulturni a volnoCasova
» komise socialni a pro Zdravé mésto,
* komise uzemniho rozvoje.

Komise zfizené starostkou mésta Slapanice:
» komise pro socialné — pravni ochranu déti - komise zfizena starostkou mésta podle

zdkona ¢&. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich
predpisd,

» povodiiova komise (ve spolupraci s krizovym Fizenim),

» komise Skodni a likvidacni.

V pfipadech stanovenych zvladtnimi zakony zfizuje starostka pro vykon pfenesené
pusobnosti zvlastni organy obce, jmenuje a odvolava jejich €leny. V pfipadech stanovenych
zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ obce s rozSifenou plsobnosti statni spravu
pro spravni obvod obce s rozSifenou plsobnosti.

V Cele zvlastniho organu muze byt jen osoba, ktera, nestanovi-li zvlastni zakon jinak,
prokazala zvlastni odbornou zpUsobilost v oblasti pfenesené pusobnosti, pro jejiz vykon byl
zvlastni organ zfizen. Ustanoveni predeslé véty se nevztahuje na pfipady, kdy v Cele
zvlastniho organu obce stoji na zakladé ustanoveni zvlastniho zakona starosta.

3.6 Slozeni Méstského afadu Slapanice
Méstsky GFad Slapanice tvoFi:

+ starosta,

» prvni mistostarosta,

« mistostarosta

+ tajemnik,

« zameéstnanci mésta.
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3.6.1 Starosta

Starosta zastupuje mésto navenek, vykonava pravomoci stanovené zadkonem o obcich
a dalSimi pravnimi pfedpisy. Starostu voli zastupitelstvo z fad svych &lend, ze své Cinnosti je
odpovédny zastupitelstvu.

Starosta dale:

» plni usneseni zastupitelstva a usneseni rady,

» pfedava k plnéni tajemnikovi méstského ufadu Uukoly na zakladé usneseni
zastupitelstva a usneseni rady,

» svolava a fidi porady vedeni mésta,

* pfipravuje, svolava a fidi jednani rady mésta,

» svolava zastupitelstvo mésta, koordinuje svou CcCinnost s mistostarostou
a tajemnikem,

» plni ukoly vyplyvajici ze zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

3.6.2 Mistostarosta
Mistostarosta je volen zastupitelstvem, kterému je také ze své Cinnosti odpovédny.

Mimo puUsobnosti vymezené pravnimi predpisy, byl rozsah jeho zakladnich ¢innosti stanoven
takto:

» mistostarosta pini ukoly a vyviji iniciativni ¢innost v rozsahu stanoveném organy
mésta Slapanice,

» zastupuje v souladu s usnesenim zastupitelstva starostku v dobé jeji nepfitomnosti
nebo v dobé, kdy starostka nevykonava funkci,

 organizuje pfipravu materialt do rady a zastupitelstva,

» vrozsahu povéfeni zastupitelstva sleduje, koordinuje, kontroluje a zabezpecluje
ukoly, které vyplyvaji z usneseni tohoto organu mésta.

3.6.3 Tajemnik
Tajemnik je vedoucim ufednikem, ktery ma postaveni vedouciho Ufadu podle zakona
€. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celk(l a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpist. Tajemnik je jmenovan nebo odvolan starostou se souhlasem
feditele krajského ufadu. PIni ukoly stanovené zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména zajiStuje vykon prenesené plsobnosti svéfené ufadu a plini
ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vici zaméstnancim mésta.
Tajemnik je opravnén meénit Ufedni dobu ufadu a schvalovat a podepisovat dohody
o provedeni prace do limitu schvaleného rozpo¢tu § 6171.
Tajemnik je opravnén nad ramec celkového poctu zaméstnanct, stanoveného radou mésta,
uzavirat pracovnépravni vztahy, je-li pro to divod spocivajici:
e v potfebé nahradit do¢asné nepfitomného zaméstnance,
e ve vyjimecnych pfipadech, kdy je vykon prace Casové omezeny,
e v pfipadech, kdy je nezbytné zajistit kontinuitu vykonu prace nebo radné predani
pracovnich agend v dobé& nastupu a zapracovani nového zaméstnance (tzv. soubéh),
a to vzdy max. po dobu 6 mésicu.

Tajemnik dale:
« zajiStuje vykon pfenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny
radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta,
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 plni tkoly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

« stanovi podle zvlastnich pravnich predpisu platy véem zaméstnancim,

« pIni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vUéi zaméstnanclim,

« vydava spisovy a skartaéni fad, pracovni fad a dalsi vnitfni predpisy M&U, pokud je
nevydava rada mésta,

+ zUCastfiuje se zasedani zastupitelstva mésta a jednani rady mésta s hlasem
poradnim,

» vrozsahu svych kompetenci spolupracuje a vyviji soucinnost s mistostarostou
pfi sledovani, koordinaci, kontroluje a zabezpec€eni ukoll vyplyvajicich z usneseni
rady a zastupitelstva mésta.

3.6.4 Vedouci odbort
Rada na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odbor(l v souladu se zvlastnim

zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist. Vedouci odborl odpovidaji za ¢innost
jednotlivych odbort a jsou pfimo podfizeni tajemnikovi.

Vedouci odboru je ve své ¢innosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi pfedpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru a dale vykonava:

» deklaruje zodpovédnost na jednotlivé zaméstnance formou pracovniho postupu
nebo prosté evidence (napf. tabulka) s jasnym vymezenim povinnosti a pravomoci,

« Fidi a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu, kontroluje pInéni jejich ukold,

» odpovida za v€asnost a kvalitu zpracovanych materiald,

 koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

» rozdéluje ukoly vyplyvajici zvlastni ¢€innosti odboru, usneseni rady nebo
zastupitelstva,

» stanovi kazdému svému podfizenému zaméstnanci popis pracovniho mista,

» zabezpecCuje, aby vjim fizeném odboru byla vedena uplna a pFehledna
dokumentace pravnich a jinych predpist, smérnic a usneseni, potfebnych pro jim
fizeny usek,

» rozhoduje ve spravnim fizeni,

 na podkladé pozadavkl rady, zastupitelstva nebo tajemnika je pfitomen
na zasedani rady nebo zastupitelstva,

» na podkladé pozadavku pfedsedu komisi rady se zu€astriuje zasedani komise.

Odbory méstského ufadu:

» kancelar tajemnika,

» odbor dopravy,

» odbor socialni,

» odbor zivotniho prostredi,

» odbor spravnich Cinnosti,

+ odbor vystavby,

« odbor finanéni,

» odbor investic a rozvoje mésta,
» odbor spravy majetku,

+ obecni zivnostensky ufad.
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3.6.5 Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni maiji povinnost spolupracovat s vedoucimi odbor( v ramci problematiky,
ktera spada do jejich pasobnosti.

V pfipadé, Ze oddéleni nespada do Zadného odboru, ale do pfimé podfizenosti tajemnika,
pIni vedouci takového oddéleni povinnosti vedouciho odboru.

Je-li v ele oddéleni vedouci, jmenuje a odvolava ho tajemnik v souladu se zvlastnim
predpisem. Za plnéni ukoll v samostatné i prenesené plsobnosti je vedouci oddéleni
odpovédny pfislusnému vedoucimu odboru, v pfipadé zaclenéni oddéleni do pfimé
podfizenosti tajemnika je vedouci oddéleni odpovédny pfimo tajemnikovi.

Samostatna oddéleni méstského uradu:

» oddéleni informacnich technologii,
» oddéleni kancelare starostky.

3.6.6 Zaméstnanci

Postaveni zaméstnancl je upraveno predevSim zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu, zakonem ¢&. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, pracovnim fadem a organizacnich fadem, vSe ve znéni pozdéjSich predpisu.
Vlastni vykon prace vyplyva z popisu pracovniho mista, pracovniho nebo funkéniho zafazeni
a z pfikazd, pokynl a instrukci nadfizenych zaméstnancld. Pracovni pomér vznika
na zakladé pracovni smlouvy, pokud neni stanoveno jinak.

Zaméstnanci, ktefi plni ukoly v samostatné nebo pfenesené pulsobnosti mésta podle
zvlastnich zakon(, tedy zaméstnanci, ktefi se podileji na vykonu spravnich €innosti, maji
postaveni Ufednika podle zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych
celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist. Pracovni smlouva s timto
zameéstnancem mulze byt uzaviena pouze na zakladé vysledkud vybérového fizeni, pokud
zakon nestanovi jinak.

Vedouci zaméstnanci, ktefi fidi vykon spravnich €innosti, maji postaveni vedouciho Ufednika

podle zakona €. 312/2002 Sb., o uUfednicich uzemnich samospravnych celkll a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Ostatni zaméstnanci mésta, ktefi vykonavaji vyhradné pomocné, servisni nebo manualni
prace, nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni zaméstnance Uzemné
samospravniho celku podle zakoniku prace.

3.7 Odpovédnosti a pravomoci zaméstnancu

3.7.1 Organizaéni funkce

Bliz§i odpové&dnosti a pravomoci jednotlivych funkci M&U jsou popsany v popisu pracovniho
mista zaméstnance a dale v dokumentaci IMS.

Pravomoci v M&U jsou usporadany hierarchicky. Kazdy zaméstnanec je odpovédny jednomu
pfimému nadfizenému za okruh &innosti spadajicich do jeho Fidici pravomoci.

V &ele MéU je starostka.
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Vedoucim MéU je tajemnik. Za pInéni tkold M&U v samostatné i prenesené pusobnosti je
odpovédny starostce.

V Cele odboru je vzdy pouze jeden vedouci. Za plnéni ukoll odboru v samostatné
i pfenesené plusobnosti je odpovédny tajemnikovi.

Za plnéni Ukolu oddeéleni v samostatné ipfenesené pusobnosti odpovida prisluSnému
vedoucimu odboru (viz vyjimka v bodé 3.6.5) bud vedouci tohoto oddéleni, nebo neni-li
oddéleni fizeno vedoucim, pak kazdy zaméstnanec tohoto oddéleni.

Zameéstnanci, ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci, jsou za plnéni ukoll odpovédni svému
pfimému nadfizenému (vedoucimu oddéleni nebo vedoucimu odboru).

VSechny odbory a oddéleni maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada
do jejich pusobnosti. Jedna se predevS§im o shromazdovani komplexnich stanovisek,
pfedkladani odbornych nazor(l a skupinova feSeni zvlast zavaznych ukold pFesahujicich
ramec jednoho odboru nebo oddéleni. Koordinaci spoluprace odbord a jejich odbornych
stanovisek zabezpecuje tajemnik nebo zaméstnanec, povéfeny vedenim pracovni skupiny
(pozn.: pracovni skupinu jmenuje tajemnik za ucelem vyfeSeni pfesné formulovaného ukolu
nebo cile zasadniho vyznamu s trvanim ¢asové omezenym, a to do vyfeSeni zadaného
ukolu nebo cile). Spolupraci oddéleni a jejich odbornych stanovisek zabezpeluje vedouci
odboru.

3.7.2 Funkce v IMS

Pro vykon funkce, pfi které jsou provadény specifické €innosti v ramci IMS, je zaméstnanec
povéfen na formulafi Povéfeni.

Odpovédnosti a pravomoci jednotlivych funkci jsou stanoveny na formulafi Popis pracovniho
mista a dale v dokumentaci IMS.

3.8 Predavani a prejimani funkci

Pfedavani funkci vedoucich zaméstnancu se provadi za pfitomnosti jim nadfizeného
vedouciho pisemnou formou na formulafi Pfedavaci protokol. Pfi pfedavani funkce se zjisti
a zhodnoti stav a vysledky Cinnosti zaméstnance, se zfetelem na nedostatky a zavady.
Pfizméné zaméstnancl pFfimo odpovédnych za majetek organizace je provedena
inventarizace svéfeného majetku.

3.9 Zastupovani vedoucich
Z duvodu plynulého a fadného chodu praci a vyfizovani béznych zalezitosti je nezbytné, aby
jednotlivi zaméstnanci byli v dobé& své nepfitomnosti zastoupeni jinym, pfedem uréenym
zaméstnancem:
» tajemnik urCi svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé& jeho nepfitomnosti
a vymezi rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. Pracovnépravni
ukony, které maji za nasledek nebo jsou spojeny se vznikem, zménou nebo
skonéenim pracovniho poméru zameéstnancu, mulze zastupce provést jen
s pfedchozim souhlasem starostky,
» vedouci odboru uréi svého zastupce se souhlasem tajemnika a vymezi mu rozsah
zastupovanych cinnosti,
« 0 zastupovani zaméstnancu, ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci, rozhoduje jejich
nejbliz§i nadfizeny vedouci.
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Zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach, pripadné
pozastavit rozhodnuti svého zastupce. Zastupovany a zastupce jsou povinni se vzajemné
informovat o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na Fadny vykon svéfené funkce.

3.10 Sankce za nedodrzovani povinnosti

V pfipadech nedodrzovani pracovnich povinnosti, pfedpisi a pfikazd uvedenych
v dokumentaci IMS, jakoz i v obecné zavaznych pravnich predpisech, technickych normach
a jinych specifikacich, predpisech pro pozarni ochranu, ochranu zivotniho prostfedi
a pfedpisech o bezpeénosti prace, je povinnosti nadfizeného pofidit se zaméstnancem zapis
o poruseni pracovni kazné s jeho stanoviskem k véci. Na zakladé tohoto je mozZno dale
postupovat podle pfislusnych ustanoveni zakoniku prace.

3.11 Vztahy MéU k organizacim, jejichz zfizovatelem je mésto Slapanice
Organizace, jejichz zfizovatelem je mésto Slapanice, se Fidi svymi zfizovacimi listinami
a statuty. MéU vykonava vucCi organizacim, jejichz zfizovatelem je mésto, kontrolni €innost
a poskytuje jim metodickou a odbornou pomoc, pokud nestanovi zvlastni zakon jinak.
Mésto Slapanice je zfizovatelem téchto prispévkovych organizaci:
+ Materska Skola Hvézdiéka,vélapanice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace,
« Matefska Skola Zahradka, Slapanice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace,
» Zakladni Skola, Slapanice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace.

Organizaéni slozky mésta Slapanice ]
Organizacni slozky mésta Slapanice, které metodicky vede MéU a vykonava vici nim
kontrolni ¢innost:
« Méstska knihovna Slapanice, organizaéni slozka mésta Slapanice -
spada do odborné pusobnosti mistostarosty, ktery nad jeji Cinnosti vykonava
dohled,
« Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d mésta Slapanice -
spada do pusobnosti mistostarosty, ktery vykonava dohled nad jeji ¢innosti.

Vztah Mé&U k odborové organizaci

Podrobnéjsi upravu vztahi mezi zaméstnavatelem, odborovou organizaci a zaméstnanci
obsahuje kolektivni smlouva.
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4 Naplné ¢innosti organizaénich jednotek MéU (obecné ukoly)
Kazda organizacni jednotka pIni nasledujici ukoly v oblasti ji vykonavané pusobnosti:
 pfipravuje a zabezpecuje podklady pro jednani zastupitelstva a rady,
 pfipravuje navrhy pravnich predpisii mésta a vnitfnich normativnich aktll mésta
a ufadu v oblasti své vécné pusobnosti nebo poskytuje souc€innost pfi jejich
pfiprave,
» spolupracuje pfi pfipravé navrhu rozpoc&tu mésta,
» vykonava statni spravu, jejiz vykon byl zakonem svéfen organu obce (pfenesenou
pusobnost) ve vymezenych usecich,
« pfi plnéni ukoll postupuje v souladu s ustanovenimi zakona €. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpisd,
« poskytuje informace verejnosti podle platnych pravnich predpisa,
» zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje

podklady,

» spolupracuje s ostatnimi organizacnimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i cizi
plsobnosti,

» vyjadfuje se k navrhim ostatnich organiza¢nich jednotek a podava vlastni navrhy
a naméty,

» provadi spisovou sluzbu podle platného spisového a skartaéniho Fadu u pisemnosti,
pokud u organiza¢ni jednotky vznikly z jeji ¢innosti nebo ji byly doruceny,

» spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly na svéfeném
useku, a to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

» zabezpecuje aktualnost obsahu internetovych stranek mésta v €astech tykajicich se
vécné plsobnosti organizaéni jednotky ufadu,

» pfi vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou &innost ve spravnim
obvodu v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi pfedpisy,

» pfezkoumava stiznosti v oblasti své plsobnosti a to podle smérnice Pravidla
pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

» vyméfuje spravni poplatky podle zakona &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

» zadava udaje do informacniho systému ufadu VERA Radnice a SharePoint, a to
v takovém rozsahu a v téch pfipadech, kdy ji to stanovi vnitfni pfedpisy nebo to
vyplyva z jeji napIné ¢innosti,

+ vydava potvrzeni a vyhotovuje zpravy podle § 14 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich pfedpisu, v oblasti své pusobnosti,

+ chrani svéfeny majetek,

» dba na bezpecénost a ochranu zdravi pfi praci,

 vyuziva pfi své Cinnosti referen¢ni udaje obsazené v pfislusném zakladnim registru
v rozsahu, v jakém je opravnén tyto udaje vyuzivat v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy.
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5 Cinnosti zakladnich organizaénich jednotek

5.1 0Oddéleni kancelare starostky
v samostatné pusobnosti:

zabezpeduje ukoly spojené s ufedni Cinnosti starosty mésta a mistostarostu,

zajiStuje provoz sekretariatu starostky a mistostarosta,

zastupuje mésto v fizeni pfed soudy a daldimi organy vefejné spravy,

zajiStuje soucinnost s pravni kancelafi v pfipadech, kdy je tato povéfena mésto
zastupovat pfed soudem nebo spravnim organem, event. s niz je uzaviena smlouva
o poskytovani pravni pomoci,

zajistuje specializované organizaCni a koordinacni c&innosti a agendy u organu
samospravy,

eviduje a vede agendu smluv,

odpovida za uvefejhiovani smluv prostiednictvim registru smluv podle zakona
€. 340/2015 Sb., zakon o registru smluv,

vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva mésta a schuzi rady mésta, vyhotovuje
a rozesila usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta a zajistuje jejich zverejnéni
na webovych strankach mésta,

zajiStuje nahravani pfimého pfenosu ze zasedani zastupitelstva a jeho zvefejnéni
na webovych strankach mésta,

zpracovava informace pro sdélovaci prostiedky,

vytvari a realizuje projekty a programy informovanosti a prezentace Cinnosti radnice
ve vztahu k vefejnosti,

rediguje Slapanicky zpravodaj (psani &lankl, textl, korektury, navrhy grafiky)
a pfipravuje ho do tisku,

porada tiskové konference pro predstavitele mésta,

zajiStuje prezentaci mésta v informacnich médiich,

zajistuje komunikaci s vefejnosti a sdélovacimi prostfedky,

podili se na pfipravé kulturnich akci meésta, v€etné grafickych podkladd
a fotografovani vybranych akci,

pfipravuje navrhy upominkovych pfedmétll mésta v€etné nasledné realizace a péce
o né,

zajistuje aktudlni stav nasténky ve vestibulu M&U, vyvésky na Brnénskych Polich
a v Bedfrichovicich,

pfipravuje a realizuje kratkodobé vystavy ve vestibulu M&U a ve spolupraci s muzeem
pak vétsi projekty (vystavy, besedy, akce pro vefejnost),

zajistuje provoz vysilaciho systému Gfadu - Infokanal Slapanice a obsahovou naplri
pro tuto kabelovou televizi,

zgjistuje informacni sluzbu pro obCany a zpracovava informace pro méstska media
(web, Facebook, Munipolis, Slapanicky zpravodaj, Youtube, Instagram, Twitter,
Projektovy web),

spravuje Munipolis, pfidéluje pfistupy, zadava nové kontakty a rozesila informace
formou SMS, e-mailt nebo hlasovych zprav, véetné krizovych zprav,

zgjiStuje spravu a obsah facebookovych stranek meésta a Youtube Infokanalu
Slapanice,

zajiStuje administraci webovych stranek meésta, aktualizuje informace kancelare
starosty a ostatni informace, které nespadaji pod pfislusné odbory, pfidéluje pfistupy
do administrace a opravnéni,
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vede kroniku mésta,

zabezpecCuje vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze zfizovatelské funkce ke vSem
$kolskym prispévkovym organizacim zfizenym méstem Slapanice,

shromazduje podklady pro feSeni stiznosti na feditele Skol, pfedklada radé mésta
opatfeni v navaznosti na zpravu Ceské $koleni inspekce, FeSeni navrhi, pfipominek
a stiznosti od Skolskych rad,

na zakladé rozhodnuti rady mésta organizacné zajisStuje konkurz na feditele Skoly
nebo Skolského zafizeni,

ohladuje vefejné hudebni produkce pofadané méstem Slapanice na Ochranny svaz
autorsky pro prava k dilim hudebnim.

v prenesené plisobnosti:

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plsobnosti obecniho Ufadu
a v rozsahu povéfeného obecniho ufadu podle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych
sbirkach a o zméné nékterych zakonl (ovéfovani poctu a nalezitosti sbéracich listin,
pfijimani oznameni tykajicich se pokladnicek, zajiStovani pfitomnosti pfi otevieni
pokladnic¢ky, apod.).

5.2 Kancelar tajemnika
v samostatné pusobnosti

zajiStuje pfedepsanou personalni evidenci, pracovnépravni vztahy, pfipravuje
arealizuje vzdélavaci programy, dokumentaci pro fizeni v oblasti organizaénich
vztah(, systemizaci pracovnich mist, vede dochazku,

zpracovava a vede kompletni mzdovou agendu, registracni a oznamovaci povinnosti,
tykajici se zaméstnancli, agendu dani, povinna statisticka hlaseni, predepsanou
archivaci dat,

pfijima postovni zasilky a zasilky dodané interni kuryrni sluzbou, pfedava zasilky
postovni nebo kuryrni pfepravé. Zajistuje informacni sluzbu pro ob&any, kopirovani
dokumentl pro vefejnost. ZajiStuje komplexné spisovou sluzbu elektronicky
a zajistuje doruCovani a provadéni ukonu prostfednictvim datovych schranek.,
podava zaméstnancum informace o dokumentech ulozenych v archivu, zajistuje
archivaci a skartaci dokument(, komplexni koordinaci a metodické usmérfiovani
spisove sluzby,

podava vefejnosti zakladni informace jak telefonicky, tak i osobné. Na zakladé
pfedanych podkladd vede jednani s dluzniky mésta za ucelem mimosoudniho
vyfeSeni sporu, vymaha pohledavky, zpracovava kompletni dokumentaci pro vykon
exekuce.,

zpracovava agendu smluvnich vztahd, na zakladé povéfreni zastupuje mésto
pfi soudnich jednanich a pfi jednanich pfed jinymi spravnimi organy,

zajiStuje metodickou, poradenskou a konzultacni cinnost v oblasti samospravy
pro vedeni mésta, provadi kontrolu navrhu usneseni pro organy mésta,

zpracovava obecné zavazné vyhlasky, jednaci fady organd meésta a navrhy
zfizovacich listin pfispévkovych organizaci.

v pfenesené pusobnosti
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projednava a rozhoduje prestupky proti ob&anskému souziti, majetku, vefejnému
poradku, proti pofadku v uzemni samospravé a pfestupky podle zakona o socialné-
pravni ochrané déti. Projednava prestupky na zakladé uzavienych vefejnopravnich
smluv.,

na zakladé povéfeni RM projednava a rozhoduje prestupky proti porfadku
ve statni spravé, podle zdkona o obcich, zdkona o obecni policii, podle zakona
o pravu shromazdovacim, autorského zakona, zakona o stfetu zajmul, zakona
o zbranich a stfelivu, zakona o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych
latek, zdkona o navykovych latkach, zakona o odpadech, zakona o pohiebnictvi,
a prestupky podle § 42a odst. 1 a 42b odst. 1 pism. a) az q) zakona o pozemnich
komunikacich a dal$i prestupky, které nejsou v kompetenci jinych odbord.,

pfipravuje ucelené €asti rozpo€tu mzdovych prostfedkd pro Skoly a Skolska zafizeni
zfizované ve spravnim obvodu, sleduje pfijmy a vydaje jednotlivych Skol a Skolskych
zarizeni, provadi dil¢i rozpo€tové zmeény Skolskych zafizeni, zpracovava dil€i Casti
statistickych analyz, zajiStuje rozsahlé sbéry statistickych udaji a v prabéhu je,
kontroluje a odesila na krajsky Ufad a ministerstvo, zpracovava a kontroluje ucetni
uzaveérky,

zajistuje pripravu a prab&h voleb do Parlamentu CR, krajskych a obecnich
zastupitelstev, do Evropského Parlamentu, prezidenta republiky, a to pro cely uzemni
obvod obce s rozSifenou pUsobnosti,

provadi mési¢né zmény v rozpoctech Skol v souvislosti s vykazovanim podplrnych
opatfeni zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych,

odpovida za cely archiv Skolstvi Brno-venkov. Zajistuje odbornou metodickou pomoc
fizenym subjektlim pfi zpracovani rozpoctu a rozpisu do finan¢nich rozvah.,
pracovisté Czech POINT — Opusténa 9/2 vydava ovéfené vystupy z Czech POINTu
(vypisy zrejstfiku trestl, katastru nemovitosti, zivnostenského rejstiiku, vefejného
rejstfiku, registru fidi¢u, kvalifikovanych dodavatel() dale prostfednictvim IS Czech
POINT zfizuje, rusSi a obnovuje datové schranky, realizuje konverze dokumentd
pro Klienty i z moci Ufedni, pfi vefejné identifikaci ovéfuje data v zakladnich
registrech. Vede agendu legalizace a vidimace.

Oblast krizového rizeni

v samostatné plusobnosti

je koordinaCnim organem mésta pro pfipravu na krizové situace (stav nebezpedi,
nouzovy stav), ve spolupraci s osobou odborné zpusobilou v oblasti pozarni ochrany,
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci zabezpecuje plnéni ukoll vyplyvajicich méstu
z téchto oblasti,

pini dkoly podle zakona &€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o0 zméné nékterych zakonld (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisu a zabezpeluje zpracovani ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
podle § 22 zakona o finanéni kontrole,

zabezpeCuje vefejnospravni  kontrolu podle zakona o finanéni  kontrole,
a to u prispévkovych organizaci mésta, u zadateld o vefejnou finanéni podporu
a u prijemcu verejné finanéni podpory z rozpoc¢tu mésta.

v pfenesené pusobnosti

str. 17 celkem 54




Mésto Slapanice Q EY Méstsky ufad Slapanice

Organizacni Fad

e zabezpecCuje plnéni ukoll obecniho uUfadu a obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti podle zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému
a 0 zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich predpisl a pfipravu podkladu

e pro starostku pro plnéni jeho ukoll podle citovaného zakona,

e zabezpecCuje plnéni ukoll obecniho Ufadu a obecniho ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti podle zakona €. 240/2000 Sb., krizovy zakon, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu a pfipravu podkladl pro starostku pro plnéni jeho Ukoll podle citovaného
zakona,

e zabezpecuje plnéni Ukoll obce podle zakona €. 241/2000 Sb., o hospodarskych
opatfenich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjSich predpisl, a to v€etné vykonu statni
spravy v rozsahu obecniho uUfadu obce s rozSifenou pusobnosti podle citovaného
zakona,

e zabezpecuje pInéni ukoll obce na Useku obrany statu podle zakona ¢. 585/2004 Sb.,
branny zakon a zakona &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, oba
ve znéni pozdéjSich predpisl, a to véetné vykonu statni spravy v rozsahu obecniho
uradu obce s rozSifenou plsobnosti podle citovanych zakond,

o zajiStuje funkci tajemnika Bezpec€nostni rady mésta, ktera je pracovnim organem
starostky mésta k feSeni krizovych situaci, je gestorem cCinnosti bezpecnostni rady
meésta, krizového S§tabu, povodriové komise mésta a povodriové komise obce
s rozSifenou pusobnosti, véetné zpracovani pfislusnych dokumentd,

o zajiStuje funkci bezpecnostniho feditele, ktery vede evidenci vnéjSich havarijnich
plant, utajovanych informaci, zodpovida za ochranu utajovanych informaci uloZzenych
na jeho pracovisti a dalSi prace v souladu se zakonem ¢&. 148/1998 Sb., o ochrané
utajovanych skute¢nosti a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zajiStuje ohlaSovani pusobnosti v agendach prostfednictvim RPP, zpracovava zadosti
0 poveésti.

5.3 Obecni zivhostensky urad
v pfenesené pusobnosti

e vykonava statni spravu obecniho Zivnostenského dfadu podle zakona
€. 455/1991 Sb., o Zivnhostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisi azakona ¢&.570/1991 Sb., o Zivnostenskych afadech,
ve znéni pozdéjSich predpisl, tykajici se koncesovanych Zivnosti, ZzZivnosti
ohlaSovacich vazanych, femesinych, volnych, plni dalSi ukoly stanovené zvlastnimi
pravnimi pfedpisy, a dale jako centralni registraéni misto:

» prijima pfihlasSky k registraci nebo oznameni na zakladé § 125 az 128 zakona
€. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, od osob podnikajicich
na zakladé zZivnostenského opravnéni,

» pfijima oznameni a hlaSeni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném
v§ 10a zakona ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpedeni, ve znéni pozdéjSich predpisu,

» pfijima oznameni osob podnikajicich na zakladé Zivnhostenského opravnéni
0 vzniku volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni dlepodle § 35 zakona
€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisd,

» pfijima oznameni a hlaSeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé
zivnostenského opravnéni vici zdravotnim pojistovnam v rozsahu stanoveném
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v § 10a zakona &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné
a doplnéni nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu,
predava ve lhaté podle § 45a odst. 6 Zivnostenského zakona podani, ktera obdrzi
podle § 2 odst. 1 zakona o zivnostenskych ufadech, pfisluSnym spravnim ufadim
podle § 45a odst. 4 zivnostenského zakona, které dale postupuji podle pfislusnych
zvlastnich pravnich pFedpist. Pfitom obecni zivnostensky ufad neposuzuje Uplnost
nebo vécnou spravnost téchto podani,
je provozovatelem Zivnostenského rejstfiku,
Projednavaprojednava a rozhoduje o pfestupcich podle Zivnostenského zakona
a zakon, kde je dozorovym organem, a o prestupcich na useku podnikani,
vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
na useku kontrol:

» podle zakona €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, provadi zivnostenskou kontrolu, v€éetné
ukladani sankci za jeho poruseni,

> podle zakona &. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjSich
pfedpist, provadi dozor nad ochranou spotfebitele dle § 23 odst. 5 tohoto
zakona, véetné ukladani sankci za jeho poruseni,

» podle zdkona &. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, provadi dozor nad dodrzovanim tohoto zakona, véetné ukladani
sankci za jeho poruseni,

» podle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpis,
provadi kontrolu evidence zemédélského podnikatele, véetné ukladani sankci
za jeho poruseni,

» podle zdkona ¢&. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych
provozoven v noéni dobé&, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor
nad dodrzovanim tohoto zakona, v€etné ukladani sankci za jeho poruseni,

» podle zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplinéni zakona
€. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky zékon), ve znéni
pozdéjSich predpist, provadi dohled nad dodrzovani tohoto zakona,

» podle zakona €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpis,
provadi dozor nad dodrzovanim tohoto zakona, v€etné ukladani sankci
za jeho poruseni,

» podle zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni
pozdéjSich predpist, provadi dozor nad dodrzovanim tohoto zakona,

» podle zakona ¢&.65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred Skodlivymi uc€inky
navykovych latek, ve znéni pozdéjSich predpis,

vykonava statni spravu vrozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
podle zakona ¢&. 252/1997 Sbh., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

5.4 Odbor dopravy
v prenesené pusobnosti

provadi vykon statniho odborného dozoru v taxisluzbé v¢. vedeni fizeni o pfestupcich
podle z.€. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vede spravni fizeni o odnéti koncese na provozovani taxisluzby, rozhoduje o vydani
prikazu fidiCe taxisluzby a o zapisu vozidla taxisluzby do RPSD,

provadi prevenci v oblasti bezpeénosti provozu na pozemnich komunikacich,
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o vykonava statni spravu a statni dozor na podkladé z.¢. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani zpuUsobilosti k fizeni motorovych vozidel, napf. vydava registrace
k provozovani autoskoly, provadi zkousky zadatelu o fidi¢ské opravnéni,

e kontroluje povinnosti vyplyvajici ze zakona ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel, provadi registraci
auto$kol spadajici pod spravni obvod obce s rozsitenou plisobnosti Slapanice,

e udéluje, odnima arozSifuje fidi€ska opravnéni (vydava fidi¢ské prikazy véetné
mezinarodnich, osvédceni profesni zplsobilosti fidiCe, vydava karty fidiCe a pfijima
odevzdané karty Fidice, vede registr fidi€u a vydava data z registru Fidic(,

e vydava specialni oznaceni vozidel podle § 67 z.¢. 361/2000 Sb.,

e vyménuje fidi¢ské prukazy Clenského statu, fidiské prikazy vydané cizim statem
podle § 116 z.€. 361/2000 Sb.,

e zapisuje do mezinarodniho fidi€ského prukazu vydaného cizim statem skutecnosti
podle § 107 z.¢. 361/2000 Sh., a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento
mezinarodni Fidi¢sky prukaz vydal,

e nafizuje pfezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele fidi€ského opravnéni,

e provadi v registru fidi€0 zaznamy o poctech bodl dosazenych fidi¢i v bodovém
hodnoceni a o odedtu bodd,

e projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidiéem dosazenych bodl
v bodovém hodnoceni,

e informuje organ Cinny v trestnim Fizeni, ktery rozhodl o podminéném odlozeni podani
navrhu na potrestani nebo o podminéném zastaveni trestniho stihani:

» odevzdani fidi¢ského prukazu drzitelem fidi¢ského prikazu, ktery se zavazal
zdrZet se fizeni motorovych vozidel pro ucely tohoto podminéného odlozeni
podani navrhu na potrestani nebo podminéného zastaveni trestniho stihani,

» Zadosti o fidiCské opravnéni osoby, ktera se zavazala zdrzet se fizeni
motorovych vozidel pro uc€ely podminéného odlozeni podani navrhu na
potrestani nebo podminéného zastaveni trestniho stihani, ktera byla podana v
prubéhu vykonu tohoto zavazku; zaroven obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti informuje organ &inny v trestnim Fizeni o tom, zda Zadatel dolozil
odbornou zpUsobilost,

e vykonava statni spravu ve véci registrovani vozidel,

e rozhoduje o zapisu silni€niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udajl
zapisovanych v registru a technickém prikazu silniéniho vozidla. Pfidéluje silni¢nim
vozidlim registracni znacky, vydava osvédCeni o registraci a technicky prikaz
silniéniho vozidla nebo technické osvédceni, schvaluje technickou zpUsobilost vozidla
jednotlivé dovezeného, vyrobeného nebo prestavéného, zpracovava udaje k vozidliim
a tyto pfedava do registru silni¢nich vozidel Ministerstvu dopravy,

e povoluje a kontroluje Cinnost stanic méfeni emisi (udéluje opravnéni a osvédceni,
odnima opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi) vCetné vykonu statniho
odborného dozoru - podle zdkona o podminkach provozu vozidel na pozemnich
komunikacich a vyhlasky ¢.218/2018 Sb., o technickych prohlidkach vozidel,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e povéfuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel podle § 79 odst. 1 pism. j), z.C.
361/2000 Sb.,

e projednava a rozhoduje o prestupcich na uUseku bezpec€nosti a plynulosti silni¢niho
provozu, dale na useku pojisténi odpovédnosti za Ujmu zplsobenou provozem
vozidla, dale na useku silniéni dopravy, na uUseku podminek provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, na Useku pozemnich komunikaci, vyjma ustanoveni, ktera
nejsou v kompetencich jinych odborl a kone€né na Useku ziskavani a zdokonalovani
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel,
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e zajiStuje péCi o pisemnosti, ukladani a evidenci spisu vozidel a Fidicl, vytvari
a aktualizuje evidencni seznam spisovny, pfipravuje spisy ke skartaénimu Fizeni.

5.5 Odbor finanéni
v samostatné pusobnosti

vypracovava navrh rozpoctu a stfednédobého vyhledu rozpoctu,

provadi rozpoctové zmény a rozpoctova opatfeni,

zpracovava navrh statniho zavérecného uctu mésta,

sleduje a vede analytiku vSech pfijmi mésta a Cerpani rozpoctovych prostredkd,
sleduje Cerpani ucelovych prostfedkd a zabezpecuje jejich vyuctovani,

zajiStuje komplexni ucetni prace véetné zpracovani u€etnich vykazi mésta,

zajistuje platebni styk mésta,

vede evidenci pohledavek a zavazku mésta,

vede pokladni agendu mésta,

zajistuje rocni zuétovani sluzeb z bytovych a nebytovych prostor,

provadi kontrolu a vypracovava podklad pro vyplatu nahrad za pracovni cesty,
zabezpeduje agendu DPH a dané z pfijmu pravnickych osob za mésto,

podava pfiznani k témto danim,

zabezpecuje darfovou a ucetni metodickou pomoc pro ostatni odbory,

provadi vyplatu penéznich dart schvalenych organy mésta,

kompletuje podklady a Zadosti o dotace poskytované z rozpocétu mésta,

provadi vyplatu dotaci poskytovanych z rozpoc¢tu mésta,

sleduje finan&ni vztah se statem a JmK, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi subjekty,
hospodafi a sleduje ¢erpani penéznich fondi mésta,

zpracovava vnitroorganizacni smérnice tykajici se ucetnictvi,

poskytuje metodickou pomoc a provadi kontrolu hospodafeni pfFispévkovych
organizaci,

pfedklada ke schvaleni radé mésta navrhy stfednédobych vyhledu rozpoc¢ta a navrhy
rozpoc¢tu pfispévkovych organizaci,

predklada ke schvaleni radé mésta rocni ucetni zavérky pfispévkovych organizaci,
vede agendu stravenek, benefitni karty,

zpracovava podklady ze svého okruhu ¢innosti pro potfeby ostatnich odbort,

vede evidenci pokutovych blokl méstské policie a provadi vyuctovani s JmK.

v pfenesené pusobnosti

e je vsouladu s platnymi pfedpisy spravcem mistniho poplatku ze pst, mistniho
poplatku z pobytu, a zaroven provadi naslednou kontrolu.

5.6 Odbor investic arozvoje mésta
v samostatné pusobnosti

e plni Ukoly v pisobnosti obci podle zakona €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho
rozvoje, ve znéni pozdeéjsich predpisl, spravuje strategické dokumenty,

 spolupracuje pfi ptipravé rozvojovych projektti mésta Slapanice a sousednimi obcemi
ORP s vedenim mésta,
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spolupracuje pfi zpracovani Uzemné planovacich podkladd a uzemné planovaci
dokumentace v souladu se strategickym planem rozvoje mésta,
jedna s investory a pfipravuje podklady pro samospravu podle Zasad pro vystavbu
a Pravidel pro jednani s investory,
udrzuje aktualni strategicky dokument Principy rozvoje mésta schvaleny
zastupitelstvem a aplikuje jej pfi vSech investi¢nich akcich mésta i jinych investort
na uzemi mésta,
zpracovava podklady pro rozpoctovy vyhled mésta a akéni plan mésta,
zpracovava navrh roéniho planu investi¢nich akci mésta a spolupracuje s finanénim
odborem na finan€nim zajisténi investi¢nich akci mésta,
pfipravuje a zabezpecuje realizaci investi¢nich akci mésta (napf. pfiprava projektové
dokumentace, jednani s vlastniky pozemku, dotéenymi organy a investory, pfiprava
podkladd pro smlouvy v souvislosti s investiénimi akcemi, zadosti pro povolovaci
fizeni investiCnich akci, inZenyrska Ccinnost, zajiStuje technicky dozor investora,
spolupracuje na provadéni kontrolnich prohlidek staveb a zavére¢nych kontrolnich
prohlidkach, predani dokoncéené investice spravci nebo uzivateli, pfiprava navrh(
pro rozhodovani organt mésta v souvislosti s realizaci investi¢nich akci). Vede
aktualni evidenci projektu a sleduje dodrzovani harmonogram €innosti v jednotlivych
projektech, pribézné informuje vedeni mésta o déni na projektech.,
zabezpeluje potfebné podklady pro zapis novych staveb ve vlastnictvi mésta
do katastru nemovitosti a pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové a ucetni
evidenci mésta,
zastupuje mésto Slapanice v povolovacim fizeni pro investiéni akce mésta,
vydava stanoviska uéastnika fizeni k povolovacim Fizenim za mésto Slapanice,
zabezpeduje zpracovani zadavacich podminek a pribéh vefejnych zakazek mésta
v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
a pripravuje podklady pro rozhodovani organi mésta o uUkonech mésta jako
zadavatele vefejnych zakazek, jak podle zakona o VZ, tak VZMR pro investi¢ni akce
mésta,
v pfipadé externiho administratora vefejnych zakazek koordinuje jeho soucinnost,
odpovida za fadnou evidenci a archivaci vefejnych zakazek,
organizuje a zabezpecuje generalni opravy a rekonstrukce objektli mésta,
Dotace:

» aktivné vyhledava dotacni tituly a pfedklada moznosti vyuziti téchto dotaci
pFisluSnym gestoriim,
odpovida za zpracovani dota¢nich zadosti,
spolupracuje pfi vyhledavani dotacnich tituld pro pfispévkové organizace
mésta,
odpovida za fadné Cerpani dotaci v€etné zpracovani Zzadosti o platbu,
provadi prubéznou administrativu dotaci vCetné zavéretného vyhodnoceni
projektu,
spolupracuje pfi kontrolach €erpani dotaci s dotaénimi a kontrolnimi organy,
spolupracuje s finanénim odborem pfi realizaci dotacnich akci,
odpovida za projekty v dobé udrzitelnosti vzhledem k poskytnutym dotacim,
odpovida za fadnou evidenci a archivaci dotaci, ve spolupraci s FO,
v pfipadé externiho zpracovatele dotaci spolupracuje a koordinuje soucinnost,
na zakladé povéreni od pfisluSného garanta zpracovava projektovy zamér podle
Smérnice pro Fizeni projektu,
ve své Cinnosti Uuzce spolupracuje s méstskym architektem a krajinafem (krajinnym
architektem).

VVYVY V VV VYV
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5.7 Odbor spravy majetku
v samostatné plisobnosti

vyjadfuje se k prodeji, sméné ¢i nakupu pozemkl mésta, k déleni &i scelovani
pozemkl a ke zméné druhu pozemkl na Uzemi mésta,
zabezpecluje Cinnosti spojené s mapovanim obecniho majetku (historicky majetek
mésta) vCetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,
na useku majetkopravnim zabezpecluje pfipravu majetkopravnich smluv mésta, vede
evidenci uzavienych majetkopravnich smluv mésta a zabezpecCuje kontrolu jejich
dodrzovani,
zpracovava podklady k vyhotoveni majetkopravnich smluv mésta a pro znalecké
ocenovani nemovitého majetku mésta, ovéfuje majetkopravni vztahy k nemovitostem
a zabezpecuje nabyvaci tituly k nemovitostem mésta,
zpracovava a predklada do kolektivnich organi meésta zadosti s navrhy smiuv
kupnich, najemnich, o vypujcce, smlouvy o zfizeni vécnych bfemen v&etné smiuv
budoucich,
vede ucetni evidenci veSkerého majetku meésta a zajistuje jeho inventarizaci.
Spolupracuje s finanénim odborem pfi evidenci, inventarizaci a odpisech majetku
mésta,
zajistuje podklady pro vesSkeré nakladani s majetkem mésta, vydava vyjadreni
a stanoviska za vlastnika mésto Slapanice v&etn& uplatnéni nahrad za $kody
na majetku,
vyhotovuje podklady k vyjadfeni rady mésta ke stavebnim zamérim soukromych
stavebniku,
zajistuje cinnosti souvisejici s pofizenim geografickych dat pro tvorbu a aktualizaci
pasportd mésta Slapanice, spolupracuje na technickém Feseni projektl mésta,
sleduje a Fidi nakladani s byty v majetku mésta Slapanice,
pini ukoly obce podle zakona o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu
a o0 zmeéné neékterych zakonl (zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni
pozdéjSich predpisl; zejména zajiStuje opravy, udrzbu a Cisténi destovych vpusti,
zabezpecuje udrzbu a spravu vefejného osvétleni, vede pasport vefejného osvétleni,
zabezpecuje vanocni vyzdobu mésta,
vydava povoleni k vjezdu vozidel na pozemni komunikace, na které Ize vjet pouze
s povolenim mésta,
zabezpecCuje opravy a udrzbu mistnich komunikaci a chodniku, v této oblasti dale:

» vede pasport mistnich komunikaci a pasport dopravniho znaceni,

» zajistuje likvidaci autovraku, instalaci dopravniho znaceni,

» sprava parkovani — koncepce a realizace
spravuje pasport zelené v majetku mésta v&etné jeho aktualizace,
zabezpecCuje ukoly obce podle zakona, o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni
pozdéjSich predpisl, zejména vede prehled pozemku, vhodnych k nahradni vysadbé,
na useku zivotniho prostfedi vydava rozhodnuti o kaceni dfevin rostoucich mimo les
na uzemi mésta,
zajistuje odchyt volné pobihajicich psu prostfednictvim externiho dodavatele;
zajiStuje nakup mobiliare,
zajistuje opravy, udrzbu a revize détskych hrist,
zabezpeCuje ukoly vyplyvajici ze zfizovatelské funkce k organizaéni sloZzce mésta
Slapanice - "Jednotka sboru dobrovolnych hasiéi mésta Slapanice”,
zabezpecCuje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro mésto ze zakona o odpadech
a zakona o mistnich poplatcich,
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spolupracuje pfi organizaci dopravni obsluznosti regionu (uzavirky),

zabezpeCuje ukoly obce a obecniho uUfadu podle zakona o pozarni ochrané
a provadéci vyhlasky

zabezpecuje spravu hrbitovli a povinnosti vyplyvajici ze zakona o pohfebnictvi,
zajistuje pronajem hrobovych mist v&etné sluzeb souvisejicich s timto pronajmem,
pod vedenim koordinatora Zdravého mésta zajistuje akce poradané méstem,
zabezpeduje a vede agendu pojisténi majetku mésta (pojisténi majetku a pojisténi
odpovédnosti za Skodu),

udrzbu, revize a opravy nemovitého majetku mésta, véetné oprav kulturnich pamatek,
spravu nemovitého majetku mésta a kontrolu spravy nemovitého majetku mésta,
kterou vykonavaji jiné pravni subjekty,

spravuje a smluvné zajistuje veskeré dodavky energii pro mésto Slapanice a jeji
pfispévkové organizace,

zajistuje spravu a udrzbu méstskych studni,

predklada Radé mésta Slapanice ve spolupraci se SNMS ke schvaleni Plan zimni
udrzby,

nabizi bydleni tfetim osobam v ubytovacim zafizeni a zajidtuje opravu a udrzovani
téchto prostor;

sleduje energetické spotfeby v méstskych budovach a navrhuje, pfipadné nasledné
realizuje opatfeni k energetickym usporam.

v prenesené pusobnosti

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu
na useku mistniho poplatku za uzivani vefejného prostranstvi podle zakona

€. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdé&jSich predpisi a podle
pfislusné obecné zavazné vyhlasky mésta,.

5.8 Odbor socialni
v samostatné plisobnosti

pIni povinnosti poskytovatele socialnich sluzeb dle zvlaStniho zakona, poskytuje
pecovatelskou sluzbu pro ob&any ORP Slapanice,

zodpovida za zpracovani stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb, zajistuje
¢innosti na useku socialnich sluzeb prostfednictvim komunitniho planovani socialnich
sluzeb a v souladu se zakonem o obcich a zvlastnimi zakony,

zajiStuje koordinaci prevence kriminality a socialné patologickych jevl v obci
prostfednictvim manazera prevence. Realizuje protidrogovou politiku v obci,
koordinuje opatfeni a projekty realizované na uzemi mésta spadajici do prorodinné
politiky v obci,

zajistuje rozvoz obédl pro seniory a zdravotné znevyhodnéné ob&any mésta,

pfijima zadosti o pfidéleni bytu v domé s pe€ovatelskou sluzbou, provadi u zadateld
Setfeni socialnich poméruq,

zajiStuje socialné pravni ochranu déti v souladu se zakonem o socialné pravni
ochrané déti,

v ramci projektu ,Eurokli¢” vydava zdravotné postizenym ob&aniim euroklic.
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v pirenesené pusobnosti

vykonava statni spravu v rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu a obecniho
Uradu obce s rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

vykonava statni spravu vrozsahu prenesené pulsobnosti obecniho Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle ust. § 92 zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich pfedpisi — koordinace poskytovani socialnich sluzeb
a poskytovani odborného socialniho poradenstvi osobam ohrozenym socialnim
vylou€enim (agenda socialniho kuratora),

vykonava statni spravu vrozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle ust. § 93a zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu a podle ust. § 7, § 63 - § 65 zakona
€. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpist — socialni
prace (agenda socialni prace v pfenesené plsobnosti),

vykonava statni spravu vrozsahu prenesené pusobnosti obecniho Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle ustanoveni § 91 odst. 6 zakona &. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpist — zastupuje osoby pfi uzavirani
smluv o poskytovani socialnich sluzeb v pfipadech, kdy osob nejsou schopny Cinit
pravni ukony a nemaji zakonného zastupce, tj. u ob&and umisténych v pobytovém
zarizeni se sidlem ve spravnim obvodu obce s rozSifenou plsobnosti ¢i u obc&anl
s trvalym pobytem v ramci spravniho obvodu v pfipadé ambulantnich a terénnich
socialnich sluzeb,

vykonava statni spravu vrozsahu prenesené plsobnosti obecniho Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle ustanoveni § 74 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisti — rozhoduje o stanoveni Uhrady za stravu
a za péci u déti umisténych do domova pro osoby se zdravotnim postizenim
na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy, vychovného opatfeni nebo
predbé&zného opatfeni,

vykonava statni spravu vrozsahu prenesené pusobnosti obecniho Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach
a o zméné nékterych dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu — vydej tiskopist
a Zzadanek s modrym pruhem a vedeni pfislusné evidence o téchto dokladech,
vykonava statni spravu vrozsahu prenesené pulsobnosti obecniho Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikd
narodnostnich mensin a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni zakona &. 320/2002
Sb., — plni ukoly napomahajici vykonu prav pfislusniki romské komunity a integraci
prislusnikd romské komunity do spole¢nosti,

zajiStuje vyménu a vydavani parkovacich priukazu typu O7 zdravotné postizenym
osobam, kterym byl pfiznan prispévek na mobilitu ¢&i zvlastni pomuacku (dfive
mimofadné vyhody Il. a lll. stupné) na zakladé ustanoveni § 67 odst. 1 zakona
€. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpis(,

plni ukoly vefejného opatrovnika v pfipadech ob¢anl se soudem nafizenou zménou
v oblasti svépravnosti,

vede fizeni dle ust. § 10 a 118 zakona &. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich predpisi o ustanoveni zvlastniho
pfijemce davky dichodoveého pojisténi,

zpracovava pohledavky socialniho odboru.
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5.9 Odbor spravnich €innosti
v prenesené pusobnosti

e zajiStuje vykon statni spravy na Useku evidence obyvatel, obanskych prikazu,
cestovnich dokladd, matriky a Czech POINT,

e aktualizuje informace odboru spravnich innosti zvefejnéné na webovych strankach
mésta,

e projednava a rozhoduje pfestupky na Useku evidence obyvatel, na Useku ob&anskych
prukazl a na useku cestovnich dokladd.

Evidence obyvatel - ohlasovna - OSC Il
v pfenesené pusobnosti

pfihlasuje ob¢any k trvalému pobytu,

ve spravnim fizeni rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu,

zmeény zadava prostfednictvim Czech POINTu do AIS EO,

pfipravuje volebni seznamy voliCl a prostfednictvim IS RUIAN aktualizuje volebni
okrsky a seznamy voli¢i Slapanic,

prostfednictvim 1S RUIAN realizuje zmény nazvu obce a ulic ve Slapanicich,

plni ohlaSovaci povinnosti,

vede a aktualizuje udaje o obCanech mésta v listinné kartotéce,

vydava ob&anim potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu,

ob&anim poskytuje udaje z agendového informacéniho systému evidence obyvatel
v rozsahu nezbytné nutném a za podminek stanovenych zakonem,

je zprostfedkovatelem kontaktu jiné osoby,

e zastupuje prepazku ob&anskych prikaz(i a cestovnich dokladd OSC |I.

v samostatné plisobnosti

e pfidéluje, eviduje a vydava Cisla popisna, orientaCni a evidencni.

Evidence obyvatel obce s rozsifenou pisobnosti - OSC |
v prenesené pusobnosti

e je uzivatelem udaju vedenych v agendovém informacnim systému evidence obyvatel
pro M&U Slapanice,

e vagendovem informacnim systému evidence obyvatel feSi na zakladé podnétu
Ministerstva vnitra CR, soudl a jinych spravnich ufadd nesoulady udaju vedenych
u ob&anl ve spravnim obvodu,

e zapisuje udaje vedené v agendovém informaénim systému u obcan0, ktefi nabyli
statni ob&anstvi, v rozsahu Udaji stanovenych zakonem,

e obcanum a subjektim poskytuje udaje z agendového informacéniho systému evidence
obyvatel v rozsahu nezbytné& nutném a za podminek stanovenych zédkonem,

e je zprostfedkovatelem kontaktu jiné osoby,

e zastupuje na Useku ob&anskych prukazu.

Prepazka obéanskych priikaza a cestovnich dokladii - OSC Il (dale jen OP a CD)
v pfenesené pusobnosti
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pofizuje elektronické zadosti o vydani OP se strojové Citelnymi Udaji a s kontaktnim
elektronickym Cipem véetné digitalniho zpracovani podoby ob&ana a jeho podpisu,
kontroluje pFedloZzené doklady k podani Zadosti a dojde-li k rozporu mezi udaji,
vyzyva obCana k dopInéni. V pfipadé pochybnosti a u prvni OP kontroluje udaje
s AIS EO,

pfijima ohlaseni ztraty, odcizeni a zniCeni OP, provadi blokaci téchto OP
v informacénim systému ob&anskych prikaza,

odebirda OP po skonéeni platnosti, zni¢eni, nelezeni, po zemfelych obcanech,
po zbaveni zpusobilosti k pravnim Ukonim, z divodu pozbyti statniho obc&anstuvi,
z divodu zadrzeni neplatného OP,

predava vyhotovené OP ob&anim,

na zadost obCana provadi zménu bezpecnostniho osobniho kédu (BOK), provadi
odblokovani elektronické autentizace OP,

zabezpeduje preposilani zadosti o OP na pracovisté OSC |,

poskytuje udaje z evidence OP v rozsahu udajd stanovenych zakonem,

pofizuje Zadosti o vydani CD, pfijima hladeni o ztraté a odcizeni CD, zadava Zadosti
o vydani CD s biometrickymi udaji dalkovym pfistupem ve statni tiskarné cenin,
pofizuje biometricky snimek obliCeje Zadatele, otisku prstd a digitalniho zpracovani
podpisu, pfedava CD ob&anum, zabezpecuje pfeposilani zadosti o CD na pracovisté
OSC |,

vydava ob¢anim potvrzeni o odevzdani CD,

vede ucetnictvi spravnich poplatkd na useku OP a CD,

zastupuje agendu evidenci obyvatel — ohlagovnu OSC I,

administruje objednavkovy systém WebCall a na webovych strankach aktualizuji
tabulky dokladd nachystanych k pfedani ob¢anam (OP + CP).

v samostatné plusobnosti

zajistuje vesSkerou agendu na useku ztrat a nalez(, v€etné zajisténi zvefejiiovani
na ufedni desce.

Prepazka obéanskych prukazi - OSC |
v pfenesené pusobnosti

provadi veskeré ginnosti jako prepazka OP OSC II,

dale pfijima zadosti o vydani OP bez strojové Citelnych Udaji a prostfednictvim
pracovisté off-line pofizuje a predava OP imobilnim obéanim v misté jejich trvalého
pobytu,

zabezpeduje zasilani vyhotovenych OP na pracovisté Slapanice,

prostfednictvim statni tiskarny cenin preposila OP k pfevzeti na jinych ufadech, vede
a aktualizuje listinnou kartotéku ob&ant spravniho obvodu.

Prepazky cestovnich dokladii - OSC |
v prenesené pusobnosti

provadéji veskeré &innosti jako pfepazka CD OSC II,
dale zabezpeduji zasilani vyhotovenych CD na pfepazku CD Slapanice a na
zastupitelské ufady, rozhoduje o odnéti CD.
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Matrika (OSC Il)
v pfenesené pusobnosti

vede pro obce ve svém matricnim obvodu knihy narozeni, uzavieni manzelstvi, umrti
a sbirky listin,

vydava matri¢ni doklady, vydava druhopisy matriénich dokladl, vydava doslovné
vypisy z matri€nich knih, potvrzeni ze sbirky listin,

kontroluje doklady k uzavieni manzelstvi a zabezpecuje obfady uzavieni manzelstvi,

vydava osvédcéeni k uzavieni cirkevnich snatkl a o pravni zpUsobilosti k uzavieni
manzelstvi,

vydava rozhodnuti o prominuti dokladl potfebnych k uzavieni manzelstvi,

vydava sdéleni o povoleni uzavieni manzelstvi na jiném, vhodném misté nebo mimo
stanovenou dobu,

vydava rozhodnuti o zméné jmeéna a pfijmeni,

sepisuje zapisy o souhlasném prohlaseni o ur€eni rodiCovstvi k nenarozenému nebo
narozenému ditéti,

zpracovava podklady k zapisim matri¢nich udalosti do zvlastni matriky,

pfijima a postupuje zadosti o vydani osvéd&eni o statnim ob&anstvi CR,

pfijima zadosti o volbé druhého jména a zpétvzeti pfijmeni po rozvodu,

pfijima Zadosti o uzivani pfijmeni Zzen v muzském tvaru,

pIni veskeré ohlasovaci povinnosti do AlS EO, na zdravotni pojistovnu, CSSZ, soudy,
vede agendu vidimace a legalizace, agendu Czech POINT, provadi autorizovanou
konverzi dokumentt pro klienty i zmoci ufedni, zfizuje, rusi a obnovuje datové
schranky, provadi vefejnou identifikaci, pfi které ovéfuje data v zakladnich registrech.

v samostatné plisobnosti

e zabezpecuje realizace obfadu: zlaté a diamantové svatby, vitani ob&anku, vitani zaka

1. tfid, rozlou€eni s zaky 9. tfid, rozlouceni se studenty Gymnazia Slapanice.

Matrika ufadu s rozsifenou plisobnosti (OSC I)
v prenesené pusobnosti

provadi kontrolu vedeni matri¢nich knih a sbirek listin u matri¢nich afadd ve svém
uzemnim obvodu nejméné jednou ro¢né,

provadi ovéfovani matri¢nich dokladu, vysvédéeni o pravni zpulsobilosti k uzavieni
manzelstvi, vysvédceni o pravni zpUsobilosti ke vstupu do registrovaného partnerstvi
a potvrzeni o udajich zapsanych v matri¢ni knize a ve sbirce listin a v druhopisu
matricni knihy vedené do 31.12.1958, vydanych matricnimi ufady, které jsou
zafazeny do jeho spravniho obvodu, pro pouZiti v cizinég,

vede a aktualizuje sbirku listin a vede a aktualizuje druhopisy matri€nich knih
vedenych do 31.12.1958 pro matricni ufady zafazené v jeho spravnim obvodu,

na useku vidimace a legalizace vede vzory otiskl ufednich razitek obci a podpisové
vzory Urednikl nebo starostll anebo mistostarostt provadéjicich vidimaci a legalizaci
u obecnich Gfad vramci ORP Slapanice, véetné jejich zmén. Provadi konzultace
a zkousky na useku vidimace a legalizace ufednikll zafazenych do obecnich Ufadu
ve svém spravnim obvodu.,

zastupuje ve vedeni matriéni agendy matriku (OSC I1).),
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na zakladé povéfeni RM projednava a rozhoduje pfestupky na useku matriky, a to
u v8ech matriénich Ufadd zafazenych pod ORP Slapanice, tj. Bilovice nad Svitavou,
Modfice, Ofechov, Pozofice, Sokolnice, Stfelice, Slapanice, Troubsko, Tvarozna,
Ujezd u Brna.

5.10 Odbor zivotniho prostredi
v prenesené pusobnosti

YV VYV ¥V VYV V

vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu a obecniho ufadu obce
s rozSifenou pUsobnosti podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych zakonul (vodni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisli a zakona €. 274/2001
Sh. o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o0 zméné nékterych zakon(
(zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjSich predpisu, zejména:

» povoluje nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami, vodni dila, jejich
zmeény,

» vydava souhlas ke stavbam, zafizenim nebo Cinnostem, k nimZ neni tfeba
povoleni podle vodniho zakona, které vSak mohou ovlivnit vodni poméry,

» vydava vyjadfeni k zamériim provedeni zmén, odstranéni staveb, zafizeni
nebo k provadéni jiné cinnosti, pokud takovy zamér muze ovlivnit vodni
poméry,

» provadi vodopravni dozor, vykonava funkce povodriového organu v obdobi
mimo povoden,

»stanovi ochrannd pasma kochrané vydatnosti, jakosti a zdravotni
nezavadnosti vodnich zdroju,

» povoluje pouziti podzemni vody k jinym u€ellim nez k zasobovani pitnou
vodou,

vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného obecniho ufadu a obecniho ufadu
obce srozSitenou plsobnosti podle zakona ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédélského pudniho fondu, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména:

udéluje souhlas k odnéti plidy ze zemédélského plidniho fondu o vymeére
do 1 ha,

udeéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pudu,

udéluje souhlas k navrhim tras nadzemniho a podzemniho vedeni, pokud
trasa nepfesahuje spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti,

dava souhlas k navrhim regulaénich plan a k navrhim uzemné planovacich
podkladu, které vychazeji ze schvalenych uzemnich planl obce,

rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde o soucasti ZPF,

vyjadfuje se k investiénim zamérdm z hlediska zajmu chranénych zakonem
o ochrané ZPF,

provadi kontrolni ¢innosti dle zakona o ochrané ZPF.

vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonu (lesni
zakon), ve znéni pozdéjsich pfedpisl, zejména:

» rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k plnéni funkci lesa,
» provadi odnéti pozemku uréenych k plnéni funkci lesa,
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vydava zavazna stanoviska kinvesticnim zamérim a k navrhim uUzemné
planovaci dokumentace z hlediska zajm0 chranénych zakonem o lesich,
provadi dozorovou &innost dle zakona o lesich,

rozhoduje o vyjimkach ze zakazu provadét mytni téZzbu v porostech mladsich
80 let, o vyjimkach ze stanoveni velikosti nebo Siftky seCe a o vyjimkach
ze zakonnych Ih(t pro zalesnéni a zjiSténi porostd,

ustanovuje lesni straz ve svém spravnim obvodu,

zajistuje zpracovani lesnich hospodarskych osnov a poskytuje data majitelim
lesa,

vydava licence odborného lesniho hospodare.

e vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu a obecniho ufadu
obce s rozSifenou plsobnosti podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody
a krajiny, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, zejména:

>

A\

YV VV V

vydava souhlasy k zasahum, které by mohly vést k poSkozeni nebo zniceni
vyznamného krajinného prvku nebo ohrozeni €i oslabeni jeho ekologicko-
stabiliza¢ni funkce, podle § 4 odst. 2 a registruje vyznamné krajinné prvky
podle § 6 odst. 1

pfijima oznameni o kaceni dfevin, rozhoduji o pozastaveni, omezeni nebo
zakazu kaceni drevin podle § 8 odst. 2 a 4

vydava souhlasy k jinym €innostem, které by mohly sniZit nebo zménit krajinny
raz podle § 12 odst. 2

vydava souhlasy k oSetfovani pamatnych stromd podle § 46 odst. 2, souhlasy
ke stanovenym cCinnostem v ochrannych pasmech pamatnych strom( podle
§ 46 odst. 3, povoluje vyjimky ze zakaz( u pamatnych strom( podle § 56 odst.
1 a uzavira dohody podle § 56 odst. 5, jde-li 0 pamatné stromy,

vydava zavazna stanoviska kinvesticnim zamériim a k navrhim uUzemné
planovaci dokumentace z hlediska ochrany pfirody a krajiny,

vymezuje a hodnoti systémy ekologicke stability,

rozhoduje o moznosti a podminkach uvedeni ¢asti pfirody a krajiny
do plvodniho stavu a o povinnosti provést pfiméfena nahradni opatfeni,
vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny.

vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle
zakona ¢

. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybarského prava, rybafské strazi,

ochrané mofskych rybolovnych zdroju a o zméné nékterych zakonl (zakon o rybarstvi),
ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zejména:

>
>

vydava rybarskeé listky,
ustanovuje rybarskou straz.

vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle

zakona €. 449/2001 Sbh. o myslivosti, ve znéni pozdéjSich predpisl, zejména:

VV VVVVY

vydava lovecke listky,

ustanovuje mysliveckou straz,

vede rejstiik honebnich spoleCenstev,

uznava honitby a registruje honebni spole€enstva,

rozhoduje o konani chovatelské prehlidky trofeji pro hodnoceni kvality
chované zvére a kontroly lovené zvéfe ve svém spravnim obvodu,

kontroluje plnéni plant mysliveckého hospodareni,

vykonava dalsi ¢innosti dle § 60 zakona o myslivosti.
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o vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle
zakona €. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou zivotnosti a zakona ¢&. 541/2020 Sb.,
o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zejména:

YVYV VY VY

A\ 74

kontroluje a zpracovava hlaseni o produkci a nakladani s odpady za pfedchozi
kalendarni rok,

provadi kontrolni &innosti v oblasti odpadového hospodaristvi a nakladani
s vyrobky s ukon&enou zivotnosti,

udeéluje souhlas k upusténi oddéleného shromazdovani odpadd,

vydava povoleni a rudi souhlas k provozu malého zafizeni,

fesi prestupky v ramci svéfené plsobnosti v oblasti odpadového hospodarstvi
a vyrobkl s ukon&enou zivotnosti,

vede a zpracovava evidenci jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti,
muze zabezpedit odpad, ktery ohrozuje nebo poskozuje zdravi lidi nebo
Zivotni prostfedi, pfed unikem Skodlivin do okolniho prostfedi nebo zajistit
odklizeni takového odpadu véetné jeho prfedani do zafizeni uréeného pro
nakladani s odpady, a to na naklady odpovédné osoby

muze zakazat plvodci odpadl ¢innost, ktera zpusobuje vznik odpadu, pokud
plvodce odpadu nema zajiS$téno pfevzeti odpadu, které produkuje, osobou
opravnénou k pfevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by odpady
vzniklé v dusledku pokraovani této ¢innosti mohly zpusobit Skodu na Zivotnim
prostiedi nebo zdravi lidi

vydava stanovisko k tzemnim planim a regulaénim plandm podle stavebniho
zakona z hlediska odpadoveho hospodarstvi.

vydava zavazné stanovisko k terénnim uUpravam a k odstranéni stavby
podléhajicim povoleni podle stavebniho zakona z hlediska nakladani s
odpady, vedlejSimi produkty, stavebnimi vyrobky, které pfestaly byt odpadem,
nebo stavebnimi vyrobky ur¢enymi k opétovnému pouziti

vydava vyjadieni ke zméné dokonfené stavby podléhajici povoleni podle
stavebniho zakona z hlediska nakladani s odpady, vedlejSimi produkty,
stavebnimi vyrobky, které prestaly byt odpadem, nebo stavebnimi vyrobky
uréenymi k opétovnému pouZiti,

vydava vyjadfeni ke zfizeni zafizeni uréeného pro nakladani s odpady a k
zavedeni nebo rozSifeni vyroby oxidu titanicitého.

o vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu a obecniho ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti podle zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzduSi a o zméné nékterych
dalSich zakonl (zakon o ochrané ovzdusi) ve znéni pozdéjSich predpisl, zejména:

YV VV V

vydava zavazna stanoviska kumisténi, provedeni a uZzivani staveb
nevyjmenovanych stacionarnich zdroji znecistovani ovzdusi,

provadi kontrolu stacionarnich zdroji znecistujicich ovzdusi,

dozira na dodrzovani ustanoveni zakona o ochrané ovzdusi a pfedpisu podle
néj vydanych,

zpfistupriuje vefejnosti informace o podanych Zadostech o zavazné
stanovisko a o zavaznych stanoviscich, ktera byla na zakladé téchto zadosti
vydana.

o vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti podle

zakona ¢&. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
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o vykonava statni spravu v plsobnosti obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
podle zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdéjSich
predpis,

o zajistuje vykon funkce tajemnika Povodrové komise obce s rozSifenou plsobnosti,
véetné zpracovani pfislusnych dokument,

o plni ukoly, vyplyvajici ze zakon:

€. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o integrovaném

registru znecistovani a o zméné nékterych zakonl (zakon o integrované prevenci),

ve znéni pozdéjSich predpisd,

¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zzivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi), ve znéni
pozdéjSich predpisu,

o vydava koordinovana stanoviska a koordinovana zavazna stanoviska za M&U
Slapanice.

5.11 Odbor vystavby
Vykonava statni spravu v pfenesené plsobnosti.

1. Vrozsahu uzemni plisobnosti pro katastralni izemi:

Bedfichovice, BlaZovice, Jifikovice, Kobylnice u Brna, Modfice, Moravany u Brna, Podoli
u Brna, Ponétovice, Prace, Rebes$ovice, Sokolnice, Slapanice u Brna, Telnice, Ujezd u Brna,
Vranov, Zelesice:

e Obecni stavebni uUfad podle zakona & 183/2006 Sb., o uzemnim planovani
a stavebnim Fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich pfredpisi a zakona
€. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,novy
stavebni zakon®), zajiStuje vykon statni spravy na Uuseku Uzemniho Fizeni
a stavebniho fadu: vykonava pusobnost stavebniho uUfadu ve vécech zameérq,
u kterych nevykonava pusobnost Dopravni a energeticky stavebni Gfad, krajsky
stavebni ufad nebo jiny stavebni ufad a vykonava kontrolu ve vécech stavebniho
fadu,

e vykonava pusobnost stavebniho Ufadu ve vécech zaméru silnice Il. a lll. tfidy, mistni
komunikace, vefejné pfistupné ucelové komunikace, technické infrastruktury, ktera je
soucasti distribu¢ni soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi, u néhoz
nevykonava pulsobnost stavebniho ufadu krajsky stavebni (fad, vcetné staveb
tvoficich s nimi soubor, vydava zavazna stanoviska ke spolecnym povolenim staveb
podle § 94p stavebniho zakona,

e vykonava &innost stavebniho ufadu pro vodni stavby, vydava vyjadieni k zamérim
provedeni zmén, odstranéni staveb, zafizeni nebo k provadéni jiné &innosti, pokud
takovy zamér muaze ovlivnit vodni poméry, vydava stavebni povoleni ve vécech
zaméru vodniho dila, u néhoz nevykonava pusobnost stavebniho uUfadu krajsky
stavebni ufad, v€etné staveb tvoficich s nimi soubor staveb, a uzavira vefejnopravni
smlouvy nahrazujici stavebni povoleni, vydava spole€na povoleni k umisténi a
povoleni staveb a zavazna stanoviska pro obecni stavebni ufady, spolupracuje
s organem uzemniho planovani, provadi vodopravni dozor u staveb a vodnich dél.

Editace Registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti podle zakona &. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsSich predpisu
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» provadi zapisy o zakladnich Uzemnich a spravnich prvcich, vklada
technickoekonomickeé atributd budov, pfipadné jejich zmén, adresni mista,
» provadi kontroly dat na zakladé podnétli CUZK.

Poskytovani soucinnosti podle zakona €. 111/2000 Sb., o pomoci v_ hmotné nouzi, ve znéni
pozdéjSich predpisl
» provadi ukony, svéfené mu zakonem, zejména kontroly budov, ziskavani udaju
rozhodnych pro pfiznani naroku na davky statni socialni podpory.

2. V rozsahu Gzemni pusobnosti pro katastralni izemi:
Babice nad Svitavou, Bedfichovice, Bilovice nad Svitavou, Blazovice, Bfezina, Hajany,
Hosténice, Jifikovice, Kanice, Kobylnice, Kovalovice, Modfice, Mokra — Horakov, Moravany,
Nebovidy, Ochoz u Brna, Omice, Ofechov, Ostopovice, Podoli, Ponétovice, Populvky,
Pozofice, Prace, Prstice, Radostice, Rebe$ovice, Ricmanice, Silivky, Sivice, Sokolnice,
Strelice, élapanice, Telnice, Troubsko, Tvarozna, Ujezd u Brna, Velatice, Viniéné Sumice,
Vranov, Zelesice

Uzemni planovani

e pofizuje jako ufad uzemniho planovani pro své spravni Uzemi Uzemné planovaci
dokumentaci (Uzemni plany obce a regulacni plany) a uzemné planovaci podklady
v rozsahu své plsobnosti, zajistuje jejich projednani dle stavebniho zakona, pofizuje
zmeény zavazné casti uzemné planovaci dokumentace,

e poskytuje ob&anim a obcim informace k uzemné planovaci dokumentaci a Uzemné
planovacim podkladim,

e poskytuje soucinnost stavebnimu Gfadu pfi shromazdovani podkladd v izemich obci
pfi umistovani a povolovani staveb, posuzuje pohledové exponovana mista na uzemi
mésta z hlediska architektonického a urbanistického,

e zajiStuje plnéni cild, ukold a Cinnosti uzemniho planovani,
zajistuje prezentaci uzemniho planu v titéné a elektronické podobé,

e spolupracuje s pofizovatelem a zpracovatelem Zasad uUzemniho rozvoje
Jihomoravského kraje, vykonava funkci organu uzemniho planovani pfi projednavani
uzemné planovacich dokumentaci sousednich Uzemnich obvodli a jinych
koncepcnich dokumentl (vyhlaSovani chranénych uUzemi, ochrannych pasem
apod.).),

e spolupodili se na shromazdovani podkladi o stavu svéfeného uzemi a jeho
zamérech rozvoje.

Pamatkova péce

e na Zadost vlastnika vydava zavazné stanovisko k obnové kulturnich pamatek
a kzamyslené stavbé, stavebni zméné nebo udrzovacim pracim
na nemovitostech, které nejsou kulturni pamatkou, ale nachazeji se v pamatkové
z6né nebo ochranném pasmu nemovité kulturni pamatky;

e vykonava statni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska statni pamatkové
péce,

e projednava a rozhoduje pfestupky na useku pamatkové péce.

Vyvlastnovaci urad
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e pro uskuteCnéni staveb nebo opatfeni ve vefejném zajmu rozhoduje
ve spravnim Fizeni o vyvlastnéni pozemkd, staveb nebo prava k nim.

Silni€ni spravni urad
e vykonava spravni agendu pro silnice Il. a lll. tfidy a vefejné pfistupné ucelové
komunikace v uzemni plsobnosti ORP,
e v Uzemni pusobnosti mésta Slapanice je silniénim spravnim Gfadem pro mistni
komunikace,
e Jespravnim organem pro stanoveni mistni a pfechodné Upravy provozu
na pozemnich komunikacich v celé uzemni pisobnosti ORP.

Specialni stavebni trad
e je specialnim stavebnim ufadem pro silnice Il. a Illl. tfidy, mistni a ucelové
komunikace, rozhoduje o vydani stavebnich povoleni a pfijima ohlaSeni staveb
podléhajicich ohlaseni, vydava zavazna stanoviska ke spoleCnym povolenim staveb
podle § 94p stavebniho zakona.

Dalsi

e poskytuje informace ob&anim dlepodlepodle zakona &  106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, v ramci své vécné a Uzemni pUsobnosti a fesi
stiznosti a podnéty tykajici se staveb v ramci své uzemni plsobnosti,

e zajiStuje péci o pisemnosti, ukladani a evidenci spisQ, vytvari a aktualizuje evidenéni
seznam spisovny,

e zajiStuje evidenci a ukladani uzemnich rozhodnuti v€etné dokumentace staveb
a pisemnosti tykajicich se staveb ve svém uzemnim obvodu; archivaci technické
dokumentace staveb.

5.12 Oddéleni informaénich technologii

zabezpecuje instalaci a kontrolu vyuzivani HW,

zabezpeduje instalaci, evidenci a kontrolu uzivaného SW,

zajistuje spravu a udrzbu pocitaCové site,

zajistuje spravu uzivatelskych stanic na pracovistich M&U,

spravuje antivirovy systém,

provadi instalaci a konfiguraci zakladniho a aplikaéniho programového vybaveni,
zalohuje a spravuje servery.

5.13 Manazer IMS, povéfenec pro ochranu OU, pfislusna osoba podle smérnice
EP a Rady 2019/1937

Jako manazer IMS:

e vytvari, kontroluje a aktualizuje zakladni dokumenty procesniho Fizeni v souladu
s normou ISO 9001 a ISO 27001,

e navrhuje stanoviska k opatfenim k napravé a preventivnim opatfenim pfijimanym
v ramci systému managementu kvality a managementu bezpec&nosti informaci,

e vypracovava zpravy vedeni (Pfezkoumani systému managementu) o stavu a rozvoji
systému managementu kvality a systému managementu bezpecnosti informaci,

e vyhodnocuje mérfeni kvality procesu prostfednictvim stanovenych metrik a provadi
jejich analyzy,

e navrhuje opatieni pro neustalé zlepSovani systému managementu jakosti a systému
managementu bezpecnosti informaci,

str. 34 celkem 54



Mésto Slapanice Q EY Méstsky ufad Slapanice

\§J

Organizacni Fad

koordinuje postup odpovédnych pracovnikl pfi plnéni cilt kvality,

zajistuje podporu védomi zaméstnancu o pozadavcich ISMS v ramci ufadu,
komunikuje s certifikaCnim organem,

zajiStuje provadéni analyzy rizik, pfijimani opatfeni k jejich pfedchazeni nebo
zmirnéni,

prezkoumava efektivnost proces( realizovanych M&U na zakladé vysledki projektu
Benchmarking ve verejné spravé (Bl 2005),

provadi spravu vzoru v aplikaci spisové sluzby VERA a spravu aplikace SharePoint,
vykonava funkci interniho auditora - vypracovava plany a programy internich auditd,
Zzpracovava zpravy a vyhodnocuje vysledky zjisténi z provedenych auditt QMS
a ISMS s doporuenim Kk pfijeti opatfeni ke zdokonalovani kvality vnitfniho
kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé
zjisténych nedostatka.

Jako povéfenec pro ochranu osobnich Udaji:

poskytuje zaméstnavateli a ostatnim zaméstnancum informace a poradenstvi o jejich
povinnostech podle GDPR a dalSich predpisu v oblasti ochrany osobnich udaju,
monitoruje soulad s GDPR, s dalSimi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy a dalSi
dokumentaci zaméstnavatele v oblasti ochrany osobnich udaju, v€etné rozdéleni
odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pripravy zaméstnanct,

spolupracuje s Ufadem pro ochranu osobnich Gdajd,

pusobi jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich Udajil v zaleZitostech
tykajicich se zpracovani, v€etné pfedchozi konzultace podle ¢l. 36 GDPR,

pusobi jako kontaktni osoba zaméstnavatele pro subjekty udaju ve vSech
zalezitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich Udaju a vykonem jejich
prav podle GDPR,

dohlizi na soulad &innosti zaméstnavatele s GDPR a dalSimi pfedpisy v oblasti
ochrany osobnich udaju podle vlastniho planu dohledové €innosti a na zakladé
vyhodnoceni podnétl zaméstnavatele, ostatnich zaméstnancu, kontrolnich organu

a subjektu udaju,

vede zaznamy o Cinnostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,

sleduje vyvoj technologii souvisejicich s ochranou osobnich udaji a pfiméfenym
zpusobem o ném informuje zaméstnavatele a ostatni zaméstnance,

posuzuje soulad navrhovanych feSeni v oblasti informacnich a komunikacnich
technologii s pravidly ochrany osobnich udaju,

pfijima a vyhodnocuje podani subjektd (daji v zalezitostech souvisejicich
se zpracovanim jejich osobnich udaji a vykonem jejich prav podle GDPR. V pfipadé,
Zze nemlze podani vyfidit sam, postupuje je v souladu s vnitinimi predpisy
zaméstnavatele k vyfizeni pfisluSnym utvardm, popfipadé si vyzada od pfislusnych
odborl podkladova stanoviska a nasledné podani vyfizuje.

Jako pfislusna osoba podle smérnice Evropského parlamentu a Rady 2019/1937 ze dne
23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie:

pfijima a posuzuje dlvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému, navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo
predejiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané oznameni.
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5.14 Détska skupina Skoli¢ka Sokolik

Skolicka Sokolik je détska skupina rodinného typu, kterd ma za cil Fesit kritickou situaci
chybéjicich mist v matefskych $kolach. M& kapacitu dvanacti déti. Mista ve Skoliéce Sokolik
budou pfednostné nabidnuta détem, které jsou ze Slapanic a Bedfichovic a nebudou pfijaty
do matefské skoly. Provoz Skoligky Sokolik byl zahajen 01.09.2016.

Sidlem Skoligky Sokolik jsou nové zrekonstruované prostory sokolovny s détskym hfigtém.
Détem je k dispozici nové vybavena, samostatna mistnost s vlastnim socialnim zafizenim
a vydejna jidla.

Vybudovani Skolisky Sokolik a jeji dvoulety provoz bude hrazen z prostfedk(i dotace
operacniho programu Zaméstnanost, kterou mésto ziskalo.

Péce o dité v détské skupiné je upravena zakonem &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby
péCe o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonu (zakon o détské skuping),
ve znéni novely zakona €. 127/2015 Sb.

5.15 Méstska knihovna

Méstska knihovna Slapanice je organizaéni slozkou mésta Slapanice, byla zfizena
na zakladé usneseni zastupitelstva ze dne 18.12.2002 a poskytuje verfejné knihovni
a informacéni sluzby podle zakona ¢&. 257/2001 Sb., knihovni zakon, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Knihovna se podili na vSeobecném kulturnim a vzdélavacim Zzivoté mésta, jeji zakladni
funkci je pujCovani knih a Casopisti. V poslednich letech se knihovna stala mistem
pro nejriznéjsi besedy, literarni, divadelni, spoleCenské a hudebni akce pro déti i dospélé.
Knihovna pracuje pravidelné s détskymi navstévniky, spolupracuje s matefskymi Skolkami,
zakladni Skolou a gymnaziem Slapanice, pro které chystd zabavné nauéné besedy
a soutéze.

str. 36 celkem 54



Mésto Slapanice

Méstsky ufad Slapanice

Organizaéni rad

6 Organizaéni schéma Méstského ufadu Slapanice

mésto Slapanice

1. mistostarosta

Starostka

Mistostarosta

Socialni oblast
zdravotnictvi

, Méstsk\'f urad
Slapanice

Uzemni planovani,
investice, rozpocet,
skolstvi

Méstska policie,
sprava majetku,
udriba mésta

Tajemnik
0201

Kancelar starostky —— informacnich

Oddéleni

technologii

Manazer IMS
0202

Obrazek 1 Organizaéni schéma mésta Slapanice
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Organizacni Fad

Kancelar starostky

0101

Vedouci kancelare
starostky

Referent kancelare
starostky

0102

Referent kancelare
starostky

0103

Referent kancelare
starostky

0106

Referent kancelare
starostky

0105

Referent pro styk
sverejnosti

0104

Obrazek 2 Oddéleni kancelare starostky
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Vedoucikancelare
tajemnika
0203
|
| ] | I ]
ST A e — Bezpednostnifeditel,
Oddéleni podatelny ST EEE AT I DO T L Oddéleni tkolstvi referent krizového fizeni
mzdove prestupky a exekuce
0222
Vedoucipodatelny, Persondlnireferent RS e [T Referent skolstui
sekretariat tajemnika — 0210 ——  agendu, pfestupky — 0290
0204 0212
EYrTE— Referent pro pravni = o
Referent podatelny Mzdovy uéetni FmETa PEALT T - Referent skolstwi
0205 0211 0213 0221
Referent pro pravni
Referent podatelny TmETa PRSI T
o2ce 0214
Referent pro pravni
Referent podatelny agendu
C20S 0216
Referent podatelny,
archivnisluzby Referent pro exekuce
0215
0209
Referent podatelny,
CzechPoint Referent pro exekuce
0217
0223
Referent pro smluvni
] vztahy
0219
Referent pro
—— administrativu, pravo
0218

Obrazek 3 Kancelar tajemnika
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Oddéleni informacnich
technologii

Vedouci oddéleni

0291
Referent oddéleni Referent oddéleni
informacnich informacnich
technologii technologii
0292 0293

Referent oddéleni
informacnich
technologii

0294

Obrazek 4 Oddéleni informaénich technologii
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Vedouci odboru

Oddéleni kontrolni

Oddéleni registrace

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0303

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0305

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0306

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0304

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0307

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0308

Obrazek 5 Obecni zivhostensky urad

Referent obecniho
Zivnostenského Gradu

0309

str. 41 celkem 54




Mésto Slapanice Méstsky ufad Slapanice

Organizac€ni rad

Vedouci odboru,
prestupky
0401

Oddéleni evidence fidi¢a

2 vorzidel Oddéleni pirestupkt Oddéleni spravni

Vedouci oddéleni,
technik vozidel

0402

Obrazek 6 Odbor dopravy
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Vedouci odboru

0501

Referent odboru
finanéniho

0502

Referent odboru
finanéniho

0503

Referent odboru
finanéniho

0504

Referent odboru
finanéniho

0505

Referent odboru
finanéniho

0506

Referent odboru
finanéniho

0507

Referent odboru
finanéniho

0508

Referent odboru
finanéniho

0510

Referent odboru
finanéniho

0511

Obrazek 7 Odbor finan¢ni
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0601

Vedouci odboru

Technik Gdriby a spravy
majetku

0612

Referent odpadtia uZivani
vefejného prostranstvi

Oddéleni spravy objektu

0620

Vedouci oddéleni spravy

objektu
Odrzbazs a MEU Udrzbazs a MEU 0621
0614 0616
Recepéni
Udr#baa sprdva budov Referent pro pozemni 0622
DPSa M&u komunikace
0618 0603
Recepéni
Referent evidence Referent spravy 0623
majetku geografickych dat
0607 0611
Recepcni
Referent ors ] 0624
AR SLENAY Referent energii
nemovitosti
0608 0631
Recepcni
0625
Uklize¢ka Uklizecka
0613 0615
Recepcni
] 0626
Uklizecka
0617
Kucharka
] 0629
Kuchafrka
] 0630

Obrazek 8 Odbor spravy majetku
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Vedouci odboru
3001

Investi¢nia projektovy
referent

3003

Investi¢ni referent
3002

Investi¢nia projektovy
referent

3006

Investicni referent
3004

Referentinvestic
a rozvoje meésta

3007

Investicni referent
3005

Obrazek 9 Odbor investic a rozvoje mésta
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Obrazek 10 Odbor socialni
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Vedouci odboru

0801

Oddéleni spravnich
¢innosti | Brno

Oddéleni spravnich
cinnosti Il Slapanice

Referent odboru
spravnich ¢innosti

0806

Referent odboru
spravnich ¢innosti

0809

Vedouci oddéleni,
referent odboru
spravnich ¢innosti

0802

Referent odboru
spravnich ¢innosti

0807

Referent odboru
spravnich ¢innosti

0810

Referent odboru
spravnich ¢innosti

0808

Referent odboru
spravnich ¢innosti

0811

Obrazek 11 Odbor spravnich €innosti

| spravnich innosti

| spravnich innosti

| spravnich innosti

Referent odboru

0803

Referent odboru

0804

Referent odboru

0805
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Vedouci odboru
0901

0Oddéleni vodniho a Administrativni referent

Solrrr T of s irere A o Oddéleni ochrany pfirody

Vedouci oddéleni vodniho

a odpadového
hospodarstvi

0902

Referent odboru
Zivotniho prostiedi,
pravnik

0909

Referent odboru
Zivotniho prostiedi

0910

Referent odboru
Zivotniho prostredi

0911

Referent odboru
Zivotniho prostiredi

0912

Referent odboru
Zivotniho prostiedi

0913

Obrazek 12 Odbor zivotniho prostredi

Referent odboru
Zivotniho prostiedi

0904

Referent odboru
Zivotniho prostiedi

0905

Referent odboru
Zivotniho prostiredi

0906

Referent odboru
Zivotniho prostiedi

0907

Referent odboru
Zivotniho prostiedi

0908
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Vedouciodboru
1001

Oddéleniuzemniho
pldnovania pamatkové

0Oddéleniobecniho
stavebniho asilniéniho
spravniho Gradu

Vedoucioddé&leni

Obrazek 13 Odbor vystavby

Oddéleni obecniho
stavebnihoa
vyvlastiovaciho Gfadu
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Skoli¢ka Sokolik

Vedouci skupiny

Pecovatelka

Pecovatelka

Obrazek 14 Détska skupina Skoliéka Sokolik
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Meéstska knihovna

Vedouci méstské
knihovny

0111

Knihovnik
0112

Knihovnik
0113

Obrazek 15 Méstska knihovna Slapanice
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7 Revize
Revize Strana , : :
- o Popis revize Datum revize
cislo Cislo
0 Prvni vydani 14.01.2008
1 3-13 Revize celého textu, rozsifeno o pfilohu €. 2 11.06.2008
> 3.97 ZKng/g/IHnenovanym zakonim doplnéno ,v platném 06.10.2008
Uprava textu v bodech 2.2, 2.3, 2.4, 3.2,3.3, 3.4,
3.5.2, 3.11, 4, pfiloha ¢.1 — zména schématu KT,
3 |33 lop, 0Zp, OW, OF, 02U, OISM, pfiloha &. 2 - 23.12.2009
zmény v popisu Cinnosti OS, OZP, OVV, OF
4 8 -10, varavyvtextu - kor_np(?te,nce mlstostarostu, Uprava 24.11.2010
16 - 26 pfilohy €. 1 — organizani schéma
i Uprava komisi RM, zména organizaéniho schématu
5 7,14-33 OS, OISM, pfilohy zafazeny pfimo do textu 31.03.2011
6 29 Aktualizace pfilohy €. 1 — socialni odbor 12.12.2011
Zmény organizadnich schémat OD, OS, OZP,
! 3-37 OISM, KT, OIT, M&U, zmény &innosti odbort 30.11.2012
24 - 25 Doplnéni popisu Cinnosti nové vzniklého oddéleni
8 ' projektového  fizeni, doplnéni  organiza¢niho 12.03.2013
38 ) T T
schématu oddéleni projektového Fizeni
9 20, 34 ?lmena_ orgamzacrlu'ho’ schématu OS, dopInéni 08.07.2013
¢innosti odboru socialniho
18, 24, Zmeéna organiza¢niho schématu OD a OV, dopInéni
10 31, 37 ¢innosti odboru dopravy a odboru vystavby 28.11.2013
11 33 Zména organiza¢niho schématu OS 27.01.2014
12 23-24, 37 | Zména organiza&niho schématu a ginnosti OPR 27.02.2014
2.016. 18 Upravy v bodech 3.3.2, 3.5.2, 3.6.2, 5.2, 5.5, 5.7,
13 B 2’1 2’7 5.8, zména organizaéniho schématu méstského 22.04.2015
' Ufadu
Zmeéna textu bodé 3.7.1, zména starosta na
9 10 12 starostka, zména nazvu odboru vnitfnich véci na
14 1;5 2(’) " | odbor spravnich €innosti, zmvépa textu v bodé 5.2, 04.11.2015
' zména schemat KT, OD, OZU, OSC, OISM, OV,
OozP
59 15 Doplnény zkratky odbor( a oddéleni, zmény v bodé
15 PR 3.6.3, v bodé 5.1, novy bod 5.13, upravy schémat 21.06.2016
24,25 . o .
jednotlivych odbort
16 18, 32 Dop]nenl textu v bodé 5.6, zména organizaéniho 04.10.2016
schématu OISM
Zmeéna organizacniho schématu a Cinnosti KT, OV,
17 15-40 OD, OPR, KS, zména nazvu, org. schématu a 20.04.2017
¢innosti OISM
18 15 - 40 Zména 9rgangcmt1_o sche’matu (?V, 0s, OZP, OIT, 12.10.2017
OD, zména popisu ¢innosti odbord - bod 5
Zména org. schématu KT, OISM, OV, OF, OZP,
OPR, nové schéma MKS, zména popisu &innosti
19 |15-41 1 5i1sMm, OV, KT, OPR, OZP novy bod 5.14 MKS, 02.03.2018
Uprava
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20 38 Zmeéna organizagniho schématu OV 20.06.2018
15 — 18, | Zména organizaCniho schématu OV a OD, zména
21 21,25 popisu ¢innosti nékterych odboru 01.10.2018
19, 25, | ZruSeni oddéleni projektového fizeni, zména org.
22 127,35 | schématu OISM, Gfadu a OV 05.12.2018
Zména organiza¢niho schématu OV — nové
23 38 pracovni misto na odd. tzemniho planovani a 27.02.2019
pamatkové péce
Zména organizacniho schématu — OF nové prac.
27 _ 97 misto, OV — nové prac. misto, OS nové pra. misto —
24 ' | 2 Gvazek, zruSeni odboru kancelafe starostky, 01.06.2019
33,35,38 | 7. _— - . :
zfizeni oddéleni kancelafe starostky — prefazeni
pod TAJ
25 35, 40 Zména organiza¢niho schématu OV a OISM 01.11.2019
26 32 erena organlzgcnlho_schematu OD - presun prac. 22 01.2020
mista mezi oddélenimi
Zména organizaéniho schématu OZP - zfizena
27 37 funkce ,\V/edc’)ucmo odd. vocljmho a odpadoveho 01.05.2020
hospodarstvi, funce vedouciho oddéleni ochrany
pfirody zruSena
Zmeéna organizacniho schématu — k nazvu kazdého
konkrétniho pracovniho mista se doplfiuje jedinecny
28 27 -40 specificky  Ciselny identifikdtor a  zména 20.08.2020
organizaCniho schématu OD — pfesun a zména
prac. mista mezi oddélenimi
28 29 Zména organiza¢niho schématu KS — nové prac.
29 32' 33‘ misto, KT a OF — zruSené prac. misto, OD — pfesun 14.10.2020
' a zména prac. mista mezi oddvélenimi
Zména popisu €innosti OSC — bod 5.8, zména
30 21, 39 nazvll pracovnich pozic odbord, OV - nové 01.04.2021
oddéleni
Zména org. schématu KT, OSC, OD, 0OS, 0ZU,
31 1 15-42 | Jména popisu &innosti KT, OSC, OISM 01.04.2022
32 9,34 Dop]nenl kompetenci tajemnika ufadu, zména 01.05.2022
schématu OISM
Doplnéni popisu ¢&innosti OISM, zména org.
33 19, 34 schématu OISM — nové pracovni misto - energetik, 01.09.2022
zruSeni adaptacni skupiny a 2 mist vychovatelek
Zména poctu zastupiteld mésta z 21 na 17, zruSeni
3 |73 mista uklizecka v DPS k 01.01.2023 17.10.2022
8 15 18 Zména v bodech 3.5.2. (komise), 5.1 (popis €innosti
35 S oe | KS), 5.5.(poplatek z pobytu), 5.7.(popis c&innosti 15.02.2023
19, 35 o .
0OS), zména org. schématu OS
36 15, 16, 28 | Zmény schématu KS, zména popisu €innosti KS 15.03.2023
5 10 16- Zru$eni OISM, vznik dvou novych odbor( — OIUR a
37 5’1 ' OSM - nova schémata, zména popisu cinnosti 24.04.2023
vSech odbor(
38 50 Zména schématu OV — 3 nova pracovni mista, OS 01.09.2023

5 novych pracovnich mist — od 01.01.2024
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39

16, 26,
27, 29,
32, 33,

34, 50

Zmeéna schématu OV, aktualizace popisu Cinnosti
OV, OZP a OSC

01.03.2024
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