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1. UVOD

1.1. Predmét a ucel

1.1.1. Tato smérnice (dale jen Zasady) vymezuje zakladni vztahy organt mésta Slapanice
k Fizeni prisp&vkovych organizaci, jejichz zfizovatelem je mésto Slapanice a v souladu
s platnou pravni upravou stanovuje pravidla pro postup téchto organizaci v oblasti
pracovnépravni, organizaéni a oblasti odmériovani, jakoZz ipravidla pro hospodareni
organizaci, zadavani a vyhodnocovani vefejnych zakazek, kontrolu a financovani reprodukce
dlouhodobého majetku.

1.2. Obecna ustanoveni

1.2.1. Organizace jsou zfizovany zastupitelstvem mésta Slapanice (ZM), které vyda o vzniku
organizace zfizovaci listinu. ZM dale rozhoduje o rozdéleni, slou€eni, splynuti nebo zruSeni
organizace a o stanoveni zavaznych ukazatelt rozpoctu mésta vici rozpoctu organizace.

1.2.2. Zfizovatelske funkce vici organizacim zfizenym méstem Slapanice vykonava Rada
mésta Slapanice (RM) v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o obcich.

1.2.3. Organizace zfizené méstem Slapanice maji postaveni pravnickych osob se vSemi
pravy a zavazky, které z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, ptisobnosti i odpovédnosti
danou obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zfizovacimi listinami a organizacné fidicimi akty
mésta.

1.2.4. Organizace samostatné hospodafi s penéznimi prostfedky a s majetkem v souladu
s ustanovenimi zakona €. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech uzemnich rozpoctd, ve
znéni pozdéjsich predpisu, zfizovaci listinou a Zasadami.

2. PRACOVNE PRAVNi OBLAST, OBLAST ODMENOVANI,
ORGANIZACNi ZALEZITOSTI

2.1. Rada meésta

RM ve vztahu k organizacim vykonava v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona
0 obcich, v dané plsobnosti zejména tyto Cinnosti:

- vypisuje vybérové/konkurzni fizeni na obsazeni mista feditele organizace,
- jmenuje a odvolava feditele organizace, ktery je sou€asné zaméstnancem organizace,
- stanovi fediteli organizace plat,

- bere na védomi platovy postup zménou platového stupné v ramci platové tfidy
a stanovi novy mésicni plat,

- stanovi vySi nahrady Skody, za niz odpovida nebo spoluodpovida feditel organizace
zavinénym porusenim povinnosti pfi plnéni pracovnich ukoll nebo v pfimé souvislosti
S nimi.

2.2. Reditel organizace

Reditel organizace pini tkoly vyplyvajici z funkce statutarniho organu organizace, ze zfizovaci
listiny, z ukoll uloZzenych organy mésta, Zasadami a dalSimi organiza¢nimi akty mésta. Reditel
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Skolské organizace je dale povinen pinit povinnosti stanovené pracovnim fadem pro
zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni.

3. HOSPODARENI ORGANIZACI

3.1. Hospodareni organizaci
Hospodareni organizace se Fidi:

- ro¢nim rozpoc¢tem nakladu a vynosu,

- planem tvorby a €erpani penéznich fonda,

- schvalenym odpisovym planem,

3.2. Rozpoctovy proces

3.2.1. Skolska organizace vypracovava:

- navrh ro¢niho rozpodtu,

- plan tvorby a Cerpani penéznich fonda,

- vypocet odpisl podle odpisového planu,

- plan investic na kalendarni rok,

- stfednédoby plan investic
3.2.2. ZM v ramci rozpoctu mésta schvaluje financni vztah rozpo¢tu mésta k rozpoc&tim
organizaci, ktery je stanoven vysi zavaznych ukazatel(:

- pFispévku na provoz organizace,

odvodu organizace do rozpoc¢tu mésta,

investi¢ni pfispévek,

navratné finanéni vypomaoci.

3.3. Finanéni hospodareni organizaci

3.3.1. V ramci svého rozpoc¢tu organizace hospodafi s finan€nimi prostfedky ziskanymi:
-z vlastni €innosti (hlavni i doplfikové),

- z rozpoCtu mésta (pfispévek na provoz, dotace na investice, navratna financni
vypomoc),

- ze statniho rozpoctu a statnich fondu (systémové nebo individualni dotace),
- zrozpoctu jinych uzemnich samospravnych celkd,

-z dotace na uhradu provoznich nebo investi¢nich vydaju, kterd je nebo ma byt kryta
z rozpoc¢tu EU nebo z dalSich fondd,

-z fondu organizace,
-z daru od fyzickych a pravnickych osob,

- ze zahranici.
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3.3.2. Prispévek z rozpoltu mésta na provoz organizace je prednostné uréen k uhradé
nakladu souvisejicich s jeji hlavni ¢innosti, nakladd neinvesti¢ni povahy na opravy a udrzbu
dlouhodobého majetku, pokud organizace nemuze uhradit tyto naklady z jinych zdrojl, napf.:

-z trzeb za vlastni vykony,
-z dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu a statnich fond na stanoveny ucel,

-z dotace na uhradu provoznich vydaja, ktera je nebo ma byt kryta z rozpo¢tu EU nebo
dalSich fondd,

-z fondu organizace.

3.3.3. Dale je prispévek urcen ke kryti odpisi nehmotného a hmotného svéfeného majetku.
Organizace hospodafi tak, aby z pfispévku pokryla odpisy nehmotného majetku a hmotného
svéfeného majetku v maximalni mozné mife.

3.3.4. Prevody pfispévku na provoz z rozpo¢tu mésta a odvody organizace do rozpoc¢tu mésta
jsou realizovany zpravidla rovhomeérné v prabéhu roku do vySe schvaleného ro¢niho objemu,
a to v souladu s mésiénim platebnim kalendafem, ktery zpracovava Odbor financni (OF).
V oddvodnénych pfipadech mlze organizace pozadat o Upravu mésiénich splatek prispévku

3.3.5. Investi¢ni pfispévek z rozpoctu mésta do investi¢niho fondu organizace je ur€en
zejména k financovani technického zhodnoceni nebo pofizeni dlouhodobého majetku.
prispévek byva zpravidla u€elovy, poskytovany na konkrétni investi¢ni akce.

3.3.6. Na realizaci investic Cerpa organizace prostfedky pfedevsim z investi¢niho fondu, a to
v zavislosti na plnéni povinnosti uloZzenych organizaci platnymi pfedpisy a v zavislosti na
prabé&hu investiéni vystavby a imérné k vécnému pInéni. Cerpani fondu presahujici 200.000
K¢ bez DPH v kazdém jednotlivém pfipadé podléha schvaleni zfizovatelem.

3.3.7. Ugelové finanéni prostfedky ze statniho rozpoétu a statnich fondl poskytované p¥imo
do rozpoctu organizace €erpa organizace v souladu se stanovenymi podminkami a ucelem,
ke kterému byly organizaci poskytnuty. O poskytnuti a Cerpani téchto prostfedkd informuje
feditel organizace zfizovatele.

3.3.8. Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodaieni provede organizace na zakladé jeho
schvaleni v RM. Organizace pfedlozi navrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni
zfizovateli v terminu do 28.02. za pfedchozi rok. Navrh na rozdéleni zlepSeného vysledku
hospodareni bude obsahovat i zdvodnéni.

3.3.9. Prevod finanénich prostfedkd z rezervniho fondu do investiéniho fondu muze
organizace uskutecnit pouze se souhlasem RM.

3.3.10.Pofizeni véci nakupem na splatky nebo smlouvou o nagjmu s pravem koupé& muze
organizace uskutecnit pouze po prfedchozim pisemném souhlasu RM.

3.3.11.Smlouvu o pujéce nebo smlouvu o Uv€ru muze organizace uzaviit pouze po
pfedchozim pisemném souhlasu RM. Souhlas RM se nevyzaduje v pfipadé poskytovani
puj¢ek zaméstnancum z FKSP.

3.3.12.0rganizace jsou opravnény pfijimat penézité ucelové neurCené dary na zakladé
pfedchoziho souhlasu zfizovatele poskytnutého pro vice pravnich jednani. O kazdém
pfekro€eni financni ¢astky 20.000 K¢ takto ziskanych prostfedkd v pfislusném kalendarnim
roce jsou organizace povinny informovat zfizovatele.

3.4. Odpisovani

3.4.1. Prispévkova organizace se pfi odpisovani dlouhodobého majetku fidi Odpisovym
planem schvalenym RM v souladu s platnou legislativou.
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3.5. Doplnkova ¢innost

3.5.1.

Organizace muze provozovat doplfikovou ¢innost mimo svoji hlavni €innost, pro kterou

byla zfizena, za pfedpokladu, ze:

3.5.3.

pIni Ukoly stanovené ji zfizovatelem ve své hlavni &innosti,

dopliikova €innost navazuje na hlavni uCel, k némuz byla organizace zfizena,
spada do okruhu doplrikové &innosti vymezeného ve zfizovaci listiné,

jedna se o lepsi vyuziti hospodarskych moznosti a odbornosti zaméstnancu,
tato €innost neni ztratova,

ma prisludné opravnéni k podnikani, pokud je zvliastni pfedpisy vyZaduiji.

V pfipadé realizace doplfikové Cinnosti organizace zabezpedi:

zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobk( a sluzeb poskytovanych
v doplrikové ginnosti,

oddélené sledovani doplfikové Cinnosti v u€etnictvi od hlavni €innosti organizace,
vymezeni majetku, ktery organizace k doplrikové ¢innosti pouziva,

stanoveni odpovédné osoby za hospodareni s majetkem pro doplfikovou Cinnost.

Disponibilni zisk z doplfikové c&innosti (zisk po zdanéni) pouzije organizace ke

zkvalitnéni své hlavni €innosti, pokud RM nestanovi jinak.

3.6. Vedeni ucetnictvi a predkladani ucetnich vykazu

3.6.1.

3.6.2.

Organizace je povinna vést uéetnictvi ve zjednoduseném rozsahu ve smyslu zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl. Pfi pouzivani ucetnich
metod a postupll Uétovani vychazi z provadéciho pravniho predpisu a Ceskych
UCetnich standardll, které jsou pro ni zavazné. DalSi pouzivané ucetni metody
a postupy uctovani organizace podrobnéji rozpracuje ve svém vnitfnim predpisu.

Organizace, predklada zfizovateli u€etni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu

k uCetni zavérce) Ctvrtletné v nasledujicich terminech:

3.6.3.

do 15.04. za 1. &tvrtleti kalendarniho roku,
do 15.07. za 1. pololeti kalendafniho roku,
do 15.10. za 1. az 3. ¢tvrtleti kalendarniho roku,

do 31.01. za pfedchozi kalendarni rok.

Pfipadne-li termin pfedlozeni na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem |haty

nejblizsi pFisti pracovni den.

3.6.4.

Obdrzi-li organizace prostifedky od jinych subjektd nez od zfizovatele, uvédomi o tom

OF a informaci uvede také v pfiloze k u€etni zavérce (i mezitimni). V pfiloze k fadné ucetni
zavérce uvede i pfipadné zauctovani nekryti investi¢niho fondu.

3.7. Schvalovani ucetnich zavérek

3.7.1.

Ugetni zavérka organizaci sestavena k rozvahovému dni, tj. 31.12 kalendafniho roku,

podléha schvaleni RM.

3.7.2.

Podklady pro schvaleni ucetni zavérky:
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- UCetni zavérka organizace sestavena k rozvahovému dni,
- inventarizaCni zprava zpracovana podle inventarizacni vyhlasky,

- zpravy auditora — nejen audit uc¢etni zavérky, ale i dalSi zpravy a informace vypracované
auditorem (napf. ovéreni Cerpani dotacnich prostiedku), pokud byl audit v pfispévkové
organizaci proveden,

- pfehled o provedenych vefejnospravnich kontrolach organizaci véetné vyjadfeni, zda
z provedenych kontrol vyplyvaji zavazna zjisténi majici vliv na schvaleni ucetni zavérky
organizaci,

- dalSi uCetni zaznamy vztahujici se k vyznamnym skutecnostem ve vztahu k vérnému
a poctivému obrazu pfedmétu ucetnictvi, pfip. u€etni zaznamy a dopliujici informace
vyzadané RM a OF.

3.7.3. Na zakladé dokumentd uvedenych v bodé 3.8.2 zpracuje OF komplexni podklad pro
schvaleni uéetni zavérky organizaci za pfisludné ucetni obdobi a pfedloZi jej RM k projednani
nejpozdéji do 30. Cervna bezprostifedné nasledujiciho kalendarniho roku.

3.7.4. SouCasné se schvalenim ucetni zavérky bude schvalen vysledek hospodareni
jednotlivych organizaci v€etné jeho rozdéleni do penéznich fondu.

3.7.5. Protokol o schvalovani tc¢etni zavérky

O ukonu schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky bude prispévkovou organizaci v souladu
se schvalovaci vyhlaskou pro uc€ely pfedani do CSUIS vytvofen a odeslan protokol.
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3.8. Predkladani rozboru hospodareni

3.8.1. Skolska organizace &tvrtletné predklada

tabulky ,Pfehled o pInéni rozpoétu“ a ,,Pfehled o tvorbé a Eerpani penéznich fondi*“ a to
vCetné komentare. V pfipadé, Ze organizace vykazala ve sledovaném obdobi zaporny
vysledek hospodareni, je nutné tento stav zdlvodnit a uvést pfijata opatfeni vedouci k
vyrovnanému hospodareni.

Termin: do 15.04. za 1. ¢&tvrtleti kalendarniho roku
do 15.07. za 1. pololeti kalendafniho roku
do 15.10. za 1. az 3. &tvrtleti kalendarniho roku.

3.8.2. Organizace ro¢né predklada ,,Vysledek hospodaieni‘.

jestlize organizace vykazala ve sledovaném obdobi zaporny vysledek hospodafreni, je
nutné tento stav zdlivodnit, uvést pfijata opatfeni vedouci k vyrovnanému hospodareni.

3.8.3. Organizace ro¢né predklada Inventarizaéni zpravu zpracovanou Vv souladu
s Vyhlaskou o inventarizaci majetku a zavazku, ktera bude slouzit jako podklad pro
schvalovani ucetni zavérky za dany rok. Inventarizacni zpravu v listinné podobé predavaji
Skolské organizace na Odbor investic a spravy majetku (OISM).

Termin: do 30.04. za ptedchozi rok

4. HOSPODARENI S MAJETKEM

4.1. Vymezeni majetku

4.1.1. Organizace hospodafi:

se svéfenym majetkem,

s vlastnim majetkem, ktery nabyla:

o bezuplatnym pfevodem od svého zfizovatele,

o darem po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele,

o dédénim po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele,

o jinym zpUsobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele.

4.2. Povinnosti pfi nakladani s majetkem

4.2.1. Organizace je povinna:

vést veSkery majetek v ucetnictvi a analytické evidenci, a to oddélené majetek svéfeny,
majetek, ktery mésta organizaci bezuplatné prevedl a majetek nabyty darem, dédénim
nebo jinym zplsobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele,

vést v analytické evidenci majetku informaci o tom, z jakého finan¢niho zdroje byl
nemovity majetek pofizen (napf. dotaéni program, dota¢ni smlouva, smlouva o uvéru
apod.), informaci o omezeném nakladani s pfedmétnym majetkem (na zakladé jakého
titulu, v jakém rozsahu, popf. v jakém terminu,

do svého vlastnictvi nabyvat pouze majetek potfebny k vykonu €innosti, pro kterou byla
zfizena,
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- veSkery majetek drzet a vyuzivat hospodarné pro plnéni hlavniho ucelu a pfedmétu
Cinnosti, ke kterému byla zfizena, peCovat o jeho zachovani a rozvoj, udrzovat jej
a provadét jeho opravy,

- chranit majetek pfed poskozenim, ztratou, zni¢enim, odcizenim nebo zneuzitim, pred
neopravnénymi zasahy,

- uplathovat veSkera prava a plnit povinnosti vyplyvajici z pojistnych smluv uzavienych
mésta (nahlaSovat pojistné udalosti, odsouhlasovat vyplaceni pojistného plnéni,
uplatiovat naroky z pojistnych udalosti apod.),

- vc€as uplatiovat pravo na nahradu Skody, pravo na vydani bezdivodného obohaceni,
naroky z pojistnych udalosti apod.,

- zabezpecCovat v souladu s pfisluSnymi predpisy revize a technické prohlidky majetku,

- dodrzovat veSkeré pravni a jiné pfedpisy v oblasti pozarni ochrany, hygieny, Zivotniho
prostfedi, v oblasti dopravy a silni¢niho hospodafstvi apod.,

- odepisovat majetek v souladu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy a odpisovym
planem schvalenym RM,

- provadét kazdoroéné inventarizaci majetku.

4.2.2. Pokud se stane majetek, ktery organizace nabyla do svého vlastnictvi bezuplatnym
pfevodem od sveého zfizovatele, pro ni trvale nepotfebny, nabidne ho pfednostné bezuplatné
zfizovateli. Nepfijme-li zfizovatel pisemnou nabidku, mlze pfispévkova organizace po
pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele majetek prfevést do vlastnictvi jiné osoby za
podminek stanovenych zfizovatelem.

4.2.3. Organizace mlze udélit souhlas s umisténim sidla pravnické osoby nebo mista
podnikani fyzické osoby pfip. adresy pro doru€ovani témto osobam v prostorach svéfenych
nemovitosti jen po predchozim projednani a odsouhlaseni RM. Zadost o souhlas RM poda
organizace prostrednictvim OISM.

4.3. Pravidla pro nakladani se svéfenym majetkem

4.3.1. Vymezeni pojmu

Nepotfebny majetek je nepotiebny dlouhodoby hmotny majetek, nepotfebny dlouhodoby
nehmotny majetek a nepotiebné zasoby. Pod pojmem nepotfebny majetek se rozumi:

- majetek neupotiebitelny,

- majetek prebytecny.

Majetek neupotfebitelny
- Jedna se o movity a nemovity majetek, ktery pro své opotiebeni nebo poSkozeni,
zastarani technickych a funkénich vliastnosti nebo nepfiméfenou nakladnost provozu a
nehospodarnost nemuze jiz slouzit svému ucelu. Za neupotrebitelné se taktéz povazuji
budovy a stavby, které nelze pfemistit a které je zapotfebi odstranit v disledku
planované vystavby nebo rozsifeni objektu apod.

Majetek prebytecny
- Jedna se o movity a nemovity majetek, ktery organizace trvale nepotrebuje k plnéni své
¢innosti.
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4.3.2. Pojistné plnéni

Pfispévkova organizace, ktera nese naklady spojené s opravou nebo obnovou majetku,
poskozeného pojistnou udalosti, je pfijemcem pojistného pInéni. Toto pojistné plnéni se stava
soucasti jejiho rozpoctu.

4.3.3. Nakladani s nepotirebnym nemovitym majetkem

Spravu svéfeného nemovitého majetku zabezpeduje pfislusna organizace, ktera je sou¢asné
povinna vést ucetnictvi a analytickou evidenci nemovitého majetku.

Oznameni o nepotifebnosti svéfeného nemovitého majetku véetné navrhu na nakladani s timto
majetkem predklada feditel organizace pisemné zfizovateli.

Pokud zfizovatel rozhodne o zcizeni svéfeného majetku (prodej, darovani, sména), je
rozhodnym dnem pro vynéti majetku z uCetnictvi organizace:

a) u majetku zapisovaného do katastru nemovitosti den doruéeni navrhu na vklad do
katastru nemovitosti,

b) u majetku nezapisovaného do katastru nemovitosti u¢innost smlouvy.

Zmeény ve svéfeném majetku budou upraveny zménou prilohy ke zfizovaci listiné organizace.

4.3.4. Nakladani s nepotiebnym movitym majetkem

Spravu svéfeného movitého majetku zabezpeduje pfislusna organizace, ktera je povinna vést
uCetnictvi a analytickou evidenci movitého majetku.

a) Nepotiebny movity majetek v hodnoté pofizovaci ceny do vyse 200.000 K¢ véetné

O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v jednotlivych pfipadech rozhoduje feditel
organizace, ktery je povinen dodrzZet nasledujici postup:

- provéfi, zda se na majetek nevztahuje omezeni dalSiho nakladani s predmétnym
majetkem (napf. z titulu udrzitelnosti projektu atd.),

- v pfipadé neupotfebitelného majetku (napf. neopravitelnost, vysoké naklady na provoz)
zajisti feditel vypracovani odborného posudku, nabidkové Setfeni se v téchto pfipadech
neprovadi

- v pfipadé prebyteného majetku zabezpeci prostfednictvim OISM nabidkové Setfeni
zvefejnénim na internetovych strankach mésta po dobu nejméné 14 kalendarnich dni,

- nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v pfipadech, kdy je z charakteru véci ziejmé,
Ze s touto véci nelze nalozit jinak, nez navrhovanym zpUsobem, pokud s timto vyslovi
souhlas OISM,

- pokud neni ze strany organizaci, ani odborl M&U o dany majetek zajem a je-li
realizovan uplatny pfevod nepotfebného majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou
osobu, zabezpedi zjisténi ceny obvyklé. Znalecky posudek bude zadan za pfedpokladu
vyssSiho vytéZzku z uplatného pfevodu majetku, nez je obvykla cena znaleckého
posudku. V ostatnich pfipadech je mozno pouzit znaleckého posudku vypracovaného
na ocenéni movitého majetku stejného druhu a pfiblizné stejného stafi. Pokud takovy
posudek neni k dispozici, mize byt cena stanovena kompetentnim zaméstnancem
organizace,

- pokud se nepodafi prebytecny majetek prodat minimalné za cenu obvyklou stanovenou
znaleckym posudkem, prestoze organizace zvefejnila nabidku prodeje na
internetovych strankach mésta a provedla nabidkové Setfeni, je mozno prodat tento
majetek za nejvySSi nabidnutou cenu, minimalné v8ak za cenu odpovidajici cené
ziskanych druhotnych surovin,
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pokud se nepodafi pfebyteCny majetek prodat v terminu do 12 mésicl od zvefejnéni
nabidkového Setfeni na internetovych strankach mésta, je mozno majetek fyzicky
zlikvidovat v souladu s pravnimi pfedpisy pro nakladani s odpady; zkraceni terminu je
mozné pouze po odsouhlaseni OISM v odldvodnénych pfipadech na navrh feditele
organizace,

dokladem o vyfazeni bude u organizace v pfipadé prodeje majetku v &astce nad
10.000 K& pisemna kupni smlouva uzaviena zfizovatelem, v ostatnich pfipadech
faktura vystavena zfizovatelem nebo pokladni doklad.

v pripadé pfevodu majetku mezi organizacemi zfizenymi mésta nebo mezi organizaci
a odborem MéU bude dokladem o vyfazeni ,Protokol o pfedani nepotfebného movitého
majetku®,

u fyzické likvidace bude dokladem o likvidaci majetku protokol o fyzické likvidaci,
potvrzeny feditelem organizace,

v pfipadé vyfazeni majetku, ze kterého neplyne zadny finanéni prospéch a nejedna se
o pfevod mezi organizacemi zfizenymi mésta, zaSle organizace neprodlené po
vyfazeni majetku v listinné podobé na OF ,0znameni o vyfazeni movitého majetku
mésta svéfeného prispévkové organizaci®.

b) Nepotirebny movity majetek v hodnoté pofizovaci ceny nad 200.000 Ké

PFi nakladani s nepotfebnym movitym majetkem:

feditel organizace provéfi, zda se na majetek nevztahuje omezeni dalSiho nakladani
s pfedmétnym majetkem (napf. z titulu udrZitelnosti projektu atd.),

v pfipadé prebyteCného majetku zabezpedi feditel organizace prostfednictvim OISM
nabidkoveé Setfeni zvefejnénim na internetovych strankach mésta po dobu nejméné 14
kalendarnich dni,

nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v pfipadech, kdy je z charakteru véci ziejmé,
ze s touto véci nelze nalozit jinak, nez navrhovanym zptsobem, pokud s timto vyslovi
souhlas OISM.

I. O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v pfipadech, kdy v realizovaném
nabidkovém Setfeni (zvefejnénim na internetovych strankach mésta po dobu nejméné 14
kalendarnich dni) projevi zajem o nepotfebny movity majetek organizace mésta, rozhoduje
RM, a to o pfedani majetku k hospodafeni jiné organizaci na zakladé navrhu feditele
organizace, ktery poda prostfednictvim OISM.

Projevi-li o nepotfebny movity majetek v realizovaném nabidkoveém Setfeni zvefejnéneém vyse
uvedenym zplUsobem zajem odbor MéU, rozhoduje RM o vyjmuti svéfeného majetku na
zakladé navrhu feditele organizace podaného prostfednictvim OISM.

V navrhu na predani majetku k hospodareni jiné organizaci nebo prevedeni odboru M&U
uvede feditel organizace:

nazev majetku,

inventarni Cislo,

rok pofizeni majetku mésta, rok pofizeni pfispévkovou organizaci,
porizovaci cenu v K&, zUstatkovou cenu v K¢,

nazev subjektu, kterému je majetek svéren,

dlvody nepotfebnosti majetku.

Nedilnou soucasti navrhu budou pisemné zadosti o nabizeny nepotfebny movity majetek ze
strany organizaci nebo odborti MéU.
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Dokladem o vyfazeni bude ,Protokol o pfedani nepotfebného movitého majetku®.

[I. O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v ostatnich jednotlivych pfipadech
rozhoduje RM na zakladé navrhu feditele organizace, ktery je povinen dodrzet nasledujici
postup:

- poda navrh na nakladani s nepotfebnym majetkem,

- v pfFipadé neupotiebitelného majetku zajisti vypracovani odborného posudku,
stanoviska odborného subjektu, nebo jiné listiny, ze kterych prokazatelné vyplyva
neupotfebitelnost movitého majetku (napf. neopravitelnost, vysoké naklady na provoz
apod.),

- je-li navrhovan uplatny pfevod nepotiebného majetku na jinou pravnickou nebo
fyzickou osobu, zabezpedi zjisténi ceny obvyklé. Znalecky posudek bude zadan za
predpokladu vy3siho vytéZku z uplatného pfevodu majetku, nez je obvykla cena
znaleckého posudku. V ostatnich pfipadech je mozno pouzit znaleckého posudku
vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu a pfiblizné stejného stafi,

- pokud se nepodafi prebyteény majetek prodat minimalné za cenu obvyklou stanovenou
znaleckym posudkem, pfestoZze organizace zvefejnila nabidku prodeje na
internetovych strankach mésta a provedla nabidkové fizeni, je mozno prodat tento
majetek za nejvySSi nabidnutou cenu, minimalné vSak za cenu odpovidajici cené
ziskanych druhotnych surovin,

- OISM zabezpedi pfedlozeni navrhu na nalozeni s nepotfebnym majetkem organum
mésta,

- po rozhodnuti organi mésta o zplsobu nalozeni s nepotfebnym majetkem odpovi
OISM organizaci s doplnénymi usnesenimi organ mésta,

- feditel organizace zabezpedi realizaci usneseni organd,

- naloZeni s nepotfebnym majetkem se realizuje:
a) prodejem (pfimym nebo prostfednictvim subjektt k tomuto uréenych),
b) bezuplatnym pfevodem v souladu se stanoviskem organu mésta,
c) fyzickou likvidaci v souladu s pravnimi pfedpisy pro nakladani s odpady.

- dokladem o vyfazeni bude u organizace v pfipadé pfevodu majetku pfislusna pisemna
smlouva, kterou uzavfe zfizovatel, a to v souladu se stanoviskem organu mésta o
zpusobu nalozeni s nepotfebnym majetkem a za podminek schvalenych organem
mésta. U fyzické likvidace bude dokladem o likvidaci majetku protokol o fyzické likvidaci
potvrzeny feditelem organizace.

4.4. Inventarizace majetku a zavazki

4.4.1. Inventarizace majetku a zavazkl je podstatnou soucasti prikaznosti ucetnictvi, tzn.
pokud organizace neprovede Ffadné inventarizaci, je jeji uCetnictvi nepriikazné. Inventarizaci
organizace ovéfuje, zda skuteCny stav majetku a zavazkl odpovida stavu v ucetnictvi.
Provedeni inventarizace majetku a zavazku je povinen zabezpedit feditel organizace.

4.4.2. Organizace inventarizuje veSkery majetek a zavazky nachazejici se v této organizaci
jako ucetni jednotce, vCetné svéfeného majetku. Inventarizaci svéfeného majetku provadi
pFispévkova organizace pro svého zfizovatele ve smyslu § 5 odst. 5 inventarizaéni vyhlasky.

4.4.3. Pfi provadéni inventarizace majetku a zavazku je organizace povinna se fFidit
inventarizani vyhlasSkou. Konkrétni postup pfi provadéni inventarizace majetku a zavazku
upravi organizace svym vnitinim pfedpisem. Podle ustanoveni tykajicich se inventarizace
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majetku a zavazku se postupuje i pfi inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv v€etné skutecnosti
sledovanych v podrozvahové evidenci.

4.4.4. Reditel organizace rozhoduje o navrhu na vyporadani inventarizaénich rozdild
u svéfeného i nesvéifeného majetku.

4.4.5. Po provedeni inventarizace svéfeného majetku za$le pfispévkova organizace na OF
nejpozdéji do 20. ledna nasledujiciho roku aktualni stavy svéfeného majetku (v Clenéni
jednotlivych syntetickych uctd dlouhodobého majetku dle smérné uctové osnovy) soucasné
s prohlasenim feditele prispévkové organizace, ze u svéfeného majetku byla provedena
k rozvahovému dni inventarizace.

4.4.6. Informaci o vysledku inventarizace i nesvéfeného majetku zahrne feditel organizace do
zpravy o Cinnosti organizace nasledné projednané RM.

4.5. Zasady péce o pohledavky
4.5.1. Dle téchto zasad péce o pohledavky postupuji organizace v pfipadech:

a) pohledavek vzniklych z hlavni ¢innosti organizace (u organizace, u niz doslo k pfeméné
ze statni pfispévkové organizace na prispévkovou organizaci kraje podle zvlastnich
pravnich pfedpisu1) pohledavek vzniklych z hlavni &innosti organizace po datu této
pfemény),

b) pohledavek v ramci prav a majetkovych hodnot, které pfresSly na obec ve smyslu § 1 odst.
3 zakona &. 290/2002 Sb., o pfechodu nékterych dalSich véci, prav a zavazki Ceské
republiky na kraje a obce, ob&anska sdruzeni pUsobici v oblasti télovychovy a sportu a
0 souvisejicich zménach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

4.5.2. Organizace Cini veSkeré pravni kroky k v€asné a fadné Uhradé pohledavek a snazi se
pfedchazet vzniku nedobytnych pohledavek jiz pfi uzavirani zavazkového vztahu (zejm.
vhodny vybér smluvniho partnera, stanoveni smluvni pokuty nebo penale v pripadé
neuhrazeni pohledavky, ru€eni atp.). Organizace prabézné kontroluje, zda vSechny jeji
pohledavky jsou hrazeny fadné a vc€as ve stanovené Ihuté, pfip. ve Ihuté poskytnuté organizaci
pro splnéni zavazku.

4.5.3. Je-li dluznik v prodleni s uhradou pohledavky po dobu delSi nez 15 dnG ode dne
splatnosti pohledavky, vystavi organizace prvni upominku, ve které vyrozumi dluznika
0 vzniku pohledavky po Ihaté splatnosti a vyzve ho k zaplaceni v pfiméfené Ihité (max. 15
dnd) spole¢né s upozornénim na pfipadné vymahani pohledavky pravni cestou, véetné prip.
smluvni pokuty, urokl z prodleni atp.

Druhou upominku k zaplaceni pohledavky zasle organizace dluznikovi nejpozdéji 15 dna po
marném uplynuti Ih(ty podle véty prvni a stanovi v ni dodate€nou Ihutu k ihradé pohledavky
(max. 15 dnu). Ve vyzvé uvede kromé dluzné €astky i jeji pFisluSenstvi (smluvni pokuta, uroky
z prodleni, naklady spojené s vymahanim pohledavky).

Upominky se zasilaji vzdy tak, aby bylo prokazatelné jejich doru€eni pro pfipadné soudni
fizeni (doporucené, nejlépe s dodejkou).

4.5.4. Postoupeni pohledavky

- Organizace muze ve zvlastnich pfipadech na zakladé pisemné smlouvy dle
obCanského zakoniku postoupit pohledavku jinému subjektu. Postoupenim pfechazi na
tento subjekt (postupnika) pohledavka s pfisluSenstvim a veSkerymi pravy s ni
spojenymi. Organizace je povinna postoupeni pohledavky oznamit dluznikovi bez
zbyte¢ného odkladu.
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4.5.5. Uznani dluhu (zavazku)

- K zajisténi zavazku a pro pfipadné dalSi vymahani pohledavky je vhodne, aby
organizace méla od dluznika uznani dluhu (zavazku). Jedna se o jednostranné pravni
jednani dluznika adresované véfiteli (organizaci), jejiz samostatna Uprava je obsazena
v ob&anském zakoniku. Uznani dluhu musi mit pisemnou formu, ve které dluznik uzna,
Ze zaplati svUj dluh uréeny co do duvodu i vyse.

- Dojde-li k dohodé mezi organizaci a dluznikem, mlze organizace vyuzit sluzeb notare
nebo soudniho exekutora a sepsat notafsky nebo exekutorsky zapis se svolenim
k vykonatelnosti (dale jen ,zapis®), ktery zajiStuje pravni uznani dluhu dluznikem pfed
notafem nebo soudnim exekutorem. V pfipadé neuhrazeni pohledavky dluznikem
v dobé stanovené v zapisu, stava se zapis ve smyslu § 274 pism. e) obanského
soudniho fadu a § 78 pism. a) exeku€niho fadu vykonatelny a vykon rozhodnuti proti
dluznikovi se provede na zakladé pisemné zadosti organizace bez soudni zaloby.

- Uznani dluhu (zavazku) je v pfipadé potfeby mozné doplnit splatkovym kalendarem.

4.5.6. Upusténi od dalSiho vymahani pohledavky

Pokud by predpokladané naklady spojené s vymahanim pohledavky pfekrocily pfedpokladany
vynos z vymahané pohledavky, organizace zvazi moznost upusténi od dal§iho vymahani.

- Skolska organizace mlze rozhodnout o upusténi od vymahani pohledavky a jejim
odpisu v Ucetnictvi v pfipadé pohledavek do vySe 10.000 K& vc€etné. Organizace
provede pisemny zaznam o upusténi od dalSiho vymahani pohledavky v kazdém
jednotlivém pfipadé. Tento zaznam bude obsahovat oznaéeni organizace, identifikaci
dluznika, vysi pohledavky, divod upusténi od vymahani, datum a podpis feditele
organizace. Pfilohou zaznamu budou dolozeny vyzvy k uhradé pohledavky, pfip. dalSi
doklady prokazujici usili organizace o vymoZzeni pohledavky.

V pfipadé upusténi od vymahani pohledavky se jedna o jednostranny projev vile véfitele
nepokracovat v uplatfiovani, popf. vymahani pohledavky vuci dluznikovi. Pohledavka timto
jednanim nezanika. Pohledavka se pfevede z pfislusného syntetického uctu na podrozvahovy
ucet a dale se na tomto uctu sleduje.

4.5.7. Vzdani se prava a prominuti pohledavky

Daldim moznym postupem je vzdani se prava a prominuti pohledavky, pfi¢emz v tomto
pfipadé se jedna o zvlastni formu zaniku zavazku. Nastava dvoustrannym pravnim jednanim
pisemnou dohodou dluznika a véfitele, ve které véfitel dluznikovi promiji jeho dluh a dluznik
tento projev vile pfijima. Pravni Uprava vzdani se prava a prominuti pohledavky je obsazena
v obCanském zakoniku.

4.6. Zasady péce o zavazky

4.6.1. Organizace Cini veSkeré kroky k v€asné a fadné uhradé svych zavazku a snazi se
prfedchazet prodleni s plnénim zavazk(. Smiluvni vztahy uzavira v souladu s principy
hospodarnosti, u€elnosti, efektivnosti, pfed vypofadanim (Uhradou) zavazkd zkontroluje, zda
dodavatel spinil fadné a v€as podminky vyplyvajici z uzavienych smluvnich vztaha.

4.6.2. Mimosoudni vyrovnani v hodnoté plnéni nad 100.000 K& muze organizace uskutecnit
pouze po pfedchozim schvaleni RM.

4.6.3. Organizace neprodlené informuje OF v nasledujicich pfipadech:
- pfi vzniku zavazku po lhuté splatnosti delSim nez 90 dnd,
- pfi narokovani uhrady smluvni pokuty, urokl z prodleni atp. vyplyvajici ze zavazku
organizace, vysSi nez 10 tis. K¢,
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- pfijednani o uznani dluhu organizaci,

- pfi vymahani zavazkd organizace soudnim rozhodnutim, exekuci, insolvenénim
fizenim, vykonem rozhodnuti,

- zameéru uzavrit dohodu o mimosoudnim vyrovnani.

4.6.4. RM je davan na védomi jak vznik soudniho sporu, exekuce, zahajeni insolven¢niho
fizeni tykajici se zavazk( organizace, tak jeho vysledek.

4.6.5. Prispévkova organizace prubézné informuje OF o feSeni svych zavazk( v pfipadé
uznani dluhu, soudniho sporu ¢i mimosoudniho vyrovnani.

5. ZADAVANI A CENTRALNi ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK

5.1. Predmet a cil

5.1.1. Tato ¢ast upravuje podminky a postup zadavatele — organizace pfi zadavani vefrejnych
zakazek organizaci a pfi centralnim zadavani vefejnych zakazek.

5.1.2. Cilem této c&asti je zajistit zadavani vefejnych zakazek pfi dodrzeni zasad
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a zajistit spravnost, hospodarnost,
efektivnost a Ucelnost pouziti verejnych prostredkl; pficemz postup pfi zadavani verejnych
zakazek vyplyvajici ze zakona o VZ a jeho provadécich predpisi musi byt v souladu s
poZadavky stanovenymi zakonem o finan¢ni kontrole a vyhlaskou €. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon o financni kontrole.

5.1.3. Organizace zadava pfedmétnou verejnou zakazku jako zadavatel a pfi jejim zadavani
se fidi pokyny zfizovatele vyplyvajicimi z t&chto zasad a postupuje podle ustanoveni zakona
0 VZ v rozsahu, v jakém na jeji postup dopadaiji.

5.1.4. Zadavani vefejnych zakazek pro akce financované Evropskou unii se Fidi rovnéz
podminkami jednotlivych operagnich programu.

U vefejnych zakazek na opakované dodavky nebo na sluzby zadavatel scita hodnoty za
posledni u€etni obdobi. Pokud chce uzavfit smlouvu na dobu delSi nez jeden rok, je nutno
vynasobit tento udaj poctem let, na ktera ma byt uzaviena smlouva na dobu urcitou. Pokud se
jedna o smlouvu uzaviranou na dobu neurc¢itou, vynasobi Udaj za jedno ucetni obdobi x 4 roky
(popf. mésicni naklad x 48 mésicu).

Zadavatel neni povinen takto s¢itat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz jednotkova cena je
v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potieb (napf. pohonné hmoty, obCerstveni, letenky apod.).

Je-li predmét nebo pInéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na ¢asti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech ¢asti vefejné
zakazky ve smyslu podle § 13 odst. 4 ZVZ (zejména u stavebnich praci jde o soucet vSech
studii, v8ech stupnd projektové dokumentace, autorskych, technickych a jinych dozord,
vztahujicich se k pfedmétu dila a cena dila v€etné rezervy 20 % na viceprace).

Zadavatel timto postupem dava zékaz déleni zakazek, v jehoz dusledku by doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty VZ pod stanovené finanéni limity dané touto smérnici.
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5.2. Pojmy

Pro ucely téchto Zasad se rozumi:
a) zadavatelem - organizace,

b) verejnou zakazkou malého rozsahu - vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby, jejiz
prfedpokladana hodnota nedosahne 2.000.000 K& bez DPH, a vefejnd zakazka na
stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne 6.000.000 K& bez DPH,

c) verejnou zakazkou velkého rozsahu - vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby, jejiz
predpokladana hodnota dosahne alespori 2.000.000 K& bez DPH, a vefejna zakazka na
stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota dosahne alesporn 6.000.000 K& bez DPH,
pfipadné vefejna zakazka na dodavky, sluzby, a/nebo stavebni prace, jejiz pfedpokladana
hodnota nedosahne uvedenych limitd, ale zjinych divodu vznika zadavateli pfi jejim
zadani povinnost postupovat podle zakona o VZ,

d) spravnosti - soulad operace s pravnimi pfedpisy a dosazeni optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, u€elnosti a efektivnosti operace (§ 2 pism. I) zakona o finanéni kontrole),

e) hospodarnosti - takové pouziti vefejnych prostfedkl k zajisténi stanovenych ukoll s co
nejniz§im vynalozenim téchto prostfedkd, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality plnénych
ukold (§ 2 pism. m) zakona o finanéni kontrole),

f) efektivnosti - takové pouziti vefejnych prostfedkd, kterym se dosahne nejvySe mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych Ukold ve srovnani s objemem prostfedkl
vynalozenych na jejich plnéni (§ 2 pism. n) zakona o finanéni kontrole),

g) ucelnosti - takové pouziti vefejnych prostfedk, které zajisti optimalni miru dosazeni cilt
pfi plnéni stanovenych ukoll (§ 2 pism. o) zakona o finan¢ni kontrole),

h) profilem zadavatele - elektronicky nastroj, ktery zadavatel pouziva k uvefejfiovani
informaci a dokumentu tykajicich se jeho vefejnych zakazek, ktery umoznuje neomezeny
a pfimy dalkovy pfistup a jehoZ internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych
zakazek, (profily jednotlivych organizaci zfizenych mésta jsou soucasti protikorupcniho
portalu mésta),

i) investi€nim zamérem — jakykoliv zamér financovani reprodukce dlouhodobého majetku.

5.3. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu organizacemi

O zahajeni zadavaciho fizeni a jeho podminkach rozhodne organizace, pfiemz je povinna se
fidit nize stanovenymi pravidly:

5.3.1. Vefrejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nepresahne 100.000 K¢ bez DPH

Vefejna zakazka musi byt organizaci zadana s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrzeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti vyuziti prostredku.

5.3.2. Verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahne 100.000 K¢ a nepresahne
400.000 K¢ bez DPH

Verfejna zakazka musi byt organizaci zadana s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrzeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vyuziti prostfedku.

a) pokud to umoziuje charakter pfedmétu verejné zakazky, organizace pfipravi a provede
priazkum trhu, pfi kterém budou potfebné informace vyzadany nejméné od tii
dodavatel(; informace budou ziskany zejména ve formé listinné nabidky nebo
elektronické nabidky nebo alesporn ve formé tisténych propagacnich materialt ziskanych
pfimo od dodavatell nebo ze sité internet; o posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych

Stranka 16 z 21



od dodavatell provede zadavatel zapis, jehoz soucasti je strucny popis nabidek, struény
popis zpusobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek posouzeni a hodnoceni
jednotlivych nabidek a stanoveni pofadi nabidek podle jejich vyhodnosti pro organizaci;
vefejna zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci nabidl nejvhodnéjsi podminky
pro realizaci predmétné vefejné zakazky,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumozniuje postup podle pism. a), organizace vyhotovi
stru¢nou pisemnou informaci o divodech a zpusobu vybéru dodavatele vefejné zakazky
jinym zplsobem (jedna se o pfipady, kde by byly u obdobnych vefejnych zakazek, které
nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu, dany ddvody pro pouziti jednaciho Fizeni
bez uverejnéni).

5.3.3. Vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahne 400.000 Ké bez DPH
a nepresahne 1.000.000 Ké bez DPH

Vefejna zakazka musi byt organizaci zadana s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrzeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vyuziti prostfedku, pficemz:

a) pokud to umoznuje charakter predmétu vefejné zakazky, organizace pfipravi a provede
prazkum trhu, pfi kterém budou potfebné informace vyzadany nejméné od péti
dodavatel(; informace budou ziskany zejména ve formé listinné nabidky nebo
elektronické nabidky nebo alespon ve formé tisténych propagacnich materialt ziskanych
pfimo od dodavatelll nebo ze sité internet; posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych
od dodavatelt provede nejméné triclenna komise, ktera o posouzeni a hodnoceni
ziskanych informaci vypracuje struény pisemny zaznam, jehoZz soucasti je struény
popis nabidek, struény popis zplisobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek
posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoveni pofadi nabidek podle jejich
vyhodnosti pro organizaci; vefejna zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci
nabidl nejvhodnéjsi podminky pro realizaci pfedmétné vefejné zakazky,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumozriuje postup podle pism. a), organizace vyhotovi
struénou pisemnou informaci o divodech a zpusobu vybéru dodavatele verejné zakazky
jinym zplsobem (jedna se o pfipady, kde by byly u obdobnych vefejnych zakazek, které
nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu, dany davody pro pouziti jednaciho fizeni
bez uvefejnéni).

5.3.4. Vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota dosahne 1.000.000 K& bez DPH
a nedosahne 2.000.000 Ké bez DPH

Pokud organizace shleda potfebu realizace vefejné zakazky nezbytnou a ucelnou s realizaci
formou zadani vefejné zakazky organizaci jako zadavatelem a pokud je zajisténo financovani
realizace vefejné zakazky, musi byt vefejna zakazka organizaci zadana s dodrzenim zasad
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni
a pfi dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuziti prostfedkd organizace,
pfiCemz:

a) pokud to umoziuje charakter pfedmétu vefejné zakazky, organizace pfipravi navrh
zadavacich podminek, které predlozi ke schvaleni RM; organizace pfipravi a provede
na zakladé zadavacich podminek schvalenych RM prazkum trhu, pfi kterém budou
informace potfebné k zadani vefejné zakazky vyzadany nejméné od péti dodavateld;
vyzva k podani nabidek na vefejnou zakazku a zadavaci dokumentace k vefejné
zakazce budou uvefejnény spole¢né se zakladnimi udaji o vefejné zakéazce po celou dobu,
kdy mohou dodavatelé podavat nabidky, na profilu zadavatele, aby nabidky mohli
podavat také adresné nevyzvani dodavatelé; posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych
od dodavatelll ve formé nabidek provede nejméné tfi€lenna komise; komise vypracuje
stru¢ny zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoZ soucasti je struény popis
nabidek, struény popis zpusobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek
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posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoveni pofadi nabidek podle jejich
vyhodnosti pro organizaci; vefejna zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci
nabidl nejvhodnéjSi podminky pro realizaci pfedmétné vefejné zakazky; po zadani
zakazky budou vysledky posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek, a to alespon v
rozsahu informace o vybraném dodavateli, se kterym byla uzavfena smlouva, a informace
o hodnotach parametrd nabidnutych vybranym uchazeCem, které byly pfedmétem
hodnoceni, uverejnény na profilu zadavatele,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumozriuje postup podle pism. a), organizace vyhotovi
stru¢nou pisemnou informaci o dlvodech a zpusobu vybéru dodavatele verejné zakazky
jinym zplsobem (jedna se o pfipady, kde by byly u obdobnych vefejnych zakazek, které
jsou verejnymi zakazkami velkého rozsahu, dany divody pro pouziti jednaciho fizeni bez
uvefejnéni).

Pokud organizace shleda nezbytnou a u€elnou potfebu realizace vefejné zakazky k reprodukci
majetku a pokud je zajisténo financovani realizace vefejné zakazky a dosud nebyl organizaci
predlozen zfizovateli ke schvaleni investicni zamér, organizace pozada pred zahajenim
zadavaciho fizeni RM o vysloveni souhlasu s investicnim zamérem.

V pfipadé, Zze RM nevyslovi souhlas s investi¢nim zamérem, zadavani predmétné verejné
zakazky nebude realizovano.

V pfipadé, Ze RM vyslovi souhlas s investichim zdmérem, a to s realizaci formou zadani
vefejné zakazky organizaci jako zadavatelem, muze organizace zahdjit zadavaci fizeni
vefejné zakazky.

V pfipadé, ze RM vyslovi souhlas s investi¢nim zamérem, a to s realizaci formou centralniho
zadavani, organizace preda centralnimu zadavateli specifikaci svych pozadavkl( a poskytne
centralnimu zadavateli soucinnost potfebnou k Uspé&3nému zadani prfedmétné vefejné
zakazky.

5.4. Oznameni vysledkt a zruseni zadavaciho rizeni

5.4.1. Organizace je povinna oznamit OISM, v pfipadé veiejné zakazky, jejiz pfedpokladana
hodnota pfesahne 1.000.000 K& bez DPH, nebo v pfipadé vefejné zakazky na reprodukci
majetku, vysledek &i zruseni zadavaciho fizeni nebo prizkumu trhu.

5.5. Zastoupeni zadavatele v fizeni

5.5.1. Organizace se mUlze pfi vykonu prav a povinnosti podle zakona o VZ souvisejicich se
zadavacim fizenim nebo soutéZi o navrh nechat zastoupit jinou osobou, ktera splfiuje
pozadavek nepodjatosti a neucastni se pfislusného zadavaciho fizeni a ktera ma pfisludné
opravnéni k poskytovani uvedenych sluzeb (napf. pfisludné opravnéni k podnikani).

5.5.2. Osobé zastupujici neni mozné udélit zmocnéni k =zadani vefejné zakazky,
(tj. k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a naslednému uzavieni smlouvy), vylouceni
dodavatele z ucasti v zadavacim fizeni, zruSeni zadavaciho fizeni, rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéj$iho navrhu, rozhodnuti o zrudeni soutéze o navrh ¢i rozhodnuti o zpusobu vyfizeni
namitek.
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6. KONTROLA

6.1. Obecna ustanoveni

6.1.1. Reditgl organizace odpovida za vytvoreni, funkénost a u€innost systému vnitfni kontroly
organizace. Reditel organizace je povinen vytvofit interni smérnici Kontrolni systém.

6.1.2. Rocni plany kontrol organizace a zpravy o plnéni téchto plant musi byt soucasti zpravy
o ¢innosti organizace.

6.1.3. Z jednotlivych kontrol provedenych &i nafizenych feditelem organizace se doporucuje
vyhotovit protokol.

6.2. Financ¢ni kontrola

6.2.1. Reditel organizace je povinen zavést v organizaci systém finanéni kontroly dle zakona
o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlasky Ministerstva financi €. 416/2004 Sb., v platném znéni
a soucasneé zajistit provéfovani pfimérenosti a u¢innosti tohoto systému a pravidelné nejméné
jednou ro¢né, jeho hodnoceni. Vysledek tohoto provéfeni se uvede do Zpravy o Cinnosti
organizace.

6.2.2. Finanéni kontrola je soucasti systému finan¢niho Fizeni zabezpedujiciho hospodareni
s vefejnymi prostfedky pfi realizaci stanovenych zamér( a cild a pfi plnéni Ukolld s nimi
spojenych.

6.2.3. Hlavni cile finanéni kontroly:

- provéfovat dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpisi a predpist vydanych
méstem, resp. jeho organy pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky,

- zajistit ochranu vefejnych prostfedkd proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zpusobenym zejména poruSenim pravnich predpist, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou €innosti,

- zajistit v€asné a spolehlivé informovani vedoucich zaméstnancl o nakladani
s vefejnymi prostfedky, o provadénych operacich a o jejich prikazném ucetnim
zpracovani tak, aby vedouci zaméstnanci mohli svoji ¢innost sméfovat ke splnéni
stanovenych ukolt s omezenim pfip. vylou€¢enim vySe uvedenych rizik,

- zajistit hospodarné, ucelné a efektivni vynakladani verejnych prostfedku pfi zajisténi
a provadéni stanovené &innosti.

6.2.4. Vefejnospravni kontrola

V souladu s ustanovenim § 9 odst. 1 zakona o finanéni kontrole zfizovatel kontroluje
hospodareni svych pfispévkovych organizaci. Vefejnospravni kontrola zahrnuje financni
kontrolu skute€nosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostfedky zejména pfi
vynakladani vefejnych vydaji — predevSim hospodarnost, efektivnost, G€elnost, kontrolu
dodrzovani pravnich predpisti a dale hodnoti pfiméfenost a ucinnost vnitfniho kontrolniho
systému organizace.

Verfejnospravni kontrola je provadéna povéifenymi zaméstnanci mésta podle pravidel
stanovenych obecné& zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy organd mésta.

6.2.5. Organizace jsou v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlaskou
€. 416/2004 Sb., v platném znéni, povinny zpracovat ro¢ni zpravu o finanéni kontrole a tuto
zpravu predat v elektronické (pfip. listinné) podobé nejpozdéji do 15. inora nasledujiciho roku
na OF.
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7. PRAVIDLA  PRO FINANCOVANI REPRODUKCE
DLOUHODOBEHO MAJETKU

7.1. Predmét a cil Upravy této casti

Pravidla ur€uji postup organizaci pfi pofizovani, technickém zhodnoceni a opravach
dlouhodobého majetku za ucasti prostfedk( z rozpoctu meésta, ze statniho rozpoctu a ze
statnich fondu, z dotace na uhradu provoznich nebo investiénich vydajl, ktera je nebo ma byt
kryta z rozpodtu EU nebo finanénimi prostfedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho
mechanismu Evropského hospodaiského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska
a programu Svycarsko-Ceské spoluprace, nebo dle ustanoveni zfizovaci listiny organizace.

7.2. Pojmy

Pro ucely této Casti Zasad se rozumi:
a) dotaci - prispévek jak na provoz, tak i dotace na investice,
b) investicnim zamérem - jakykoliv zamér financovani reprodukce dlouhodobého majetku,

c) havarii - takovy stav, v jehoz disledku mize dojit k ohrozeni zivota nebo zdravi osob,
nebo stav, kdy hrozi nebezpedi Skody velkého rozsahu a finanéni prostifedky mohou byt
poskytnuty jen na vydaje, které je nezbytné vynaloZit na odstranéni pfi€iny havarie
a bezprostfednich nasledku skod.

d) reprodukci nemovitého majetku - Cinnosti spojené s jeho pofizenim, technickym
zhodnocenim investiéni povahy nebo opravou ¢&i udrzbou,

e) reprodukci movitého majetku - cCinnosti spojené sjeho pofizenim, technickym
zhodnocenim investiéni povahy nebo opravou €i udrzbou,

f) opravou - odstrafiovani ucinka caste¢ného fyzického opotfebeni nebo poSkozeni za
uCelem wuvedeni do predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do
provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez pavodnich
materialu, dilG, sou€asti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni,

g) modernizaci - rozSifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku,

h) rekonstrukci - zasah do majetku, ktery ma za nasledek zménu ucelu nebo funkce majetku
nebo jeho technickych parametrq,

i) technickym zhodnocenim dlouhodobého majetku - technické zhodnoceni
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, jehoz ocenéni prevySuje v souladu
s vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991
Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve
znéni pozdéjSich predpist, u dlouhodobého hmotného majetku Castku 40.000 K&
a u dlouhodobého nehmotného majetku ¢astku 60.000 KE. Technickym zhodnocenim se
rozumi vydaje na dokonlené nastavby, pfistavby a stavebni Upravy, rekonstrukce
a modernizace dlouhodobého majetku.

7.2.1. Stfednédoby plan investic

V probihajicim rozpoc¢tovém roce pfedklada organizace pro nasledujici 3 roky stfednédoby
plan investic, a to v terminu do 30. dubna. Stfednédoby plan investic bude zahrnovat akce
viceleté zahajené v minulych letech, které budou pokracovat v prub&hu nasledujiciho
sledovaného obdobi; akce viceleté, které budou zahajeny v pfislusném kalendainim roce
a budou pokracovat v prabéhu nasledujiciho sledovaného obdobi; akce dosud nezahajené,
ale planované v nasledujicim sledovaném obdobi, pfi¢emz u vSech akci bude uvedeny zdroj
financovani, a to jiZ znamy nebo pfedpokladany.
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Zpracované podklady predklada feditel organizace MST. Ty budou slouzit pro sestaveni
rozpoctového vyhledu mésta, v€etné planu investic mésta.

8. ZVEREJNOVANi SMLUV

8.1.1. Zvefejiiovani smluv se fidi ustanovenim zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
0 registru smluv).

8.1.2. Smlouvy, u kterych vySe hodnoty jejich pfedmétu je 50 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty nebo niz$i a nevztahuje se na né jina vyjimka pro zvefejnéni uvedena v zakoné
oregistru smluv, zvefejni pfispévkova organizace v registru smlouv na portale
Lhttp://portal.gov.cz/“.

8.1.3. Souhlas smluvnich stran se zvefejnénim

a) Do navrhu textu kazdé smlouvy (zvefejnované podle téchto zasad) uzavirané mezi
pfispévkovou organizaci a smluvnim partnerem, ktery je pravnickou osobou nebo
podnikajici fyzickou osobou, musi byt navrzeno ujednani tohoto znéni:

~Smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, Ze tato smlouva mize byt zverejnéna v registru
smluv, a to vcéetné vSech pfipadnych pfiloh a dodatk( s vyjimkou obchodniho tajemstvi
smluvniho partnera. Smluvni strany prohlaSuji, Ze cenové, terminové a garanéni
skuteCnosti uvedené ve smlouvé nepovaZuji za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504
obcéanského zékoniku v platném znéni a udéluji svoleni k jejich uziti a zverejnéni.”

b) Do navrhu textu kazdé smlouvy (zvefejhiované podle téchto zasad) uzavirané mezi
pfispévkovou organizaci a smluvnim partnerem, ktery je fyzickou osobou, musi byt
navrzeno ujednani tohoto znéni:

~Smluvni strany vyslovné souhlasi, Ze tato smlouva mize byt zvefejnéna v registru smiuv
a to véetné pfipadnych pfiloh a dodatkt, po anonymizaci osobnich udaju ve smyslu zakona
na ochranu osobnich udajd.”

9. ZAVERECNA USTANOVENI

9.1.1. Ustanoveni téchto Zasad se nepouziji v pfipadech, kdy je néktera oblast &i €innost
upravena specialnim pravnim predpisem.

9.1.2. Tyto Zasady byly schvaleny na 130. schiizi RM konané dne 17.10.2022 a timto dnem
nabyvaji platnosti.

9.1.3. Smérnice je ucinna od 1.12.2022.
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