Méstskz Urad élaﬁanice

Popis pracovniho mista

1. Specifikace pracovniho mista

vrs

Organizacéni za€lenéni a ridici vztahy

Nazev pracovniho mista

referent pro komunikaci s vefejnosti

Ciselny identifikator pracovniho mista

0104

Odbor

Oddéleni

kancelar starostky

Kategorie pracovniho mista

zaméstnanec

Pf¥imy nadfizeny

vedouci kancelare starostky

Podfizena pozice

neni

Je zastupovan(a) (kym)

vedoucim kancelare starostky

Zastupuje (koho)

vedouciho kancelare starostky

Misto vykonu prace (pracovisté)

Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice

Personalni obsazeni

Jméno, pfijmeni, titul

Osobni ¢islo

Zarazeni podle katalogu praci

1.01.06 — 10.1-Pracovnik vztah(l k vefejnosti

Kvalifika¢ni predpoklady

Pozadované vzdélani

vysokoSkolské v bakalarském studijnim
programu nebo vyssi odborné

Znalosti oboru

nejsou pozadovany

Zvlastni odborna zpusobilost

neni pozadovana

Dalsi predpoklady pro vykon prace dané
pravnimi predpisy

nejsou pozadovany

Pozadovana praxe dana pravnimi
predpisy

neni pozadovana

Dalsi kvalifikaéni a osobni pozadavky na

pracovni misto

Znalost cizich jazyk

Neni poZzadovana

Znalost prace na PC

MS Office — Word, Excel, PowerPoint

Rizeni vozidla je/neni obvyklou souéasti
vykonu prace

ano

Pristup do prostor

Kancelare M6, M10, sklad 02, spol. prostory
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2. Pracovni napln

v v s

Komplexni zajistovani informacnich, publicistickych a tiskovych vztaht
k vefrejnosti a hromadnym sdélovacim prostredkim (tiskovy mluvgéi).

b) Popis pracovnich €innosti

je $éfredaktorkou SZ, tvofi jeho obsah a ptipravuje podklady pro grafika
pfipravuje ¢lanky z mésta vzeslé z Kancelafe starostky

je tiskovou mluvci ufadu, piSe tiskoveé zpravy a komunikuje s médii

poskytuje informace klientim

organizuje a spolupracuje na kulturné spole¢enskych akcich pofadanych méstem
komunikuje s méstskymi organizacemi a spolky

provadi fotodokumentaci akci ve mésté, archivuje snimky

pFijima reklamu do SZ, provadi jeji fakturaci a fakturaci IS

zajistuje obsahovou naplfi médii mésta

doplriuje dané sekce webu mésta

spolupracuje s komisi kulturni a Vyborem pro informace a média

spolupracuje na pfipravé a prubéhu vystav pofadanych méstem

pfipravuje navrhy a pe€uje o upominkové predméty mésta

zajistuje vécné dary mésta

Vv ramci své pracovni naplné zajistuje ukoly vyplyvajici ze zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim

Mimo vySe uvedenych €innosti je zaméstnanec povinen vykonavat dalSi prace,
které se sjednanym druhem prace souvisi, z této prace vyplyvaji nebo na ni
navazuji, nebo které mu pridéli nadfizeny - vedouci odboru, tajemnik nebo
vedeni mésta.

Podpis vedouciho oddéleni Podpis tajemnika M&U

Prohladuiji, Ze jsem se seznamil/a s timto popisem pracovniho mista.

V Brné dne 1.7.2022 e e
Podpis zaméstnance

Rozdélovnik:

e Oddéleni personalni — osobni spis
e Zaméstnanec
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