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1. UVOD

1.1. Pfedmét a ucel

1.1.1. Tato smérnice (dale jen Zasady) vymezuje zakladni vztahy organti mésta Slapanice
k fizeni ptispévkovych organizaci, jejichz zfizovatelem je mésto Slapanice a v souladu
s platnou pravni Upravou stanovuje pravidla pro postup téchto organizaci v oblasti
pracovnépravni, organizatni a oblasti odmériovani, jakoZz ipravidla pro hospodafeni
organizaci, zadavani a vyhodnocovani vefejnych zakazek, kontrolu a financovani reprodukce
dlouhodobého majetku.

1.2. Obecna ustanoveni

1.2.1. Organizace jsou zfizovany zastupitelstvem mésta Slapanice (ZM), které vyda o vzniku
organizace zfizovaci listinu, ZM dale rozhoduje o rozdéleni, sloueni, splynuti nebo zrudeni
organizace a o stanoveni zavaznych ukazatell rozpoé&tu mésta vléi rozpodtu organizace.

1.2.2, Zfizovatelské funkce v{&i organizacim zfizenym krajem vykonava Rada mésta
Slapanice (RM) v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o obcich.

1.2.3. Organizace zFizené méstem Slapanice maji postaveni pravnickych osob se viemi
pravy a zavazky, které 2z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, plsobnosti
i odpovédnosti danou obecné zavaznymi pravnimi pFedpisy, zfizovacimi listinami
a organizacné fidicimi akty mésta.

1.2.4. Organizace samostatné hospodafi s penéznimi prostfedky a s majetkem v souladu
s ustanovenimi zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodtl, ve
znéni pozdéjSich predpisu, zfizovaci listinou a Zasadami.

2. PRACOVNE PRAVNI OBLAST, OBLAST ODMENOVANI,
ORGANIZACNI ZALEZITOSTI

2.1. Rada mésta

RM ve vztahu k organizacim vykonava v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona
o Krajich, v dané plsobnosti zejména tyto &innosti:

- vypisuje vybérové/konkurzni fizeni na obsazeni mista feditele organizace,

- jmenuje a odvolava feditele organizace, ktery je soufasné zameéstnancem
organizace,

-- stanovi Fediteli organizace mésicni tarifni plat, osobni ohodnoceni, pfiplatky, pfip.
odmény,

- bere na védomi platovy postup zménou platového stupné v ramci platové tfidy
a stanovi novy mésicni tarifni plat,

- stanovi vy8i nahrady skody, za niZ odpovida nebo spoluodpovida Feditel organizace
zavinénym porusenim povinnosti pfi plnén{ pracovnich tkoll nebo v pfimé souvislosti
S nimi.
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2.2. Reditel organizace

Reditel organizace pIni Gkoly vyplyvajici z funkce statutarniho organu organizace, ze
zfizovaci listiny, z kol uloZzenych organy mésta, Zasadami a dalSimi organizacnimi akty
mésta. Reditel Skolské organizace je dale povinen plnit povinnosti stanovené pracovnim
fadem pro zaméstnance kol a $kolskych zafizeni. Reditel organizace dale:

oznamuje elektronickou postou mistostarostovi mésta (MST) svou nepfitomnost
v zaméstnani z divodu pracovni neschopnosti nebo jiné piekazky v praci delsi nez tfi
pracovni dny a z divodu Cerpani fadné dovolené, s uvedenim jména svého zastupce
v pfipadé, kdy jej nezastupuje jim uréeny staly zastupce,

oznamuje elektronickou postou MST svou nepfitomnost v zaméstnani z dtivod( volna
na samostudium, G€asti na Skoleni a na tuzemské pracovni cesté del$i nez 3 pracovni
dny, s uvedenim jména svého zastupce v pfipadé, kdy jej nezastupuje jim uréeny
staly zastupce,

oznamuje elektronickou postou MST u€ast na zahraniéni pracovni cesté krat§i nez ffi
pracovni dny,

oznamuje MST zménu zastupce statutdrniho organu organizace, vedoucich
pracovniki jmenovanych do funkci statutarnim organem, pracovnikl povéfenych
zvlastnimi Ukoly (napf. BOZP apod.), a to nejpozdéji do 3 dnll od Géinnosti této
zmeény,

oznamuje MST vyhlaSeni volnych dnt, dnt provozniho volna apod.,
odpovida za dodrzovani pfedpist na Useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany,

neprodlené oznamuje MST kaZdou zavaZnou a mimofadnou udalost dotykajici se
ginnosti organizace nebo jejich zaméstnancli (mj. zavazné Urazy, epidemiologické
opatfeni, znaéné Skody na majetku, havarie, technologické nebo technické zavady),

3. HOSPODARENiI ORGANIZACI

3.1. Hospodafeni organizaci

Hospodafen{ organizace se fidi:

ro¢nim rozpoétem nakladd a vynos,
planem tvorby a éerpani penéznich fond(,
schvalenym odpisovym planem,

3.2. Rozpoctovy proces

3.2.1.

3.2.2,

Skolska organizace vypracovava:
navrh ro¢niho rozpoétu,

plan tvorby a ¢erpani penéznich fondd,
vypocet odpist podle odpisového planu,
plan investic na kalendarni rok,
stfednédoby plan investic

ZM v ramci rozpoétu mésta schvaluje finanéni vztah rozpoctu mésta k rozpoctim

organizaci, kiery je stanoven vy3i zavaznych ukazatel(:
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- pfispévku na provoz organizace,
- odvodu organizace do rozpoc¢tu meésta,
- investiéni pFispévek,

- navratné finanéni vypomoci.

3.3. Finan¢ni hospodaieni organizaci

3.3.1. V ramci svého rozpoctu organizace hospodati s finan¢nimi prostredky ziskanymi:
-z vlastni &innosti (hlavni i dopifikové),

- 2 rozpoctu mésta (pfispévek na provoz, dotace na investice, navratna finanéni
vypomaoc),

- ze statniho rozpoétu a statnich fondud (systémové nebo individualni dotace),
-z rozpodtu jinych tzemnich samospravnych celkd,

- z dotace na Ghradu provoznich nebo investi¢nich vydajd, ktera je nebo ma byt kryta
z rozpoctu EU nebo z dalSich fondd,

-z fondu organizace,
-z darl od fyzickych a pravnickych osob,
- ze zahranii.
3.3.2. Prispévek z rozpodtu mesta na provoz organizace je pfednostné uréen k thradé

nakladl souvisejicich s jeji hlavni Cinnosti, naklad( neinvestiéni povahy na opravy a Udrzbu
diouhodobého majetku, pokud organizace nemuze uhradit tyto naklady z jinych zdroju, napf.:

z trzeb za vlastni vykony,
-z dotaci poskytnutych ze statniho rozpoétu a statnich fondd na stanoveny ucel,

-z dotace na Ghradu provoznich vydajl, ktera je nebo ma byt kryta z rozpoc¢tu EU nebo
dal$ich fondd,

- zfondu organizace.

3.3.3. Dale je pfispévek uréen ke kryti odpisii nehmotného a hmotného svéfeného majetku.
Organizace hospodafi tak, aby z pfispévku pokryla odpisy hehmotného majetku a hmotného
svéfeného majetku v maximaini mozné mife.

3.3.4. Pfevody pfispévku na provoz z rozpoctu mésta a odvody organizace do rozpoctu
mésta jsou realizovany zpravidia rovnomérné v pribéhu roku do vySe schvaleného roéniho
objemu, a to v souladu s mésiénim platebnim kalenddfem, ktery zpracovava OF.
V oduvodnénych pfipadech mUiZze organizace pozadat o Upravu mési€nich splatek p¥ispévku

3.3.5. Investicni pFispévek z rozpoétu meésta do investiéniho fondu organizace je urden
zejména k financovani technického zhodnoceni nebo pofizeni dlouhodobého majetku.
pFispévek byva zpravidia téelovy, poskytovany na konkrétni investiéni akce.

3.3.6. Na realizaci investic ¢erpa organizace prostiedky pfedevsim z investiéniho fondu, a to
v zavislosti na plnéni povinnosti uloZenych organizaci platnymi pfedpisy a v zavislosti na
pribéhu investiéni vystavby a imémé k vécnému pinéni. Cerpani fondu pfesahujici 200.000
K¢ bez DPH v kazdém jednotlivém piipadé podléha schvaleni zfizovatelem.

3.3.7. Ugelové finanéni prostfedky ze statniho rozpo&tu a statnich fond( poskytované piimo
do rozpodtu organizace Cerpa organizace v souladu se stanovenymi podminkami a Ucelem,
ke kterému byly organizaci poskytnuty. O poskytnuti a Cerpani téchto prostiedkd informuje
feditel organizace zfizovatele.
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3.3.8. Rozdéleni zlepieného vysledku hospodafeni provede organizace na zakladé jeho
schvaleni v RM. Organizace pfedloZi navrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodaieni
zfizovateli v terminu do 28.02. za piedchozi rok. Navrh na rozdéleni zlep§eného vysledku
hospodareni bude obsahovat | zdlvodnéni.

3.3.9. Pfevod finanénich prostfedkis z rezervniho fondu do investiéniho fondu muZe
organizace uskutecnit pouze se souhlasem RM.

3.3.10.Pofizeni véci nakupem na spiatky nebo smlouvou o ndjmu s pravem koupé muze
organizace uskutecnit pauze po pfedchozim pisemném souhlasu RM.

3.3.11.Smlouvy o pljéce nebo smiouvu o Gvéru mizZe organizace uzavfit pouze po
pfedchozim pisemném souhlasu RM. Souhlas RM se nevyZaduje v pfipadé poskytovani
pljéek zaméstnancum z FKSP.

3.3.12.0rganizace jsou opravnény pfijimat penéZité Gcelové neuréené dary na zakladé
predchoziho souhlasu zfizovatele poskytnutého pro vice pravnich jednani. O kaZzdém
pfekrageni finanéni ¢astky 20.000 K¢ takto ziskanych prostfedkll v pfisludném kalendafnim
roce jsou organizace povinny informovat zfizovatele.

3.4. Odpisovani

3.4.1. Prispévkova organizace se pfi odpisovani dlouhodobého majetku tidi Odpisovym
planem schvalenym RM v souladu s platnou legislativou.

3.5. Doplnkova éinnost
3.5.1. Organizace muzZe provozovat doplfikovou ¢&innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro
kterou byla zfizena, za pfedpokladu, ze:
- plni dkoly stanovené ji zfizovatelem ve své hlavni ¢innosti,
- doplfikova €innost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla organizace zfizena,
- spada do okruhu doplfiikové €innosti vymezeného ve zfizovaci listing,
- jedna se o lepSi vyuziti hospodarskych moznosti a odbornosti zaméstnancu,
- tato éinnost neni ztratova,
- ma pfislu§né opravnéni k podnikani, pokud je zvlastni predpisy vyZaduii.
3.5.2. V pfipadé realizace doplrikové Cinnosti organizace zabezpedi:

- zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobkl a sluzeb poskytovanych
v doplikové &innosti,

- oddélené sledovani doplikové &innosti v U€etnictvi od hlavni &innosti organizace,
- vymezeni majetku, ktery organizace k dopliikové Cinnosti pouziva,

- stanoveni odpovédné osoby za hospodafeni s majetkem pro doplikovou €innost.

3.5.3. Disponibilni zisk z doplikoveé c¢innosti (zisk po zdanéni) pouZije organizace ke
zkvalithén{ své hlavni ¢innosti, pokud RM nestanovi jinak.

3.6. Vedeni ticetnictvi a pfedkladani Gcetnich vykazu

3.6.1. Organizace je povinna vést U&etnictvi ve zjednoduSeném rozsahu ve smyslu zakona
¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisti. Pfi pouZivani Gcetnich
metod a postupd Uctovani vychazi z provadéciho pravniho pfedpisu a Ceskych
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Géetnich standard(, které jsou pro ni zavazné. Dal$i pouzivané UGetni metody
a postupy Uctovani organizace podrobnéji rozpracuje ve svém vnitfnim pFedpisu.

3.6.2. Organizace, predklada zfizovateli Uletni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty
a prilohu k U¢etni zavérce) ¢tvrtletné v nasledujicich terminech:

- do 15.04. za 1. ¢tvrtleti kalendafniho roku,

- do 15.07. za 1. pololeti kalendafniho roku,

- do 15.10. za 1. az 3. ¢tvrtleti kalendainiho roku,

- do 31.01. za pfedchozi kalendaini rok.

3.6.3. Pripadne-li termin predioZeni na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem Ihity
nejblizsi pfisti pracovni den. ’

3.6.4. Obdrzi-li organizace prostfedky od jinych subjektl nez od zfizovatele, uvédomi o tom
OF a informaci uvede také v pfiloze k uéetni zavérce (i mezitimni). V pfiloze k fadné ucetni
zavérce uvede i pfipadné zalctovani nekryti investi¢niho fondu.

3.7. Schvalovani ucetnich zavérek

3.7.1. Ugetni zavérka organizaci sestavena k rozvahovému dni, tj. 31.12 kalendafniho roku,
podléha schvaleni RM.

3.7.2. Podklady pro schvaleni udetni zavérky:
- Ucetni zavérka organizace sestavena k rozvahovému dni,
- inventarizaéni zprava zpracovana podle inventarizaén{ vyhlasky,

- zpravy auditora — nejen audit GCetni zavérky, ale i dalSi zpravy a informace
vypracované auditorem (napf. ovéfeni Cerpani dotaénich prostfedku), pokud byl audit
v prispévkové organizaci proveden,

- ptehled o provedenych vefejnospravnich kontrolach organizaci v€etné vyjadfeni, zda
z provedenych kontrol vyplyvaji zavazna zji§téni majici vliv na schvaleni ugetni
zaveérky organizaci,

- dal8i uGetni zaznamy vztahujici se k vyznamnym skute¢nostem ve vztahu k vérnému
a poctivému obrazu pfedmétu Ucetnictvi, pfip. U€etni zaznamy a doplfiujici informace
vyZadané RM a OF.

3.7.3. Na zakladé dokumentt uvedenych v bodé 3.8.2 zpracuje OF komplexni podklad pro
schvaleni Udetni zavérky organizaci za pfislusné 0cCetni obdobi a pfedloZi jej RM
k projednani nejpozdéji do 30. Eervna bezprostfedné nasledujiciho kalendafniho roku.

3.7.4. Soucdasné se schvalenim ucetni zavérky bude schvalen vysledek hospodafeni
jednotlivych organizaci véetné jeho rozdéleni do penéznich fonda.

3.7.5. Protokol o schvalovani tucetni zavérky

O ukonu schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky bude pfFispévkovou organizaci
v souladu se schvalovaci vyhlaskou pro Ucely pfedani do CSUIS vytvofen a odeslan
protokol.

3.8. Predkladani rozbor(i hospodaieni

3.8.1. Skolska organizace &tvrtletné predklada
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3.8.2.

3.8.3.

tabulky ,Pfehled o pInéni rozpoc¢tu" a ,Prehled o tvorbé a derpani penéznich fondd*
ato v€etné komentafe. V pfipadé, Ze organizace vykazala ve sledovaném obdobi
zaporny vysledek hospodarfeni, je nutné tento stav zdlvodnit a uvést pfijata opatieni
vedouci k vyrovnanému hospodaieni.

Termin: do 15.04. za 1. Gtvrtleti kalendafniho roku
do 15.07. za 1. pololeti kalendaiiho roku
do 15.10. za 1. az 3. étvrtleti kalendainiho roku.

Organizace rotné predklada ,,Vysledek hospodareni*,

jestlize organizace vykazala ve sledovaném obdobi zaporny vysiedek hospodareni, je
nutné tento stav zdlvodnit, uvést pfijatd opatfeni vedouci k vyrovnanému
hospodareni.

Qrganizace ro&né pfedkladd Inventarizacni zpravu zpracovanou v souladu

s Vyhla8ksu o inventarizaci majetku a zavazkd, kterA bude siouzit jako podkiad pro
schvalovani Ucetni zavérky za dany rok. Inventarizani zpravu v listinné podobé predavaji
gkolské organizace na OISM.

Termin; do 30.04. za pFedchozi rok

4. HOSPODARENI S MAJETKEM

4.1. Vymezeni majetku

4.1.1.

Organizace hospodafi:
se svéfenym majetkem,

s vlastnim majetkem, ktery nabyla:

o}

bezlplatnym pfevodem od svého zfizovatele,

o]

darem po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele,

dédénim po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele,

o]

jinym zpUsobem na zékladé rozhodnuti zfizovatele.

e}

4.2. Povinnosti pfi nakladani s majetkem

4.21.

Organizace je povinna:

vést veSkery majetek v U€etnictvi a analytické evidenci, a to oddélené majetek
svéfeny, majetek, ktery mésta organizaci beztplatné pfeved! a majetek nabyty darem,
dédénim nebo jinym zplsobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele,

vést v analytické evidenci majetku informaci o tom, zjakého finanéniho zdroje byl
nemovity majetek pofizen (napf. dotaéni program, dotaéni smiouva, smlouva o Uvéru
apod.), informaci o omezeném nakladani s pfedmétnym majetkem (na zakladé jakého
titulu, v jakém rozsahu, popf. v jakém terminu,

do svého vlastnictvi nabyvat pouze majetek potfebny k vykonu &innosti, pro kterou
byla zfizena, .

veSkery majetek drzet a vyuzivat hospodarné pro plnéni hlavniho U¢elu a pfedmétu
ginnosti, ke kterému byla zfizena, pe€ovat o jeho zachovani a rozvoj, udrzovat jej
a provadét jeho opravy,
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- chranit majetek pfed poskozenim, ztratou, zni¢enim, odcizenim nebo zneuZitim, pfed
neopravnénymi zasahy,

- uplatfovat veskera prava a plnit povinnosti vyplyvajici z pojistnych smluv uzavfenych
mésta (nahlasovat pojistné udalosti, odsouhlasovat vyplaceni pojistného pinéni,
uplatiiovat naroky z pojistnych udalosti apod.),

- vCas uplatiiovat pravo na nahradu $kody, pravo na vydani bezdlvodného obohaceni,
naroky z pojistnych udalosti apod.,

- zabezpedovat v souladu s pFislusnymi pfedpisy revize a technické prohlidky majetku,

- dodrzovat vedkeré pravni a jiné pfedpisy v oblasti pozarni ochrany, hygieny, Zivotniho
prostredi, v oblasti dopravy a silniéniho hospodarstvi apod.,

- odepisovat majetek v souladu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy a odpisovym
planem schvalenym RM,

- provadét kazdoroéné inventarizaci majetku.

4.2,2, Pokud se stane majetek, kitery organizace nabyla do svého viastnictvi beztplathym
pfevodem od svého zfizovatele, pro ni trvale nepotfebny, nabidne ho pfednostné beziplatné
ziizovateli. Nepfijme-li zfizovatel pisemnou nabidku, muiZe pfispévkova organizace po
predchozim pisemném souhlasu zfizovatele majetek pfevést do viastnictvi jiné osoby za
podminek stanovenych zfizovatelem.

4.2.3. Organizace mize udélit souhlas s umisténim sidla pravnické osoby nebo mista
podnikani fyzické osoby pfFip. adresy pro doru€ovani t8mto osobam v prostorach svéfenych
nemovitosti jen po ptedchozim projednani a odsouhlaseni RM. Zadost o souhlas RM poda
organizace prostiednictvim OISM.

4.3. Pravidla pro nakladani se svéfenym majetkem
4.3.1. Vymezeni pojmiu
Nepotiebny majetek je nepotiebny dlouhodoby hmotny majetek, nepotfebny dlouhodoby

nehmotny majetek a nepotfebné zasoby. Pod pojmem nepotfebny majetek se
rozumi;

- majetek neupotfebitelny,
- majetek pfebytecny.

Majetek neupotrebitelny
- Jedna se o movity a nemovity majetek, ktery pro své opotfebeni nebo podkozeni,
zastarani technickych a funk&nich vlastnosti nebo nepfiméfenou nakladnost provozu
a hehospodarnost nemuze jiZz slouzit svému Ucelu. Za neupotiebiteiné se taktéz
povazuji budovy a stavby, které nelze pFfemistit a které je zapotfebi odstranit
v dlsledku planované vystavby nebo rozsifeni objektu apod.

Maijetek prebyteény
- Jedna se o movity a nemovity majetek, ktery organizace trvale nepotfebuje k plnéni
své ginnosti.

4.3.2. Pojistné pinéni

Prispévkova organizace, ktera nese naklady spojené s opravou nebo obnovou majetku,
poskozeneho pojistnou udalosti, je pfijemcem pojistného plnéni. Toto pojistné plnéni se
stava soucasti jejiho rozpoctu.
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4.3.3. Nakladani s nepotfebnym nemovitym majetkem

Spravu sv#feneho nemovitého majetku zabezpeduje pfislusna organizace, ktera je souéasné
povinna vést UCetnictvi a analytickou evidenci nemovitého majetku.

Oznameni o nepotfebnosti svéfeného nemovitého majetku véetné navrhu na nakladani
s timto majetkem pfedklada Feditel organizace pisemné zfizovateli.

Pokud zfizovatel rozhodne o zcizeni svéfeného majetku (prodej, darovani, sména), je
rozhodnym dnem pro vynéti majetku z Géetnictvi organizace:

a) u majetku zapisovaného do katastru nemovitosti den dorudeni ndvrhu na vklad do
katastru nemovitosti,

b) u majetku nezapisovaného do katastru nemovitosti u¢innost smlouvy.

Zmény ve svéfeném majetku budou upraveny zménou piilohy ke zfizovaci listing
organizace.

4.3.4. Nakladani s nepotfebnym movitym majetkem

Spravu svéfeného movitého majetku zabezpefuje pfislusna organizace, kterd je povinna
vest Ucetnictvi a analytickou evidenci movitého majetku.

a) Nepotiebny movity majetek v hodnoté pofizovaci ceny do vyse 200.000 K¢ véetné

O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v jednotlivych pFipadech rozhoduje feditel
organizace, ktery je povinen dodrZet nésledujici postup:

- provéfi, zda se na majetek nevztahuje omezeni dal$iho nakladani s predmétnym
majetkem (napF. z titulu udrZitelnosti projektu atd.),

- v piipadé neupotfebitelného majetku (napf. neopravitelnost, vysoké naklady na
provoz) zajisti feditel vypracovani odborného posudku, nabidkové Setfeni se v téchto
pFipadech neprovadi

- v pfipadé pfebyteného majetku zabezpedi prostfednictvim OISM nabidkové Setfeni
zvefejnénim na internetovych strankach mésta po dobu nejméné 14 kalendarnich dni,

- nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v pfipadech, kdy je z charakteru véci
zfejmé, Ze s touto véci nelze naloZit jinak, nez navrhovanym zplsobem, pokud s timto
vyslovi souhlas OISM, ‘

- pokud neni ze strany organizaci, ani odbori M&U o dany majetek zajem a je-li
realizovan Uplatny pfevod nepotfebného majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou
osobu, zabezpeli zjiSténi ceny obvyklé. Znalecky posudek bude zadan za
pfedpokladu vy$8iho vytéZku z Uplatného prevodu majetku, nez je obvykld cena
znaleckeho posudku. V ostatnich pfipadech je moZzno pouzit znaleckého posudku
vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu a pfiblizné stejného
stafi. Pokud takovy posudek neni kdispozicii, mizZe byt cena stanovena
kompetentnim zaméstnancem organizace,

- pokud se nepodafi prebyteény majetek prodat minimainé za cenu obvyklou
stanovenou znaieckym posudkem, pfestoZe organizace zvefejnila nabidku prodeje na
internetovych strankach mésta a provedla nabidkové Setfeni, je mozno prodat tento
majetek za nejvy3si nabidnutou cenu, minimalné v8ak za cenu odpovidajici cené
ziskanych druhotnych surovin,

- pokud se nepodafi pfebyte¢ny majetek prodat v terminu do 12 mésict od zvefejnéni
nabidkového Setfeni na internetovych strankach mésta, je mozno majetek fyzicky
zlikvidovat v souladu s pravnimi predpisy pro nakladani s odpady; zkraceni terminu je
mozZné pouze po odsouhlaseni OISM v odlvodnénych pfipadech na navrh Feditele
organizace,
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dokladem o vyfazeni bude u organizace v pfipadé prodeje majetku v &astce nad
10.000 K& pisemna kupni smlouva uzaviena zfizovatelem, v ostatnich pfipadech
faktura vystavena zfizovatelem nebo pokiadni doklad.

v pfipadé pfevodu majetku mezi organizacemi zfizenymi mésta nebo mezi organizaci
a odborem MéU bude dokladem o vyfazeni ,Protokol o pfedani nepotfebného
movitého majetku”,

u fyzické likvidace bude dokladem o likvidaci majetku protokol o fyzické likvidaci,
potvrzeny feditelem organizace,

v pfipadé vyrazeni majetku, ze kterého neplyne Zadny financni prospéch a nejedna
se o pfevod mezi organizacemi zfizenymi mésta, zaSle organizace neprodlené po
vyfazeni majetku v listinné podob& na OF ,Oznameni o vyfazeni movitého majetku
mésta svéfeného pfispévkoveé organizaci®.

b) Nepotiebny movity majetek v hodnoté pofizovaci ceny nad 200.000 K&

PFi nakladani s nepotfebnym movitym majetkem:

feditel organizace provéfi, zda se na majetek nevztahuje omezeni dalSiho nakladani
s predmétnym majetkem (napf. z titulu udrZitelnosti projektu atd.),

v pfipadé pfebytecného majetku zabezpedi feditel organizace prostfednictvim OISM
nabidkové Setfeni zvefejnénim na internetovych strankach mésta po dobu nejméné
14 kalendafnich dni,

nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v pfipadech, kdy je z charakteru véci
ziejmé, Ze s touto véci nelze naloZit jinak, nez navrhovanym zptsobem, pokud s timto
vyslovi souhlas OISM.

. O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v pfipadech, kdy v realizovaném
nabidkovém Setfeni (zvefejnénim na internetovych strankach mésta po dobu nejméné 14
kalendarnich dni) projevi zajem o nepotfebny movity majetek organizace mésta, rozhoduje
RM, a to o pfedani majetku k hospodafeni jiné organizaci na zakladé navrhu feditele
organizace, ktery poda prostfednictvim OISM.

Projevi-li o nepotfebny movity majetek v realizovaném nabidkovem Setfeni zvefejnéném
vySe uvedenym zplsobem zajem odbor M&U, rozhoduje RM o vyjmuti svéfeného majetku na
zakladé navrhu feditele organizace podaného prostfednictvim OISM.

V navrhu na pfedani majetku k hospodafeni jiné organizaci nebo pfevedeni odboru M&U
uvede Feditel organizace:

nazev majetku,

inventarni ¢islo,

rok pofizeni majetku mésta, rok pofizeni pfispévkovou organizaci, '
pofizovaci cenu v K&, zUstatkovou cenu v K¢,

nazev subjektu, kterému je majetek svéfen,

dlvody nepotfebnosti majetku.

Nedilnou scucasti navrhu budou pisemné zadosti o nabizeny nepotfebny movity majetek ze
strany organizaci nebo odbort MéU.

Dokladem o vyfazeni bude ,Protokol o pfedani nepotfebného movitého majetku”.

Il. O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v ostatnich jednotlivych pfipadech
rozhoduje RM na zakladé navrhu Feditele organizace, ktery je povinen dodrZet nasledujici
postup:
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- poda navrh na nakladani s nepotfebnym majetkem,

- v pFipadé neupotfebitelného majetku zajisti vypracovani odborného posudkuy,
stanoviska odborného subjektu, nebo jiné listiny, ze kterych prokazatelné vyplyva
neupotfebitelnost movitého majetku (napf. neopravitelnost, vysoké naklady na provoz
apod.),

- je-li navrhovan uplatny pfevod nepotfebného majetku na jinou pravnickou nebo
fyzickou osobu, zabezpedi zjisténi ceny obvykié. Znalecky posudek bude zadan za
piedpokladu vysSiho vytézku z Uplatného pfevodu majetku, nez je obvykla cena
znaleckého posudku. V ostatnich pfipadech je moZno pouzit znaleckého posudku
vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu a pfiblizné stejného
Stéﬁ,

- pokud se nepodafi pfebyte€ny majetek prodat minimalné za cenu obvyklou
stanovenou znaleckym posudkem, pfestoZe organizace zvefejnila nabidku prodeje na
internetovych strankach mésta a provedla nabidkové fizeni, je moZno prodat tento
majetek za nejvy$3i nabidnutou cenu, minimainé v8ak za cenu odpovidajici cené
ziskanych druhotnych surovin,

- OISM zabezpeci pfedioZeni navrhu na naloZeni s nepotfebnym majetkem organtim
mésta,

- po rozhodnuti organi mésta o zplsobu naloZeni s nepotifebnym majetkem odpovi
OISM organizaci s dopinénymi usnesenimi organd mésta,

- feditel organizace zabezpedi realizaci usneseni organq,

- naloZeni s nepotfebnym majetkem se realizuje:
a) prodejem (pfimym nebo prostiednictvim subjektl k tomuto uréenych),
b) bezuplatnym pfevodem v souladu se stanoviskem organu mésta,
c) fyzickou likvidaci v souladu s pravnimi pfedpisy pro nakiadani s odpady.

- dokladem o vyfazeni bude u organizace v pfipadé pfevodu majetku pfislusna
pisemna smlouva, kterou uzavie zfizovatel, a to v souladu se stanoviskem organu
mésta o zplsobu naloZeni s nepotfebnym majetkem a za podminek schvalenych
organem mésta. U fyzické likvidace bude dokladem o likvidaci majetku protokol
o fyzicke likvidaci potvrzeny Feditelem organizace.

4.4, Inventarizace majetku a zavazku

4.4.1. Inventarizace majetku a zavazku je podstatnou soucasti prikaznosti Ucetnictvi, tzn.
pokud organizace neprovede Fadné inventarizaci, je jeji Uc¢etnictvi neprikazné. Inventarizaci
organizace ovéfuje, zda skuteCny stav majetku a zavazk( odpovida stavu v Gcéetnictvi.
Provedeni inventarizace majetku a zavazk( je povinen zabezpecit feditel organizace.

4.4.2. Organizace inventarizuje veskery majetek a zavazky nachéazejici se v této organizaci
jako ucetni jednotce, véetné svéfeného majetku. Inventarizaci svéfeného majetku provadi
pfispévkova organizace pro svého zfizovatele ve smyslu § 5 odst. 5 inventarizacni vyhlasky.

4.4.3. Pfi provadéni inventarizace majetku a zavazk(l je organizace povinna se Fidit
inventarizaéni vyhlaskou. Konkrétni postup pfi provadéni inventarizace majetku a zavazkd
upravi organizace svym vnitinim pfedpisem. Podle ustanoveni tykajicich se inventarizace
majetku a zavazk( se postupuje i pfi inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv véetné
skuteénosti sledovanych v podrozvahové evidenci,

4.4.4. Reditel organizace rozhoduje o navrhu na vypofadani inventarizaénich rozdild
u svéfeného i nesvéfeného majetku. '
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4.4.5. Po provedeni inventarizace svéfeného majetku zasle pfispévkova organizace na OF
nejpozdéji do 20. ledna nasledujiciho roku aktualni stavy svéfeného majetku (v Elenéni
jednotlivych syntetickych G¢td dlouhodobého majetku dle smérné Gctové osnovy) soucasné
s prohlasenim feditele pfispévkové organizace, Ze u svéfeného majetku byla provedena
k rozvahovému dni inventarizace.

4.4.6. Informaci o vysledku inventarizace i nesvéfeného majetku zahrne feditel organizace
do zpravy o ¢innosti organizace nasledné projednané RM.

4.5. Zasady péce o pohledavky
4.5.1. Dle téchto zasad péce o pohledavky postupuiji organizace v pfipadech:

a) pohledavek vzniklych z hlavni €innosti organizace (u organizace, u niz doslo k pfeméné
ze statni pfispévkové organizace na pfispévkovou organizaci kraje podle zviastnich
pravnich predpisti1) pohledavek vzniklych z hlavni €innosti organizace po datu této
pfemény),

b) pohledavek v ramci prav a majetkovych hodnot, které pfesly na kraj ve smyslu § 1 odst.
3 zakona &. 290/2002 Sb., o pfechodu nékterych dal$ich véci, prav a zavazki Ceské
republiky na kraje a obce, obanska sdruZeni pusobici v oblasti télovychovy a sportu a
o0 souvisejicich zménach, ve znéni pozdéjSich predpis(.

4.5.2, Organizace &ini veskeré pravni kroky k véasné a fadné uhradé pohledavek a snazi se
pfedchazet vzniku nedobytnych pohledavek jiz pfi uzavirani zavazkového vztahu (zejm.
vhodny vybér smluvniho partnera, stanoveni smluvni pokuty nebo penale v pfipadé
neuhrazeni pohledavky, ru€eni atp.).Organizace prabézné kontroluje, zda vSechny jeji
pohledavky jsou hrazeny fadné a véas ve stanovené Ihté, pfip. ve |h(té poskytnuté
organizaci pro spinéni zavazku.

4.5.3. Je-li dluznik v prodleni s thradou pohledavky po dobu delsi nez 15 dnt ode dne
splatnosti pohledavky, vystavi organizace prvni upominku, ve které vyrozumi dluZnika
o vzniku pohledavky po lhaté splatnosti a vyzve ho k zaplaceni v pfiméfené [haté (max. 15
dn(i) spole¢né s upozornénim na pfipadné vymahani pohledavky pravni cestou, véetné pfip.
smluvni pokuty, trokd z prodlenf atp.

Druhou upominku k zaplaceni pohledavky za$le organizace dluZznikovi nejpozdéji 15 dnu po
marném uplynuti IhGty podle véty prvni a stanovi v ni dodate€nou |hitu k uhradé pohledavky
(max. 15 dnl). Ve vyzvé uvede kromé dluzné Eastky i jeji pfisluSenstvi (smluvni pokuta,
uroky z prodleni, naklady spojené s vymahanim pchiedavky).

Upominky se zasilaji vzdy tak, aby bylo prokazatelné jejich doru€eni pro pfipadné soudni
fizeni (doporucené, nejlépe s dodejkou).

4.5.4. Postoupeni pohledavky

- Organizace mulZe ve zvlaStnich pFipadech na zakladé pisemné -smiouvy dle
ob¢anského zakoniku postoupit pohledavku jinému subjektu. Postoupenim pfechazi
na tento subjekt (postupnika) pohledavka s pfisluSenstvim a veSkerymi pravy s ni
spojenymi. Organizace je povinna postoupeni pohledavky oznamit dluznikovi bez
zbytegného odkladu.

- Smlouvu o postoupeni pohledavky niz§i nez 20 tis. K& je organizace opravnéna
uzaviit po schvaleni postoupeni pohledavky RM. Zadost o souhlas s odlivodnénim
postoupeni pohledavky pfedlozi organizace na OF.

- Postoupeni pohledavky vy$si nez 20 tis. K& podiéha ve smysiu § 85 pism. i) zakona
o obcich schvaleni ZM. Zadost o souhlas s odivodnénim postoupeni pohledavky
pfedloZi organizace na OF.
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4.5.5. Uznani dluhu (zavazku)

- K zajisténi zavazku a pro pfipadné dal$i vymahani pohledavky je vhodné, aby
organizace méla od dluznika uznanf dluhu (zavazku). Jedna se o jednostranné pravni
jednani dluZnika adresované veéfiteli (organizaci), jejiz samostatna Uprava je
obsazena v ob&anském zakoniku. Uznani dluhu musi mit pisemnou formu, ve které
dluznik uzna, Ze zaplati svij dluh ur€eny co do dilvodu i vyse.

- Dojde-li k dohodé mezi organizaci a dluZznikem, mlzZe organizace vyuZit sluZeb notafe
nebo soudniho exekutora a sepsat notarsky nebo exekutorsky zapis se svolenim
k vykonatelnosti (dale jen ,zapis"), ktery zajistuje pravni uznani dluhu dluznikem pied
notafem nebo soudnim exekutorem. V pfipadé neuhrazeni pohledavky dluznikem
v dobé stanovené v zapisu, stava se zapis ve smyslu § 274 pism. e) obCanského
soudniho fadu a § 78 pism. a) exekuéniho fadu vykonatelny a vykon rozhodnutf proti
diuznikovi se provede na zé&kladé pisemné Zzadosti organizace bez soudni Zaloby.

- Uznani dluhu (zdvazku) je v piipadé potfeby mozné dopinit splatkovym kalendafem.
4.5.6. Upusténi od dalSiho vymahani pohledavky

Pokud by pfedpoklddané néklady spojené s vymahanim pohledavky prekrogily
predpokladany vynos z vymahané pohledavky, organizace zvazi moZnost upusténi od
dal$iho vymahani.

- Skolska organizace mlZe rozhodnout o upusténi od vymahani pohledavky a jejim
odpisu v Ucetnictvi v pfipadé pohledavek do vy$e 10.000 K& vcetné. Organizace
provede pisemny zaznam o upus$téni od dal$iho vymahani pohledavky v kazdém
jednotlivém pfipadé. Tento zdznam bude obsahovat oznaceni organizace, identifikaci
diuznika, vysi pohledavky, ddvod upusténi od vymahani, datum a podpis Feditele
organizace. Pfilohou zaznamu budou doloZeny vyzvy k Uhradé pohledavky, pfip. dalsi
doklady prokazujici Usili organizace o vymozeni pohledavky.

- U pohledavek vysSich nez je limit stanoveny pro $kolské organizace mliZe organizace
upustit od vymahani a provést odpis pohledavky v Gcetnictvi pouze na zakladé
rozhodnuti RM. Zadost predklada organizace RM prostiednictvim OF, pfidemsz
v Zadosti dokladuje péci o pfedmétnou pohledavku v souladu s vyse uvedenymii
zasadami.

V pfipadé upusténi od vymahani pohledavky se jedna o jednostranny projev viile véfitele
nepokradovat v uplatfiovani, popf. vymahani pohledavky vaéi diuznikovi. Pohledavka timto
jednanim nezanika. Pohledavka se pfevede 2z pfislusného syntetického Uuétu na
podrozvahovy Ucet a dale se na tomto Uctu sleduje.

4.5.7. Vzdani se prava a prominuti pohledavky

Daldim mozZnym postupem je vzdani se prava a prominuti pohledavky, pficemZ v tomto
pfipadé se jedna o zviastni formu zaniku zavazku. Nastava dvoustrannym pravnim jednanim
pisemnou dohodou dluznika a véfitele, ve které véfite! dluznikovi promiji jeho dluh a dluZnik
tento projev vlle pfijima. Pravni Uprava vzdani se prava a prominuti pohledavky je obsaZena
v ob&anském zakoniku.

O vzdani se prava a prominuti pohledavky prevysujici 20 tis. K€ rozhoduje dle § 85 pism.
f)yzakona o obcich ZM. Rozhodovani o vzdani se prava a prominuti pohledavky
nepfevysujici 20 tis. K& je vyhrazeno RM. Zadost predklada organizace prostfednictvim OF,
pficemZ v Zadosti dokladuje péci o pfedmétnou pohledavku v souladu s vy$e uvedenymi
zasadami.
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4.6. Zasady pece o zavazky

4.6.1. Organizace cini veskeré kroky k v€asné a fadné hradé svych zavazkl a snazi se
predchazet prodieni s pinénim zavazk(. Smluvni vztahy uzavird v souladu s principy
hospodarnosti, Ucelnosti, efektivhosti, pfed vypofadanim (Uhradou) zavazkd zkontroluje, zda
dodavatel spinil Fadné a véas podminky vyplyvajici z uzavienych smluvnich vztah(.

4.6.2. Mimosoudni vyrovnani v hodnoté pinéni nad 100.000 K& mize organizace uskutecnit
pouze po pfedchozim schvaleni RM.

4.6.3. Organizace neprodlené informuje OF v nasledujicich pfipadech:

- pfi vzniku zavazkl po |haté splatnosti delSim nez 90 dnd,

- pfi narokovani thrady smiluvni pokuty, trokd z prodleni atp. vyplyvajici ze zavazk{
organizace, vyssi nez 10 tis. K¢,

- pfi jednani o uznani dluhu organizaci,

- pfi vymahani zavazk( organizace soudnim rozhodnutim, exekuci, insolven&nim
fizenim, vykonem rozhodnuti,

- zaméru uzavfit dohodu o mimosoudnim vyrovnani.

4.6.4. RM je davan na védomi jak vznik soudniho sporu, exekuce, zahajeni insolvenéniho
fizeni tykajici se zavazk( organizace, tak jeho vysledek.

4.6.5. Ptispévkova organizace priibézné informuje OF o feSeni svych zavazkd v piipadé
uznani dluhu, soudniho sporu & mimosoudniho vyrovnani,

5. ZADAVANi A CENTRALNi ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK

5.1. Pfedmeét a cil

5.1.1. Tato ¢&ast upravuje podminky a postup zadavatele — organizace pfi zadavani
vefejnych zakdzek organizaci a pfi centralnim zadavani vefejnych zakazek.

5.1.2. Cilem této casti je zajistit zadavani vefejnych zakazek pfi dodrZeni zasad
transparentnosti, rovného =zachazeni a =zakazu diskriminace a zajistit spravnost,
hospodarnost, efektivnost a U(&elnost pouzitl vefejnych prostfedkl; pfiCemzZ postup pfi
zadavani vefejnych zakazek vyplyvajici ze zédkona o VZ a jeho provadécich pfedpist musi
byt v souladu s poZadavky stanovenymi zakonem o finanéni kontrole a vyhlaskou
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole.

5.1.3. Organizace zadavéa pfedmétnou vefejnou zakazku jako zadavatel a pfi jejim zadavani
se Fidi pokyny zfizovatele vyplyvajicimi z téchto zasad a postupuje podle ustanoveni zédkona
o VZ v rozsahu, v jakém na jeji postup dopadaji.

5.1.4. Zadavani vefejnych zakazek pro akce financované Evropskou unii se Fidi rovnéz
podminkami jednotlivych operacnich programd.

U vefejnych zakazek na opakované dodavky nebo na sluzby zadavatel séita hodnoty za
posledni Gcetni obdobi. Pokud chce uzavfit smiouvu na dobu delSi neZ jeden rok, je nutno
vynasobit tento Udaj poétem let, na ktera ma byt uzaviena smlouva na dobu urcitou. Pokud
se jedna o smlouvu uzaviranou na dobu neurcitou, vynasobi Udaj za jedno ucetni obdobi x 4
roky (popf. mésicni naklad x 48 mésicu).

Stranka 15 z 22



Zadavatel nenf povinen takto s€itat hodnoty dodévek nebo sluzeb, jejichZ jednotkova cena je
v pribéhu Ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. pohonné hmoty, obcerstveni, letenky
apod.). :

Je-li pfedmét nebo pInéni vefejné zakdzky malého rozsahu rozdélen na &asti, je pro
stanover. pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot v8ech &asti
vefejné zakazky ve smyslu podle § 13 odst. 4 ZVZ (zejména u stavebnich praci jde o souget
vSech studii, vSech stupfil projektové dokumentace, autorskych, technickych a jinych
dozort, vztahujicich se k pfedmétu dila a cena dila v¢etné rezervy 20 % na viceprace).

Zadavatel timto postupem dava zakaz déleni zakazek, v jehoz disledku by do$lo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty VZ pod stanovené finanéni limity dané touto smérnici.

5.2. Pojmy

Pro Gcely téchto Zasad se rozumi:
a) zadavatelem - organizace,

b) vefejnou zakazkou malého rozsahu - vefejna zakézka na dodavky nebo sluzby, jejiz
pfedpokladana hodnota nedosdhne 2.000.000 K& bez DPH, a vefejna zakazka na
stavebni prace, jejiZ pfedpokladana hodnota nedosahne 6.000.000 K¢ bez DPH,

c) vefejnou zakazkou velkého rozsahu - vefejna zakazka na dodavky nebo siuzby, jejiz
pfedpokladana hodnota dosahne alesport 2.000.000 K& bez DPH, a vefejna zakazka na
stavebni prace, jejiZz pfedpokladana hodnota dosahne alespofi 6.000.000 K¢ bez DPH,
pfipadné vefejna zakazka na dodavky, sluzby, a/nebo stavebni prace, jejiz
pfedpokladana hodnota nedosdhne uvedenych limitd, ale zjinych davodd vznika
zadavateli pfi jejim zadani povinnost postupovat podle zakona o VZ,

d) spravnosti - soulad operace s ‘prévnl'mi pfedpisy a dosazeni optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, ¢elnosti a efektivnosti operace (§ 2 pism. |) zdkona o finanéni kontrole),

e) hospodarnosti - takové pouZiti vefejnych prostiedkd k zajisténi stanovenych ukoll s co
nejniz§im vynaloZenim té€chto prostredki, a to pfi dedrzeni odpovidajici kvality pinénych

- Ukolt (§ 2 pism. m) zakona o finanéni kontrole),

f) efektivnosti - takové pouZiti vefejnych prostfedk(, kterym se dosahne nejvy$e mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych dkolll ve srovnani s objemem prostfedkd
vynaloZenych na jejich plnéni (§ 2 pism. n) zakona o finan¢ni kontrole),

g) ucelnosti - takové pouZiti vefejnych prostiedkd, které zajisti optimaini miru dosaZeni cild
pFi pInéni stanovenych kol (§ 2 pism. o) zdkona o finanéni kontrole),

h) profilem zadavatele - elektronicky nastroj, ktery zadavatel pouziva k uverejhiovani
informaci a dokumentt tykajicich se jeho vefejnych zakazek, ktery umoziuje neomezeny
a pfimy dalkovy pfistup a jehoZ internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych
zakazek, (profily jednotiivych organizaci zfizenych mésta jsou sou&asti protikorupéniho
portalu mésta), ' :

i) investi€nim zamérem — jakykoliv zamér financovani reprodukce dlouhodobého majetku.

5.3. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu organizacemi

O zahajeni zadavaciho Fizeni a jeho podminkach rozhodne organizace, priéemz je povinna
se {idit nize stanovenymi pravidly:

5.3.1. Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nepiesahne 40.000 K& bez DPH

Stranka 16 z 22



Vefejna zakazka musi byt organizaci zaddna s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a p¥i dodrzeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti vyuZiti prostfedku.

5.3.2. Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodhota presahne 40.000 Ké a nepfesahne
100.000 K¢ bez DPH

Vefejna zakazka musi byt organizaci zadana s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrzeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a U€elnosti vyuZiti prostfedkd.

a) pokud to umoznuje charakter pfedmétu verejné zakazky, organizace pfipravi a provede
priazkum trhu, pii kterém budou potfebné informace vyzadany nejméné od péti
dodavatelt; informace budou ziskany zejména ve formé listinné nabidky nebo
elektronicke nabidky nebo alespori ve formé tisténych propagacnich materialt ziskanych
pfimo od dodavatell nebo ze sité internet; o posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych
od dodavatell provede zadavatel zapis, jehoz souéasti je struény popis nabidek, struény
popis zpusobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek posouzeni a hodnoceni
jednotlivych nabidek a stanoveni pofadi nabidek podle jejich vyhodnosti pro organizaci;
vefejna zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci nabid! nejvhodnéjsi podminky
pro realizaci pfedmétné vefejné zakazky,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumoZiuje postup podle pism. a), organizace
vyhotovi struénou pisemnou informaci o diivodech a zplsobu vybéru dodavatele vefejné
zakazky jinym zplsobem (jedna se o pfipady, kde by byly u obdobnych vefejnych
zakazek, které nejsou vefejnymi zakdzkami malého rozsahu, dany divody pro pouZiti
jednaciho Fizeni bez uvefejnéni).

5.3.3. Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota presahne 100.000 K& bez DPH
a nepfesahne 500.000 K¢ bez DPH '

Vefejna zakazka musi byt organizaci zadana s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi dodrZeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a Ugelnosti vyuziti prostfedkd, pficemz:

a) pokud to umoZfiuje charakter pfedmétu vefejné zakazky, organizace pfipravi a provede
priizkum trhu, pfi kterém budou potfebné informace vyzadany nejméné od péti
dodavateltl; informace budou ziskany zejména ve formé listinné nabidky nebo
elektronické nabidky nebo alespori ve formé tisténych propagacnich material( ziskanych
pfimo od dodavatelli nebo ze sité internet; posouzeni a hodnoceni informaci ziskanych
-od dodavatelll provede nejméné tficlenna komise, kiera o posouzeni a hodnoceni
ziskanych informaci vypracuje struény pisemny zaznam, jehoz soucasti je struény
popis nabidek, struény popis zplsobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek
posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoveni pofadi nabidek podle jejich
vyhodnosti pro organizaci; vefejna zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci
nabidl nejvhodnéjsi podminky pro realizaci predmétné vefejné zakazky,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumoziiuje postup podle pism. a), organizace
vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o dlvodech a zplsobu vybéru dodavatele
vefejné zakazky jinym zpusobem (jednd se o pfipady, kde by byly u obdobnych
vefejnych zakazek, které nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu, dany divody pro
pouZziti jednaciho Fizeni bez uvefejnéni).

5.3.4. Verejna zakazka, jejiz predpockladana hodnota pfesahne 500.000 K& bez DPH
a nedosahne 1.000.000 K¢ bez DPH

Pokud organizace shledé potiebu realizace verejné zakazky nezbytnou a ti€elnou a pokud je
zajisténo financovani realizace vefejné zakazky, musi byt organizaci zadana s dodrzenim
zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu obvyklou v misté
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plnéri a pfi dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti vyuZit{ prostfedkd
organizace, pficemz:

a) pokud to umoznuje charakter predmétu vefejné zakazky, bude proveden priazkum trhu,
pfi kterém budou informace potiebné k zadani vefejné zakazky vyzadany nejméné od
péti dodavatelt; informace budou ziskany ve formé listinné nabidky nebo alespofi ve
formé nabidky zaslané elektronicky; vyzva k podani nabidek na vefejnou zakazku a té2
zadavaci dokumentace k vefejné zakazce budou uvefejnény spoletné se zakladnimi
Gdaji o vefejné zakazce po celou dobu, kdy mohou dodavatelé podavat nabidky, na
profilu zadavatele, aby nabidky mohli podavat také adresné nevyzvani dodavatelé;
posouzeni a hodnocen{ informaci ziskanych od dodavatelli ve formé nabidek provede
nejméné tri€lenna komise; komise vypracuje struény zaznam o posouzeni
a hodnocenj nabidek, jehoZ soucasti je struény popis nabidek, struény popis zptsobu
hodnoceni (zejména hodnotici kritéria), vysledek posouzeni a hodnoceni jednotlivych
nabic<< a stanoveni pofadi nabidek podle jejich vyhodnosti pro organizaci; vefejna
zakazka bude zadana dodavateli, ktery organizaci nabidl nejvhodnéjéi podminky pro
realizaci pfedmeétné vefejné zakdzky; po zadani zakazky budou vysledky posouzeni
a hodnoceni jednotiivych nabidek, a to alespoil vrozsahu informace o vybraném
dodavateli, se kterym byla uzaviena smlouva, ainformace o hodnotach parametrt‘)
nabidnutych vybranym uchazefem, které byly pfedmétem hodnoceni, uvefejnény na
profilu zadavatele,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumoZiiuje postup podle pism. a), organizace
vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o divodech a zplsobu vybéru dodavatele vefejné
zakazky jinym zpusobem (jedna se o pfFipady, kde by byly u obdobnych vefejnych
zakazek, které jsou vefejnymi zakazkami velkého rozsahu, dany divody pro pouZiti
jednaciho fizeni bez uvefejnéni).

Pokud organizace shledd nezbytnou a uCelnou potfebu realizace vefejné zakdzky
k reprodukci majetku a pokud je zajisténo financovani realizace vefejné zakazky a dosud
nebyl organizaci pfedloZen zfizovateli ke schvéleni investiéni zamér, organizace pozada
pfed zahdjenim zadavaciho fizeni RM o vysloveni souhlasu s investi¢nim zamérem.

V pfipadé, ze RM nevyslovi souhlas s investicnim zamérem, zadavani pfedmétné vefejné
zakazky nebude realizovano.

Y, pfipadé, Ze RM vyslovi souhlas s mvestlcmm zamerem .a to s realizaci formou zadani
verejne zakazky organizaci jako zadavateiem mlZe organizace zahajit zadavaci Fizent
vefejné zakazky. ' : '

V pfipadé, Ze RM vyslovi souhlas s investicnim zamérem, a to s realizaci formou centralniho
zadavani, organizace pfeda centralnimu zadavateli specifikaci svych poZadavk(i a poskytne
centralnimu zadavateli soucinnost potfebnou k Uspé&Snému zadani pfedmétné vefejné
zakazky. ” '

5.3.5. Vefejna zakazka, jejiz pfedpokldadana hodnota dosahne 1.000.000 K¢ bez DPH
a nedosahne 2.000.000 K¢é bez DPH

Pokud organizace shleda potfebu realizace vefejné zakazky nezbytnou a Ggelnou s realizaci
formou zadani vefejné zakazky organizaci jako zadavatelem a pokud je zajisténo
financovani realizace vefejné zakazky, musi byt vefejna zakazka organizaci zadana
s dodrZzenim zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, za cenu
obvyklou v misté& pinéni a pfi dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti vyuziti
prostfedk( organizace, pficemz:

a) pokud to umoZhuje charakter pfedmétu vefejné zakazky, organizace pfipravi navrh
zadavacich podminek, které pfediozi ke schvaleni RM; organizace pFipravi a provede

- na zaklad€ zadavacich podminek schvalenych RM prizkum trhu, pft kterém budou
informace potiebné k zadani vefejné zakazky vyZadany nejméné od péti dodavateld;
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vyzva k podani nabidek na vefejnou zakazku a zadavaci dokumentace k vefejné
zakazce budou uvefejnény spole¢né se zakladnimi Udaji o vefejné zakazce po celou
dobu, kdy mohou dodavatelé podavat nabidky, na profilu zadavatele, aby nabidky
mohli podavat také adresné nevyzvani dodavatelé; posouzeni a hodnoceni informaci
ziskanych od dodavateld ve formé& nabidek provede nejméné tficlenna komise; komise
vypracuje struény zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek, jehoz soulasti je
struény popis nabidek, struény popis zpusobu hodnoceni (zejména hodnotici kritéria),
vysledek posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoveni pofadi nabidek podle
jejich vyhodnosti pro organizaci; vefejnd zakazka bude zadana dodavateli, ktery
organizaci nabidl nejvhodné&jsi podminky pro realizaci pfedmétné vefejné zakazky; po
zadani zakazky budou vysledky posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek, a to
alesporii v rozsahu informace o vybraném dodavateli, se kterym byla uzaviena smlouva,
a informace o hodnotadch parametrd nabidnutych vybranym uchazedem, které byly
pfedmétem hodnoceni, uvefejnény na profilu zadavatele,

b) pokud charakter vefejné zakazky neumoZhuje postup podle pism. a), organizace
vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o diivodech a zplisobu vybéru dodavatele vefejné
zakazky jinym zplUsobem (jedna se o pfipady, kde by byly u obdobnych vefejnych
zakazek, které jsou vefejnymi zakazkami velkého rozsahu, dany dGvody pro pouZiti
jednaciho fizeni bez uvefejnéni).

Pokud organizace shledd nezbytnou a UG€elnou potfebu realizace vefejné zakazky
k reprodukci majetku a pokud je zajisténo financovani realizace vefejné zakazky a dosud
nebyl organizaci predloZen zfizovateli ke schvaleni investiéni zamér, organizace poZada
pfed zahajenim zadavaciho fizeni RM o vysloveni souhlasu s investicnim zamérem.

V pfipadé, Ze RM nevyslovi souhlas s investiénim zamérem, zadavani pfedmétné vefejné
zakazky nebude realizovano.

V pfipadé, Ze RM vyslovi souhlas s investicnim zamérem, a to s realizaci formou zadani
vefejné zakdzky organizaci jako zadavatelem, miZe organizace zahajit zadavaci Fizeni
verejné zakazky.

V pfipadé, Ze RM vyslovi souhlas s investiénim zamérem, a to s realizaci formou centralniho
zadavani, organizace pfeda centralnimu zadavateli specifikaci svych pozadavk( a poskytne
centralnimu zadavateli soucinnost potfebnou k Usp&Snému zadani pfedmétné vefejné
zakazky. ,

5.4. Oznameni vysledki a zruseni zadavaciho fizeni

5.4.1. Organizace je povinna ozndmit OISM, v pfipadé vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana
hodnota presahne 500.000 K& bez DPH, nebo v pfipadé vefejné zakazky na reprodukci
majetku, vysledek &i zrudeni zadavaciho Fizeni nebo prazkumu trhu.

5.5. Zastoupeni zadavatele v fizeni

5.5.1. Organizace se m(Ze pfi vykonu prav a povinnosti podle zakona o VZ souvisejicich se
zadavacim fFizenim nebo soutdZi o navrh nechat zastoupit jinou osobou, ktera spliuje
pozadavek nepodjatosti a net€astni se pfisluSného zadavaciho Fizeni a ktera ma pfisludné
opravnéni k poskytovani uvedenych sluzeb (napf. pfislugné opravnéni k podnikani).

5.5.2. Osobé zastupujici neni mozZné udélit zmocnéni k zadani vefejné zakazky,
(tj. k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéj§i nabidky a naslednému uzavfeni smlouvy), vylouceni
dodavatele z Ucasti v zadavacim fizeni, zruSeni. zadavaciho Fizeni, rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjSiho: navrhu, rozhodnuti o zruSeni soutéZe o navrh & rozhodnuti o zplsobu
vyfizeni namitek. ' ‘
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6. KONTROLA

6.1. Obe(:né ustanoveni

6.1.1. Reditel organizace odpovida za vytvoreni, funk&ncst a uginnost systému vnitini
kontroly organizace. Reditel organizace je povinen vytvofit interni smérnici Kontrolni system.

6.1.2. Rocni plany kontrol organizace a zpravy o plnéni téchto planil musi byt soudasti
zpravy c Cinnosti organizace.

6.1.3. Z jednotlivych kontrol provedenych &i nafizenych feditelem organizace se doporuéuje
vyhotovit protokol.

6.2. Financni kontrola

6.2.1. Reditel organizace je povinen zavést v organizaci systém finanéni kontroly dle zadkona
o finanéni kontrole a provadéci vyhlasky Ministerstva financi &. 416/2004 Sb., v platném
znéni a soucasneé zajistit provéfovani pfiméfenosti a Uginnosti tohoto systému a pravidelné
nejméné jednou ro¢né&, jeho hodnoceni. Vysledek tohoto provéieni se uvede do Zpravy
o éinnosti organizace.

6.2.2. Finanéni kontrola je soucasti systému finanéniho Fizeni zabezpedujiciho hospodafeni
s vefejnymi prostfedky pfi realizaci stanovenych zamérd a cild a pfi plnéni Gkold s nimi
spojenych,

6.2.3. Hlavni cile financni kontroly:

- provéfovat dodrZovani obecné zavaznych pravnich predpist a pfedpist vydanych
méstem, resp. jeho organy pfi hospodafeni s vefejnymi prostfedky,

- zajistit ochranu vefejnych prostfedki proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zplGsobenym zejména poruSenim pravnich pfedpis, nehospodarnym,
neudelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou &innosti,

- zajistit v€asné a spolehlivé informovani vedoucich- zaméstnancil o© nakiadani
s vefejnymi prostiedky, o provadé€nych operacich a o jejich prikazném uGcetnim
zpracovani tak, aby vedouci zaméstnanci mohli svoji ¢innost sméfovat ke splnéni
stanovenych Gkold s omezenim pfip. vylou€enim vy$e uvedenych rizik,

- zajistit hospodarné, ucelné a efektivni vynakladani vefejnych prostiedkl pfi zajisténi
a provadéni stanovené Zinnosti.

6.2.4. Vefejnospravni kontrola

V souladu s ustanovenim § 9 odst. 1 zakona o finanéni kontrole zfizovatel kontroluje
hospodafeni svych pfispévkovych organizaci. Vefejnospravni kontrola zahrnuje finanéni
kontrolu skute&nosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostiedky zejména pfi
vynakladani vefejnych vydajli — pfedevsim hospodarnost, efektivnost, Gcelnost, kontrolu
dodrzovani pravnich pfedpisti a dale hodnoti pfiméfenost a Géinnost vnitfniho kontrolniho
systému organizace.

Vefejnospravni kontrola je provadéna povéfenymi zaméstnanci mésta podle pravidel
stanovenych obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy organi mésta.

6 2.5. Organizace jsou v souladu se zakonem o finanéni kontrole a provadéci vyhlaskou

€. 416/2004 Sb., v platném znéni, povinny zpracovat ro&ni zpravu o finanéni kontrole a tuto
zpravu predat v elektronické (pfip. listinné) podobé& nejpozdéji do 15. Unora nasledujiciho
roku na OF.
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7. PRAVIDLA  PRO FINANCOVANI REPRODUKCE
DLOUHODOBEHO MAJETKU

7.1. PFedmét a cil upravy této casti

Pravidla uréuji postup organizaci pfi pofizovani, technickém zhodnoceni a opravach
dlouhodobého majetku za ucasti prostfedk z rozpodtu mésta, ze statniho rozpocétu a ze
statnich fondd, z dotace na uhradu provoznich nebo investi¢nich vydajl, ktera je nebo ma
byt kryta z rozpoétu EU nebo finanénimi prostfedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho
mechanismu Evropského hospodafského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska
a programu Svycarsko-Ceské spoluprace, nebo dle ustanoveni zfizovaci listiny organizace.

7.2. Pojmy

Pro ucely této €asti Zasad se rozumi:
a) dotaci - pfispévek jak na provoz, tak i dotace na investice,
b) investiénim zamérem - jakykoliv zamér financovani reprodukce dlouhodobého majetku,

c) havarii - takovy stav, v jehoZ dlsledku miZe dojit k ohrozZeni Zivota nebo zdravi osob,
nebo stav, kdy hrozi nebezpedi Skody velkého rozsahu a finanéni prostfedky mohou byt
poskytnuty jen na vydaje, které je nezbytné vynaloZit na odstranéni pfi€iny havérie
a bezprostfednich nasledkll skod.

d) reprodukci nemovitého majetku - Cinnosti spojené sjeho pofizenim, technickym
zhodnocenim investi¢ni povahy nebo opravou ¢&i udrzbou,

e) reprodukci movitého majetku - Cinnosti spojené sjeho pofizenim, technickym
zhodnocenim investiéni povahy nebo opravou &i udrzbou,

f} opravou - odstrafiovani ucinkli ¢asteCného fyzického opotfebeni nebo poskozeni za
UCelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do
provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych neZ plvodnich
materialll, dild, souéasti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni,

g) modernizaci - rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku,

h) rekonstrukci - zasah do majetku, ktery ma za nasledek zménu ucelu nebo funkce
majetku nebo jeho technickych parametra,

i) technickym zhodnocenim dlouhodobého majetku - technické zhodnoceni
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, jehoz ocenéni pfevysuje v souladu
s vyhlaskou &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o U&etnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, pro nékteré vybrané GcCetni jednotky, ve
znéni pozdéjsich pfedpist, u dlouhodobého hmotného majetku castku 40.000 K¢
a u dlouhodobého nehmotného majetku castku 60.000 K¢. Technickym zhodnocenim se
rozumi vydaje na dokonéené nastavby, pfistavby a stavebni Upravy, rekonstrukce
a modernizace dlouhodobého majetku.

7.2.1. Stfednédoby plan investic

V probihajicim rozpoétovém roce pfedklada organizace pro nasledujici 3 roky stfednédoby
plan investic, a to v terminu do 30. dubna. Stfednédoby plan investic bude zahrnovat akce
viceleté zahajené v minulych letech, které budou pokraCovat v pribéhu nasledujiciho
sledovaného obdobi; akce viceleté, které budou zahajeny v pfislusném kalendainim roce
a budou pokradovat v pribéhu nasledujiciho sledovaného obdobi; akce dosud nezahdjené,
ale planované v nasledujicim sledovaném obdobi, pfit¢emZ u vSech akci bude uvedeny
zdroj financovani, a to jiz znamy nebo pfedpokladany.
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Zpracované podklady predklada feditel organizace MST. Ty budou slouZit pro sestaveni
rozpoc&tového vyhledu mésta, véetné planu investic mésta.

8. ZVEREJNOVANI SMLUV

8.1.1. Zvefejiiovani smluv se fidi ustanovenim zakona ¢&. XX/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uginnosti nékterych smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru =miuv).

8.1.2. Smlouvy, u kterych vySe hodnoty jejich pfedmétu je 50 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty nebo niz3i a nevztahuje se na né jina vyjimka pro zvefejnéni uvedena v zakoné
o registru  smluv, zvefejni pFispévkova organizace vregistru smlouv na portale
»hitp://portal.gov.cz/".

8.1.3. Souhlas smluvnich stran se zvefejnénim

a) Do navrhu textu kazdé smlouvy (zvefejfiované podle téchto zasad) uzavirané mezi
pfispévkovou organizaci a smluvnim partnerem, ktery je pravnickou osobou nebo
podnikajici fyzickou osobou, musi byt navrzeno ujednani tohoto znéni:

»~Smiuvni strany vyslovné souhlasi s tim, Ze tato smlouva miZe byt zvefejnéna v registru
smiuv, a to véetné vdech pfipadnych pfiloh a dodatktr s vyjimkou obchodniho tajemstvi
smiuvniho partnera. Smiuvni strany prohladuji, Ze cenové, terminové a garancni
skuteénosti uvedené ve smlouvé nepovaZuji za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504
obhéanského zakoniku v platném znéni a udéluji svoleni k jejich uZiti a zvefejnéni.”

b) Do navrhu textu kazdé smlouvy (zvefejriované podle téchto zasad) uzavirané mezi
piispévkovou organizaci a smluvnim partnerem, ktery je fyzickou osobou, musi byt
navrzeno ujednani tohoto znéni:

~Smiuvni strany vyslovné souhlasi, Ze tato smlouva miiZe byt zvefejnéna v registru smluv

a to vcetné pfipadnych pfiloh a dodatkl, po anonymizaci vsobnich udajil ve smyslu
zakona na ochranu osobnich udajii.”

9. ZAVERECNA USTANOVENI

9.1.1. Ustanoveni téchto Zasad se nepouziji v pfipadech, kdy je néktera oblast Ci Cinnost
upravena specialnim pravnim pfedpisem.

9.1.2. Tyto Zasady byly schvaleny na 34. schiizi RM konané dne 16.12.2015 a timto dnem
nabyvaiji platnosti.

9.1.3. Smeérnice je uginna od 01.01.2016.

Stranka 22 z 22


%25e2%2580%259ehttp://portal.gov.cz/''

