Hilavicka Mésto Slapanice

urceno:
Zakladni SKkola, Slapanice, okres Brno-venkov, prispévkova organizace

k rukam feditele |G

Ve Slapanicich dne 20. 4. 2023

UloZeni povinnosti a doporuéeni k odstranéni nedostatku zjisténvch pri verejnospravni
kontrole provedené méstem Slapanice jakozto kontrolnim orginem vuci kontrolované
osobé Zakladni $kola, Slapanice, okres Brno-venkov, prispévkova organizace

Vazeny pane tediteli,
na zaklad€ usneseni Rady mésta Slapanice €. ... ze dne .... Vam sd€lujeme nésledujici:

V navaznosti na zji§téné nedostatky specifikované v Protokole o kontrole &. Z8/1/2023 ze dne
16. 2. 2023 a na Vyfizeni namitek proti kontrolnim zjisténim ze dne 5. 4. 2023 je kontrolovana
osoba podle § 18 odst. 1 zadkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jsich
predpist, povinna piijmout opatieni k odstranéni nedostatkli zjisténych pii vefejnospravni
kontrole bez zbytecného odkladu nejpozd€ji ve 1hité stanovené kontrolnim organem.

Kontrolni orgin kontrolované osobé podle § 18 odst. 1 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu stanovi lhitu pro prijeti opatieni k odstranéni
nedostatku zjiSténych:

1. v ¢asti 1 Protokolu o kontrole - Vyuctovani §kolnich akei - do 31. 5. 2023;

2. v ¢asti 2 Protokolu o kontrole — Smlouvy a verejné zakazky — do 30. 6. 2023;

3. v Casti 3 Protokolu o kontrole — Bezpecnost prace a pozarni ochrana — do 30. 6. 2023.

Kontrolni orgin kontrolované osobé podle § 10 odst. 2 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni ad), ve znéni pozdéjSich predpisu, uklada podat kontrolnimu organu k rukam
starostky mésta glapanice pisemnou_zprivu o _odstranéni_nebo prevenci nedostatku
zjisténych kontrolou, ve lhuté stanovené pro prijeti opatieni k odstranéni zjiSténych
nedostatku.

Kontrolni orgian kontrolované osobé doporucuje prijmout zejména nasledujici opatreni
pro odstranéni nebo prevenci nedostatku zjiSténych:

L. v ¢asti 1 Protokolu o kontrole - Vyuctovani Skolnich akci:

1. napravna opatieni ohledné vyuctovani Vodackych kurzua 9. — 13. 6., 20. — 24. 6.
a24,-—28.6.2022;

a) prukaznym zpusobem dolozit vydaje realizované v ramci vodackych kurza, vetné
dozadani uplného danového dokladu za pujCeni lodniho vybaveni (popf. rozpisu
vyuctovanych sluzeb s uvedenim mnozstvi a jednotkovych cen), provést rozpis téchto



b)

b)
©)

b)
©)

d)

g)

h)

vydaji na jednotlivé ucastniky kurzli v navaznosti na konzumaci jednotlivych
nakladu konkrétnimi ucastniky akce;

provést opravu vyuctovani zaloh jednotlivych Gcastnikt kurzi, resp. jejich zakonnych
zastupcl, vyuctovani jim predlozit a na zaklade jejich odsouhlaseni provést pripadny
doplatek vratky zaloh;

zpracovat seznam ucastniku s opravenym vyactovanim a daty doplatku vratek zaloh;

napravna opatieni ohledné vyuctovani LVK Herlikovice 15.-22.1.,29.1. -5, 2.,
S5.-12.2.2022:

provést opravu vyuctovani zaloh jednotlivych Gcastnikt kurzi, resp. jejich zakonnych
zastupcl, vyuctovani jim predlozit a na zaklade jejich odsouhlaseni provést pripadny
doplatek vratky zaloh;

zpracovat seznam ucastnikl s opravenym vyuctovanim a daty doplatku vratek zaloh ;
ohledné smluv podléhajicich uvetejnéni dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejnovani t€chto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,Zakon o registru
smluv*) uzavfit s druhou smluvni stranou dohodu o narovnani a postupovat v souladu
s timto zakonem,;

preventivni opatieni:

Zpracovat pravidla ve formé€ vnitiniho predpisu pro realizaci a vyactovani kurza,
LVVZ, SVP a obdobnych akci, ktera by stanovila pravidla pro vyG&tovani plateb
vcetné osobni odpoveédnosti zainteresovanych osob. Zpracovanou smérnici predlozit
zfizovateli.

Provadét predbéznou kalkulaci nakladu pred stanovenim predpokladané akce.

Pred urCenim dodavatele dil¢ich nakupovanych sluzeb provést vzdy prazkum trhu.
Zpravidla se jedna o zakézky malého rozsahu. 1 u zakazek malého rozsahu je
kontrolovana osoba povinna postupovat vzdy v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jSich predpisi (dale jen Zakon o
zadavani vefejnych zakazek®) a se Zasadami vztaht organt mésta Slapanice k fizeni
ptispeévkovych organizaci.

Upravit vnitini procesy tak, aby byl dodrzen Zakon o registru smluv. Ptispévkova
organice je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 pism. g) povinna k uvefejiovani
smluv v souladu s timto zakonem.

V objednavkach zbozi a sluzeb, popt. v uzavienych smlouvach na realizaci dodavek
zbozi a sluzeb presné specifikovat predmét dodavky, aby byl predmét smlouvy
dostate¢né urcity a byla znama jednotkové cena. Presné specifikovat vedlejs§i smluvni
podminky, napt. podminky storno poplatkl, zaruky, smluvni sankce, reklamace,
zvySeni Ci snizeni ceny apod.

Pred zadanim objednavky dusledné dodrzovat schvalovaci postupy podle zakona
€. 320/2001 o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Ulozit odpovédné osob€, napf. organizatorovi akce z fad zameéstnancu Skoly, aby vedl
ptehled o Ucastnicich akce, popft. jejich pfihlaskach a odhlaskach, tak aby bylo vzdy
prukazné, kdo, popt. v jakém rozsahu se dané akce zucastnil. Nikdy by nemély
vzniknout z ptedlozenych evidenci pochybnosti o poctu Gcastnikt akce.

Poverit konkrétni osobu, ktera se akce u€astni a jedna s dodavateli zbozi a sluzeb, aby
odpovidala za prevzeti transparentnich faktur a pokladnich dokladii prokazujicich
vydaje realizované v hotovosti, a garantovala vécnou spravnost ¢astek uctovanych
dodavatelem.



1)

k)

V ramci realizace vydaju disledn€ dodrzovat schvalovaci postupy po vzniku zavazku
(pred realizaci vydaje) v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdgjsich predpisu.

Jednoznacné stanovit osobu odpove&dnou za vyuctovani akce a realizaci ptipadnych
vratek zaloh zakonnym zastupcim zaku, pficemz musi byt pevné stanoven termin, do
kdy ma byt akce vyactovana a do kdy maji byt zakonnym zastupcim poukazany
ptipadné vratky zaloh.

Provadét podrobné seznameni zakonnych zastupci s vyuctovanim akce a piipadné
dolozit uskutecnéné vydaje kopiemi dokladi, ptiCemz originaly dokladd by jim mély
byt k dispozici k nahlédnuti v G¢etnictvi skoly.

IL v ¢asti 2 Protokolu o kontrole — Smlouvy a verejné zakazky:

1.

3.
a)

b)

4.

a)

b)

napravna opatieni ohledné nijmu bytu v budové ZS:

postupovat v souladu se Ziizovaci listinou ve znéni Dodatku ¢. 1, Dodatku ¢. 2
a Dodatku €. 3 a vykonavat prava pii hospodafeni se svéfenym majetkem, véetne
plnéni povinnosti chranit sveéfeny majetek pred neopravnénymi zasahy a vcas
uplatiiovat pravo na nahradu Skody a pravo na vydani bezdivodného obohaceni;

napravna opatieni ohledné smluv podléhajicich uverejnéni dle Zaikona
o registru smluv, u nichz nedoslo k FAdnému uverejnéni:

uzavfit s druhou smluvni stranou dohodu o narovnani a postupovat v souladu s timto
zakonem;

napravna opatieni ke konkrétnim smluvnim vztahum:

Smlouva o spolupraci s I tvkajici se odpadu, lapact tuku a septiku je
velmi ramcova. Doplnit smlouvu o presnéjsi ujednani o provadéni Cinnosti, popt.
sankci.

Revidovat smlouvy s dodavateli IR scrvisni smlouva VZT a KLM, IC
I o B scrvisni smlouva ¢ SS20100504 z 1.7.2015, IC N
Smlouvy obsahuji odkaz na obchodni zakonik, ktery byl zruSen zékonem ¢. 89/2012
Sb., obCansky zakonik, a tedy byl zruSen jiz v dobé& uzavieni smlouvy.

preventivni opatieni:

Smlouvy o ngjmu nebytovych prostor uptesnit, [épe specifikovat predmét najmu, aby
nedoslo k nedorozuméni s ohledem na rozsahlost budovy a sportovist a soucasného
pronajmu rtiznych objekti.

Ve smlouvach soucasn€ uvadét dobu najmu, rozsah a urceni hodin, popt. dnt. Jestlize
predpoklada najemce potiebu mimoradnych najmu (napt. vikendt), i to lze uzavfit
v jedné smlouvée spolu s pravidelnym najmem (opakujici se hodiny cviceni). Tim se
snizi mnozstvi smluv a zvysi prehlednost o ndjmech prostor.

Uvadét ve smlouvach k pronajimanym prostoram, zda se jednd o smlouvu
uzaviranou se snizenym najemnym na zaklad€ usneseni rady meésta.

Smlouvy jsou obvykle pfipraveny ze strany dodavatele a jsou v nich ¢asto navrzeny
rozhod¢i dolozky. Zvazit vhodnost pouzivani rozhod¢ich dolozek z duvodu
narocnosti na uplatnéni, popt. obranu, v ptipad¢ jejich vyuziti.

Dodrzovat Zakon o zadavani vefejnych zakazek a Zasady vztahti organi mésta
Slapanice k fizeni piispévkovych organizaci. Pispévkova organizace Uzemnd
samospravného celku je povinna se tidit zejména Zakonem o zadavani vefejnych



g)

zakazek (§ 4 odst. 1 pism. d), a to za dodrzeni podrobné&jsich internich pravidel mésta
stanovenych internim predpisem Zasady vztaht organt mésta Slapanice k fizeni
ptispeévkovych organizaci.

Zavést systém Cislovani a zakladani smluv.

Upravit vnitini procesy tak, aby byl dodrzen Zakon o registru smluv. Prispévkova
organice je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 pism. g) povinna k uvefejiovani
smluv v souladu s timto zakonem.

IIL v ¢asti 3 Protokolu o kontrole — Bezpe¢nost prace a pozarni ochrana:

1.

2.
a)

nipravna opatreni:
napravit zjisténé nedostatky, které nebyly kontrolovanou osobou napraveny v ramci
podani namitek;

preventivni opatieni:
zajistit plnéni povinnosti zameéstnavatele na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochrany kompetentnimi osobami;

b) vést doklady a dokumenty v oblasti bezpe¢nosti prace a pozarni ochrany v souladu

Zaveérem
opatfeni.

s podminkami a pozadavky U¢inné pravni Gpravy.

Vas informuji, ze zfizovatel je opravnén provést naslednou kontrolu piijatych

S pozdravem

Mésto Slapanice
zast. Mgr. Michaelou Trné€nou, starostkou



