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2. Zakladni informace

2.1. Rozsah platnosti
Tento pfedpis je zavazny pro v8echny zaméstnance mésta Slapanice.

2.2. Uéel acil
Ugelem je stanoveni zakladnich podminek, na zakladé kterych mésto Slapanice a jeho

organy jsou ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®), povinnym subjektem, ktery ma povinnost
poskytovat informace vztahujici se k jeho pusobnosti.

2.3. Zakladni pojmy

Povinny subjekt - mésto Slapanice a jeho organy, to jsou zejména zastupitelstvo, rada,
starostka a ufad.

Zadatel - kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada informaci.
Zpracovatel - pfislusny ufednik povéreny k vyfizeni zadosti o informaci.

Informace - je jakykoliv obsah nebo jeho ¢&ast v jakékoliv podobé, zaznamenany
na jakémkoliv nosiCi, zejména obsah pisemného zaznamu v listiné, zaznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

2.4. Seznam pouzitych zkratek

osC odbor spravnich éinnosti
MU Méstsky Ufad Slapanice
InfZ zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpisu

2.5. Souvisejici formulare
« F-KT-43 Zadost o poskytnuti informace

2.6. Seznam priloh
» P¥iloha €. 1 Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani informaci
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3. Poskytovani informaci
Povinny subjekt je povinen poskytovat vSechny informace, vychazejici z § 5 zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Do 15 dn0 od poskytnuti informaci na zadost tyto informace zverejni zpisobem umozrujicim
dalkovy pfistup. O informacich, poskytnutych v jiné nez elektronické podobé& nebo
o0 mimofadné rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich, postacCi zvefejnit
doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah.

3.1. Podminky, za kterych informace nelze poskytnout, ochrana udaju

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazl na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Povinny subjekt informace neposkytne:

a) je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznacena za utajovanou
informaci, k niz zadatel nema opravnény pfistup,

b) je-li poZadovana informace obchodnim tajemstvim; za poruSeni obchodniho
tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu a pfijemci, pokud se jedna
0 pouzivani verejnych prostfedkd,

c) jde-li o informace o majetkovych pomérech jinych osob, ziskané na zakladé zakond
o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim
zabezpedeni,

d) jedna-li se o informace, jejichZ poskytnuti je omezeno § 11 InfZ.

Informace o osobé, které byly z rozpo¢tu mésta poskytnuty vefejné prostfedky, se poskytuiji
v rozsahu: jméno, pfFijmeni, rok narozeni, obec, kde ma pfijemce trvaly pobyt, vyse, ucel
a podminky poskytnutych vefejnych prostfedku.

3.2. Zadost o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace (dale jen Zadost) je mozno podat Gstn& nebo pisemnég,
a to iprostfednictvim elektronické adresy podatelny. Neni-li Zadateli na Ustné podanou
zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na ustné
podanou zadost za dostacuijici, je tfeba podat zadost pisemné.

3.3. Podavani a vyfizovani pisemnych zadosti
Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena a zZe se zadatel domaha
poskytnuti informaci podle InfZ, jinak neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.
Fyzicka osoba v Zadosti uvede:
a) jméno a pfijmeni,
b) datum narozeni,
c) adresu mista trvalého pobytu, neni-li pfihladena k trvalému pobytu, adresu bydlisté,
d) adresu pro doru€ovani, liSi-li s od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

Pravnicka osoba v zadosti uvede:
a) nazev,

b) identifikacni Cislo osoby,

Strana 4 celkem 11



Mésto Slapanice % v Méstsky Ufad Slapanice

Poskytovani informaci podle zakona 106/1999 Sb.

c) adresu sidla,

d) adresu pro dorucovani, li8i-li se od adresy sidla, pfiCemz touto adresou se rozumi
i adresa elektronicka.

Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, neni-li takto podana, neni zadosti ve smyslu InfZ.

Zpracovatel Zadosti posoudi jeji obsah a v pfipadé, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka
informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve |h(té
do sedmi dnli od podani zadosti, aby Zadost upfesnil. Nestane-li se tak do 30 dnu od podani
vyzvy, rozhodne o jejim odmitnuti. Jestlize se pozadovana informace nevztahuje
k plisobnosti M&U, zadost odloZi a tuto skuteénost sdéli do 7 dnt Zadateli.

Splfuje-li zadost veSkeré nalezitosti, poskytne pozadovanou informaci ve Ihuté nejpozdé;ji
do 15 dnd od pfijeti zadosti nebo od jejiho upfesnéni a to pisemné, elektronicky,
nahlédnutim do spisu, poskytnutim kopie dokumentu, poskytnutim datového souboru,
sdilenim dat prostfednictvim rozhrani IS, umoznénim dalkového pfistupu k informaci (pokud
to pro povinny subjekt neni nepfiméfenou zatézi), nebo jinym zplsobem umozrujicim jeji
ucinné vyuziti zadatelem. Lh(tu pro vyfizeni zadosti Ize prodlouzit pouze ze zavaznych
dlvodd, nejvySe vSak o 10 dni, zadatel musi byt prokazatelné informovan o prodlouzeni
lhaty i jeho dlivodech, a to pfed uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.

Tyka-li se podani informace i jinych odborl nez zpracovatele, vyzada si tento jejich
stanoviska a zafadi je do odpovédi.

Spolu s odeslanim nebo pFfedanim poskytnuté informace Zadateli odeSle zpracovatel
e- mailem zpracované podklady referentovi OSC (Czech POINT), ktery je povinen do 15 dnd
od odeslani odpovédi zadateli, vyvésit po anonymizaci tuto informaci na webovych strankach
mésta Slapanice.

Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych
byla vytvofena; pfi zvefejnéni takové informace v elektronické podobé musi byt jeden
z téchto formatl otevieny (PDF, RDF, HTML) a, je-li to mozné i strojové Citelny (/RDF, XML).

3.4. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

a) Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen z€asti nevyhovi, vyda ve Ihuté pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti Casti Zadosti,
s vyjimkou pfipadu, kdy se zadost odlozi.

b) Je-li zadost odmitnuta z dlivodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tretich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odidvodnéni uvedeno, kdo
vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo k pfedmétu ochrany prava
autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama.

3.5. Odvolani

a) Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Odvolani
se podava u vécné prislusného odboru (organu), ktery rozhodnuti vydal.

b) Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému
organu (Krajsky ufad Jihomoravského kraje) ve Ih(té 15 dnUd ode dne doruceni
odvolani.

c) Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne predlozeni odvolani
povinnym subjektem.
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d) Neshleda-li nadfizeny organ duvody pro odmitnuti zadosti, zru$i rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti zadosti nebo jeho ¢&asti a fizeni v tomto rozsahu
zastavi. Sou€asné rozhodnutim pfikaZze povinnému subjektu poZadovanou informaci
Zadateli poskytnout ve |haté, ktera nesmi byt delSi nez 15 dnd ode dne oznameni
rozhodnuti o odvolani povinného subjektu. Proti rozhodnuti nadfizeného organu
se nelze odvolat. Poskytnuti informace povinnym subjektem Ize exekuéné vykonat.

3.6. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat zadatel
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace nebyla poskytnuta informace nebo
predloZena licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vySi Uhrad nakladl pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci
Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe 0 ni povinny subjekt pisemny zaznam. Stiznost se podava u povinného subjektu
ve [haté do 30 dnd ode dne
a) doruceni sdéleni odkazujiciho na zvefejnénou informaci, sdéleni o odlozeni Zadosti
nebo sdéleni o pozadované vysi uhrady nakladd,
b) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace.
O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterému povinny subjekt predlozi stiznost spolu
se spisovym materidlem do 7 dnl ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhuté
stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo kone¢nou
licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny organ o stiznosti
rozhodne do 15 dnl ode dne, kdy mu byla pfedlozena.

3.7. Prezkumné fizeni a ochrana proti ne€innosti

Rozhodnuti nadfizeného organu lze pfezkoumat v pfezkumném fizeni, pro jehoz vedeni je
pFislusny Ufad pro ochranu osobnich udaju.
K opatfeni proti necinnosti nadfizeného organu podle zvlastniho pravniho predpisu je
pfisludny Ufad pro ochranu osobnich udaju.

3.8. Hrazeni nakladu

V pfipadé, Zze bude povinny subjekt zadat Uuhradu za poskytnuti informace, oznami tuto
skute€nost spolu s vysi uhrady zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt
zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe Uhrady povinnym
subjektem vycislena. Souc€ésti oznameni musi byt pouceni o mozZnosti podat proti
pozadavku uhrady nakladu za poskytnuti informace stiznost podle zakona. Pokud Zadatel
do 60 dnu ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady nezaplati, povinny subjekt zadost
odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vy8i pozadované uhrady lhdta 60 dnG nebézi.
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3.9. Vyroé€ni zprava

Vyroéni zpravu zpracovava a za jeji zverejnéni je odpovédny povéreny pracovnik odboru
spravnich ¢innosti (Czech POINT). Povinny subjekt musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni
zpravu za predchazejici kalendarni rok o své innosti v oblasti poskytovani informaci. Obsah
vyro€ni zpravy stanovi zakon.
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4. Revize
Revize Strana . . .
v Y. Popis revize Datum revize
cislo cislo
0 Prvni vydani 08.04.2009
1 5 Oprava textu v bodé 3.4. 07.10.2009
i Doplnéni — ve znéni pozdéjSich predpisUl, Uprava
2 3-5 textu v bodé 3, zména sazebniku uhrad 30.03.2011
3 3-5 Text beze zmén 30.11.2012
4 7-8 Zména v sazebniku uhrad 12.03.2013
5 1-9 Text beze zmén 31.10.2014
6 1-8 Uplna zména textu 24.11.2015
7 1-10 Aktuallza'ce §azebp|ku Uhrad za poskytovani 15.02.2017
informaci (pfiloha ¢&. 1)
8 9-11 Aktualizace Sazebniku Uhrad za poskytovani 18.11.2019

informaci (pfiloha €. 1), dopInéni bodu 3.5d a 3.7
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Priloha ¢. 1 Sazebnik uhrad naklada za poskytovani informaci

Mésto Slapanice stanovi v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zékona &. 128/2000 Sb.,
o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, v souladu s ustanovenim § 5 odst. 1 pism. f)a § 17
zakona o svobodném pfistupu k informacim (dale jen InfZ), s nafizenim vilady €. 173/2006
Sb., o zasadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona
0 svobodném pfistupu k informacim tento Sazebnik uhrad:

¢l. 1
Uhrada nakladii na pofizeni kopii

Ceny jsou uvedeny véetné DPH.

Za pofizeni kopii a za tisk listinnych dokumentl obsahujicich pozadované informace ¢ini
uhrada nakladd za jednu stranu kopie:

a) Kopirovani a tisk

1. Cernobilé kopirovani a tisk

o fOrmat Ad JEdNOSIIANNY .....cooiiiiiiie e 2 K¢
o fOrmat A4 ODOUSITANNY ........oiiii e e e 4 K¢
o fOrmat A3 JEANOSIIANNY .....ooiiiiiiiiiee e 3 Ke
o fOrmat A3 ODOUSIrANNY ..o 6 K&

2. Barevné kopirovani a tisk

o fOrmat Ad JEdNOSIIANNY ......ooiiiiiiii e 10 K&
o fOrmat Ad ODOUSIrANNY ... 20 K&
o fOrmat A3 JEANOSIIANNY .....ooiiiiiiiee e 20 K¢
o fOrmat A3 ODOUSIrANNY ..o 40 K¢

3. Atypické materialy
(vétSi jak A3 — jednostranné, oboustranné)................ccccceone individualni kalkulace nakladu

Stanoveni jednotkové sazby za kopirovani a tisk vychazi z kvalifikovaného odhadu na
zakladé v misté obvyklé komercni ceny.
b) Skenovani

Cena za skenovani dokumentu je stanovena ve vysi 50 % ceny za kopirovani a tisk (viz
¢l.1a) tohoto sazebniku).
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¢l. 2
Uhrada naklad® na opatieni technickych nosi¢u dat

Uhrada néklad(i na opatfeni technickych nosi¢t dat &ini:
a) nenahrané CD s obalem, DVD, diSketa ..............uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieeveeeieeeveeeeee 10 Ké&/ks

b) jiné nosice (napf. USB,...) i individualni kalkulace nakladu

¢l. 3
Uhrada nakladi na odeslani informace zadateli

Uhrada néklad(i na odeslani informace Zadateli &ini:
a) pausalni Castka balného ... 10 K¢&/zasilka
b) naklady postovni sluzeb............. podle platnych tarifu provozovatele postovnich sluzeb

¢l.4
Uhrada nakladii spojenych s mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci

1. Uhrada nakladd spojenych s mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci &ini 227 Kg&
za kazdou zapocatou hodinu na jednoho zaméstnance spojenou s mimoradné rozsahlym
vyhledavanim informace. Sazba uhrady 227 Ké&/hod/zaméstnanec je odvozena od
celkovych skute¢nych platovych nakladi za rok 2018, déleny soucinem poctu
zaméstnanctl a podtu pracovnich hodin v daném roce. Uhrada nakladd spojenych s
mimofadné rozsahlym vyhledavanim informaci bude uctovana pouze tehdy, pokud
celkova doba mimoradné rozsahlého vyhledavani informaci pfesahne 60 minut.

2. Vypocet uhrady za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci se provede tak, Zze od
celkového poc¢tu minut vyhledavani se ode¢te 60 minut a takto ziskana hodnota se
vynasobi zlomkem, v jehoz Citateli je Cislice 227 a ve jmenovateli Cislice 60. Vysledna
Castka se zaokrouhli na celé koruny smérem dolu.

3. V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledavani vice zaméstnanci bude Uhrada dana
souctem Castek pfipadajicich na kazdého zaméstnance.

¢l.5
Zpusob uhrady naklada spojenych s poskytnutim informaci

1. V pfipadé, ze mésto Slapanice nebo jeho organy budou za poskytnuti informaci zadat
uhradu nakladu, oznami tuto skute€nost pisemné zadateli o poskytnuti informaci spolu
s vySi pfedpokladané uhrady pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé,
na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zpusobem byla vySe uhrady stanovena (§ 17 odst.
3 Infz).

2. Poskytnuti pozadované informace je podminéno zaplacenim uhrady oznadmené podle
odstavce 1 tohoto ¢lanku. Pokud Zadatel o poskytnuti informace do 60 dnu ode dne
oznameni vySe pozadované uhrady uhradu nezaplati, bude Zadost o poskytnuti informace
odlozena. Po dobu vyfizovani pfipadné stiznosti proti vySi pozadované uhrady lhata podle
véty druhé nebé&zi (§ 17 odst. 5 InfZ).

3. Uhradu je mozno uginit na zakladé vystavené zalohové faktury bezhotovostnim prevodem
penéz na USet mésta, pfipadné osobn& v pokladné Méstského Ufadu Slapanice
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v Ufednich hodinach nebo postovni poukazkou. Pozadované informace budou poskytnuty
po uhradé nakladu. .
4. Uhrada nakladu za poskytnuti informaci je pfijmem mésta Slapanice.

¢l.7
Zavérecna ustanoveni

1. VySe uhrady se stanovi jako soucet dil€ich ¢astek odvozenych z nakladu na pofizeni kopii
(€l. 1), na opatieni technickych nosic¢l dat (Cl. 2), na odeslani informaci zadateli (¢l. 3) a z
pripadnych naklad( spojenych s mimofadné rozsahlym vyhledavanim informaci (Cl. 4).

2. Pokud celkova vySe nakladl spojenych s vyfizenim jedné Zzadosti o poskytnuti informaci
nepresahne ¢astku 50 K&, uhrada nakladl nebude pozadovana.

3. Tento sazebnik bude aplikovan na Uhradu nakladd za poskytnuti informaci u zadosti
podanych po dni, ve kterém tento sazebnik vstoupil v u€innost.

4. V souladu s ustanovenim § 5 odst. 1 pism. f) InfZ je tento sazebnik pfistupny za uéelem
informovani vefejnosti na podatelnach obou Ufadoven Méstského ufadu Slapanice,
Soucasné je zvefejnén v elektronické podobé na webovych strankach mésta.

Tento sazebnik byl schvalen Radou mésta Slapanice dne 20.11.2019 a nabyva Gginnosti
dnem schvaleni.
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